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1. INTRODUGAO

Respeitando os Normativos Federais e as Legislacbes dos Tribunais de
Contas dos Estados, o Aspec Contabil cria condigdes para que o planejamento
seja implementado.

Através dele, o controle das conciliagdes bancarias € possivel. Além disso,
fornece informacdes precisas aos gestores, auxiliando a tomada de decisao.

Integrado aos principais bancos do pais, o sistema gera automaticamente o
encerramento do exercicio e um relatorio prévio de criticas que auxilia o gestor na

geragao de prestacdes de contas.
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2. CARACTERISTICAS E VANTAGENS DO SISTEMA ASPEC

v Controle de saldos automatico, ndo permitindo a inclusdo de empenho sem
saldo de dotagao orgamentaria nem seu pagamento sem saldo bancario;

v Ementario das Receitas atualizado conforme Portarias da STN;

v Geracao de Relatérios, em formatos PDF e XLS;

v Controle integrado com o sistema Aspec Licitagdo, importando itens,
evitando a redigitacdo dos mesmos e fazendo o controle de saldos
quantitativos;

v Configuragdo de receitas e despesas, para um acompanhamento da
aplicagao em Educacao, Saude, Fundeb e Pessoal;

v Geracdo dos anexos do balanco automatizados, conforme as NBCASP
(Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico);

v Importacdo de extratos diretamente do sistema bancario e realizagcao de
fechamento automatico das contas financeiras;

v Importacdo automatica dos saldos de balanco para o exercicio, evitando
redigitacéo;

v Relatérios da LRF sempre atualizados pela ultima edicdo da STN, incluindo
os relatorios de gastos com educacéao e saude;

v Integrado aos sistemas de PPA, Orcamento, Licitacdo, Almoxarifado,
Patrimdnio e Transparéncia;

v Sistema de tesouraria integrado com a contabilidade, possibilitando a
realizacdo de pagamentos online, como também a conciliacdo bancaria de
forma automatica integrada aos bancos;

v Funcdo “bloqueio de dotagdes” que permite controlar e limitar os gastos
publicos, conforme determina a LRF;

v Utilizagdo de pré-empenhos e previsdo de pagamentos;

v Controle orgamentario e financeiro por fonte de recursos;

v Calculo de impostos de forma automatica, de acordo com a legislacao

vigente;
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Inclusdo de histéricos padrdes tanto nas receitas quanto nas despesas;
Coletanea de Legislagao integrada ao sistema;
Importagdo automatica dos restos a pagar;

Controla saldos de receitas e despesas extraorcamentarias;

S X XX X

Lancamento de eventos patrimoniais independentes da execucgao

orcamentaria;

AN

Prestagcdes de contas no Siconfi (Sistema de Informagdes Contabeis e

Fiscais do Setor Publico Brasileiro) do RREO/RGF/DCA e MSC, realizadas

automaticamente;

v Relatério que orienta o gestor sobre o repasse ao legislativo municipal e
sobre a apuracao do Pasep;

v Controle de contratos, obras e servigos de engenharia, convénios e
transferéncias estaduais e federais vinculados aos empenhos;

v Além da geragcédo do Manad, possui pagamentos através de lotes bancarios e

um plano de contas de facil utilizagao.
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3. MODULO CONTABILIDADE

3.1 TABELAS LOCAIS

Sao divididas em Deste exercicio e Todos os exercicios, sendo a base de

funcionamento do sistema.

3.1.1 Deste exercicio

i) Tabelas locais deste exercicio -

Tabelas locai= deste exercicio

(afetam somente Z02Z0)

Classificacao scondmica da despesa

Classificagio econdmica da despesa utilizadas
Classificagido econdmica da receita
Classificagic econdmica da receita e UGs
Fontes de recursos

Especificagcio da fonte de recurso

Projetos / atiwvidades

Ficha de despesa orgamentaria

Codificacgdo da classificacido scondmica

Datas das partidas contabeis (contabilizacdo)
U&E=s (2020) conforme codificacao do S5IM (TCE—-CE)

Sao as informacbes importadas do orcamento que tém alteracao restrita na

contabilidade.
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3.1.2 Todos os exercicios

i Tabelas locais que afetam todos os exercicios -

Tabela= locai=z gue afetam todo=z o= exerclicios=

Unidades gestoras

Estrutura organizaciocnal
Transferé&ncia de orgidos

Pessoas fisicas / Jjuridicas

Obras / servigcos de engenharia
Transferé&ncias

Contratcos

Planco de contas antigo

FCASF

Subcontas correspondentes

Notas explicativas radraoc

Ficha de re=sto=s a pagar

Cadastro de itens

Tabela de classificagdo de bens
Séries de notas fiscais / selos
Dados bancarios

Aliguotas de impostos

Programa=s por FPFPA

Takbela de feriados

Proces=scos=2 de compra simplificados=s
TCE—CE — tabelas especificas do S5.T.M.
STN — MSC — Matriz de Saldos Contabeis (2)

Informacdes que interferem diretamente no uso diario do usuario.
e Unidades Gestoras

Devem ser vinculadas as Unidades Gestoras o gestor, o contador, o

tesoureiro, o responsavel pelo controle interno, o prefeito e por fim o controlador.
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Nemonatr —Prefeitiir

Miin S

Treinamento/Demonstragao-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao

iral A Treinament

Nemonatr

Unidades gestoras

-l |

Unidades gestoras

|céd Nome da unidade gestora Sigla Tipo de unidade gestora
o1 Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio PMT Adm. direta—Prefeitura

o2 Cé&mara Municipal de Treinamento CMT Legislatcivo—-Camara

o3 Fundo de Desenvolvimento da Educagdo Basica-FUNDEB FUNDEEBE Adm. direta—Fundo especial
o4 Fundo Municipal de Educagio FME Adm. direta—Fundo especial
05 Fundo Municipal de Santude FMS Adm. direta—-Fundo especial
06 Treinamento/DemonstraGgio TD Adm. ind-Autarguia

o7 Secretaria de Obras lireta—Prefeitura

[:7] Assinaturas -

Assinaturas

Gestor

Contador
Tesocureiro
Controle interno
Prefeito

Sec. de Finangas

Enter=selecionar |

[ Inciuir | [Alicerar | [ Excluir |

[ consuicar |

[ Liscar |

| Enter=acessar assinaturas

Obs.: O prefeito e o secretario de finangas deverao ser informados

unidade for centralizadora de recursos.

se a

Alteracao de unidade gestora

Periodo de digitagdoc detalhada. .

Céddigo da UG no TCM-CE (S.TI.M.) ..
Numerco da Lei de criagdo da U.G..

ilalr =
HADDh® o 3
Alteragdo de unidade gestora

EGEIAEON . =i i ai e mie i o1

Nome...............]Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragidoc

ERTEIRIE  m cne ea s ol Sl PMT

Tipo de Unidade GesStoOr&...=s=2=:2=:= |20 |%| Adm. direta—Prefeitura

Arca de atuaGEO - -t -t oo acam ok ok ok - rc—) w| ocutros

F. o centraldeadore. oo oo oo sos o o - 2 E Sim

Pogsul receEita DIODT 1B s o6 a6 s sis 2 E Sim

Digitagi8o detalhada dos dados....? E’ Sim

[ois01s2020 a | ~» 7/

CE
| s
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e Estrutura Organizacional

Devem ser vinculados as Unidades Orcamentarias, o Ordenador de desp.
financeira, o Liquidante e o Empenhador.

Obs.: O Ordenador de desp. orcamentaria € informado de forma automatica,
depois de incluida a Delegagao de Competéncia.

¥ Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo L
reinamento/Nemonatracia Prefeitnra Monicinal de Treinamentao/Demonatracs Exw onon r—19 Q-ik117y Soonns
1 & Orndos vinentes em 01/01/2020 | X |
7] Orgdo 02 - Gabinete do Prefeito X
2 L4 |2 IS @ &
Grgdoc 02 - Cakinete do Prefeito
Unidades Orgamentarias wvigentes em 01/01/2020
Cod
unid Nome da unidade orgamentaria Tipo
o1 Gakbinete do Prefeito comum
+7] Assinaturas -
Assinaturas
Orden. desp. orgam.
Orden. desp. financ.
Liguidante
Empenhador
Enter=selecionar
&1 3
‘ Incluir ‘ Alrterar | | Excluir | ‘ Consultar ‘ ‘ Enter=assinaturas ‘
‘ Delegagdo de competé&ncia | ‘ Dados da fopag sobre agentes publicos ‘

e Transferéncia de Orgaos

Importagao da Estrutura do exercicio anterior. Pode ser incluido, alterado ou
excluido, sempre levando em conta que os arquivos sdo encaminhados para o

Tribunal de Contas.
e Pessoas fisicas / juridicas

Nesta tela estara o cadastro de todas as pessoas fisicas e juridicas que
tiveram algum vinculo com a entidade. Esta tabela € integrada, ou seja, € a mesma
para todos os modulos, desta forma caso alguém seja incluso no sistema da
Licitacdo, por exemplo, a mesma estara disponivel em todos os outros

automaticamente. Caso o usuario procure uma pessoa no sistema e ndo a
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encontre, deve ir no | = Incluir e realizar o seu cadastro.
Obs.: Ao cadastrar alguém, informe o maximo de informacdes possiveis,

visto que algumas destas s&o obrigatdrias para o envio do S.I.M pela contabilidade.

e Obras/servigos de engenharia

Cadastro da obra/servigo para posterior vinculo ao empenho.

i) Inclusdo de obras/servicos de engenharia ==
= —
ADDm® B M
Inclus8oc de obras/servigos de engenharia
Tipo de atividade.......... || = -
Data de SniciGo.--c-=-= == ;7 Data prevista de conclusio 7 7
Niarne oy bt S i T E Trir o el o T S SRR SR 2 7
AT AN OENCI A e o e e v mmmm [ -
Tipo de administragfo- - --- - -
B AA S CRETL s e s et s e
Valor DreviSto.:eeea-ea-a-a-a-- [ 0,00
Engenheiro responsavel..... Nome o -

Data de inicio da respon-—

sabilidade do engenheiro..: 7 7

Empresa de engenharia...... Nome o -
CRER |
Origem da dotagdo.---.-.... Orgdo. -
e o
Tombamento do terreno
Existe tombamento do terrenoc ? ....-.... o
Registrado no sistema ASpec ?....-..-.... o

Numero do tombamente no sistema Aspec. ..

Numero do tombamente remetido aoco S.I.M..

Tombamento da construgdo
Tombamento da construgdo (caso exista
2190 §A CONTEIULAO) s ecvceeeeeennnnnenn- [ = -

Dados referentes a obra/servigo, abrangéncia, tipo de administragdo, N° do
CREA, valor previsto, engenheiro responsavel, data de inicio da responsabilidade
do engenheiro, empresa de engenharia, informando seu nome e seu respectivo
CREA, Origem da dotacao, tombamentos do terreno e construgao, classificacdo do
bem, licenciamento ambiental (gerado por entendida publica) e CEI (Certificado
especifico do INSS). Podem ser cadastradas ainda as Medi¢bes e a Situagéo da

obra, ambas enviadas ao S.|.M.

e Transferéncias
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Transferéncias (Voluntarias e demais transferéncias) e Convénios, a serem

vinculados as Arrecadacdes e aos Empenhos.

¥

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracéo

(B

Ex 2020 Ver—19.9c (k117) 3500002

o

Aspec

Tabelas locais que afetam todos os exercicios

Tabelas locais gue afetam todos os exercicios

Unidades gestoras

Estrutura organizacional
Transferé&ncia de &rgdos
Pessoas fisicas / juridicas
Obras / servigos de engenharia

Transferé&ncias

Contratos
Planc de coill Transferéncias

FCASP Transfer&ncias
Subcontas c

Notas expli( Transfer&ncias Voluntarias |

Ficha de rej Demais Transferé&ncias
Cadastro de
Tabela de c

Séries de notas riscals Io=

Dados bancarios

Aligquotas de impostos

Programas por PPA

Tabela de feriados

Processos de compra simplificados

TCE-—CE — tabelas especificas do S.-I.-M.

STN — MSC — Matriz de Saldo=s Contabeis (4)

[ =]

e Processos de compra simplificados / Contratos

Campos utilizados para cadastro das licitagbes e contratos por clientes que

nao utilizam o sistema Aspec Licitacdo. Cadastramento conforme manual de

Licitagdes e Contratos.

e Plano de contas antigo

Contempla as contas do plano de contas Financeiro, Patrimonial,

Orgcamentario e de Compensagdo. Devem ser incluidos no plano de contas

Financeiro as contas bancarias (BANCOS) e as Consignacgdes.

e PCASP

Contas que compdem o novo plano de contas.

e Subcontas correspondentes

11

aspec.com.br




Esta opcao é de uso interno da Aspec.

e Notas explicativas padrao

Nesta tela o sistema disponibiliza alguns modelos de notas explicativas que

podem ser alteradas pelo usuario final.

e Ficha de restos a pagar

Cadastro das fichas para posterior inclusdo dos saldos processados e nao

o Inclusao de ficha de restos a pagar - L
= e | | .
= -_| | A @ X
Inclus8oc de ficha de restos a pagar
Exercicioc contabil.. | Data do empenho 7 7 74
Numero empenho. ... - . o/ Modalidade. . ... [l
Vlir original empenho | 0,00
Clredoz e s et e o |
Projeto/Atividade. . .
Classif. econdmica.. | . . . . i

=

R.P. cria obrigagdo frente a entidade publica regida pela 4.320/62 2 | |w
Tipo de entidade | w

Elemento original... -

Orgdo.... | || Fung8o. -« -« .. [ |
Unid.org. | |w| Programa- - - - - .- |
Sub-programa. . . |

S e AL Ty T b [ »
Céd. cobra/serv.eng. . =
Céd. transferéncia ou convénio v

Entra em:
25% educagdo ? | 20% FUNDEE 2 [ 60% magist.? |
E folha de pagto ? | ¥ Combate ac Covid-192 |
Configuragic em 2020:
Contakilizacdc: Unidade gestora gue tem a cobrigacgdo- -
Evento. . -
Subcenta -
Valor ndo procesSsadO. - -a-ac-e-a-a- re | 0,00
VAalor ProceSSadO. e eeeeeeeenenas rs | 0,00

e Cadastro de itens

Nesta tela serdo cadastrados todos os itens utilizados no sistema, ela

funciona da mesma forma da tabela de pessoas fisicas / juridicas, ou seja, de

modo integrado. Ent&do, ao incluir um item no sistema da Licitagdo, por exemplo, o

mesmo estara disponivel em todos os outros automaticamente.

12
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Tabela que traz o padrao de classificacdo de bens de consumo, permanente

€ servigos e seus respectivos subgrupos.
e Séries de notas fiscais/selos

Cadastro padrao realizado pelo sistema das notas e selos a serem

vinculados na liquidagao.
e Dados bancarios/agéncias bancarias

Cadastro das agéncias onde a entidade tem conta bancaria aberta.
Obs.: Apos a criagdo da agéncia, seguir para o plano de contas antigo,

bancos, e cadastrar as contas bancarias vinculadas a essa agéncia.

e Dados bancarios/extratos bancarios:

] Extratos bancarios =
Extratos bancarios
Faz Tem
nc ext
Banco Agéncia Conta corrente Descrigao Tipo de conta liag&o ? to ?
001-BB 0323-CROATA 2.133-1 CROATA Sem aplicacgéo sim
001-BB 0940-BENFICA 15.802-X MODELO Sem aplicacdo sim sim
001-BB 1234-TESTE 15.802-X MODELO Sem aplicacado sim sim
001-BB 3982-GUARAMIRANGA 9.053-0 FUS Com aplicagdc sim sim
Listar Enter—Movimentos | Contas nao consideradas [ Tmportar langamentos Excluir
Relacionamento automatico | Relacionamento manual ‘ Procurar |

Apos cadastro no plano de contas antigo, as contas aparecem de forma

automatica.

O sistema tem como opcional a conciliagdo bancaria, que pode ser feita de
forma automatica ou manual. Antes de iniciar a conciliagdo, faz-se necessario
importar os extratos do banco, na op¢ao Importar langamentos.

13
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Caso o relacionamento seja feito de forma automatica, o sistema informara
quantos movimentos foram relacionados.

No relacionamento manual, seleciona-se a movimentagcdo no extrato

bancario e a movimentagao na ficha contabil.

7] Relacionamento manual - Extrate bancaric -
— |
BV
Extrato bancario (Movim. ndoc relacionados)
Banco:001-BB  BAgencia:0003-PARQUELANDIA Conta:l12.100-9

Data Histoérico 1° documento Valor (RS) galdoc (R3)

extrato extrato extrato extrato extrato
» 04/02/17 DESP 0 800,00 D 1.200,00

04/02/17 DESP 0 200,00 D 1.000,00
Relacionar langamentos | ‘ Barra de espago=marcar
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7] Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragéo x

Treinamento/Demonstragfo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo Ex 2017 Ver-15.8c(b%2) 500002

7] Relacionamento manual - Ficha contabil 2l

E=[7E |

Ficha contédbil (Movimentos ndo relacionados)
Banco:001-BB Agencia:OOO37PARQUEL72\NDIA Conta:12.100-9

Data Tipo de movimento Yalor Doc.
Ficha Ficha Ficha Ficha
02/01/2017 receita orgamentéaria 10.000,00 D 123
> 04/02/2017 despesa orgamentaria 800,00 C 0
04/02/2017 despesa extra-orgament. 200,00 C 0
18/05/2017 despesa orgamentéaria 700,00 C 0
L+ Adverténcia

Relacionamento realizado.
(M10548)

Enter=0K

4] L

| Relacionar langamentos ‘ ‘ Langamentos do extrato selecionados ‘ ‘ Barra de espago=marcar

Obs.: Em caso de duvidas, consultar o manual de conciliagdo bancaria
e Dados bancarios/lotes bancarios

Consultar manual especifico.
e Dados bancarios/ordens bancarias

Esse campo serve para consulta dos pagamentos feitos por meio de lotes

bancarios (Empenho-Liquidagdo-Pagamento).

e Dados bancarios/Aliquotas de impostos

15
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Caso acontecam mudancas na legislagao referente as aliquotas de impostos
(IRPF, IRPJ, INSS e ISS).

e Programas por PPA
Informacao importada pelo médulo de PPA para consulta e impressao.
e Tabela de feriados

Cadastro dos feriados nacionais, estaduais € municipais. Campo opcional,

mais usado no modulo de Licitagdes.
e Geracao de informagodes para o SIM

Devem ser langadas a Lei Orgamentaria e as Exec. Orgamentarias (més a

meés).

O primeiro passo seria ir na op¢ao | — Incluir, simular a geracdo para
verificar se ha algum erro ou critica, gerar as informacgdes e, por fim, teclar na

opcao Copiar as informacgdes para disco/SIMweb.

16
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Cadastro de movimentos ¢o SLM.

dilap=akEQ A

Cadastro de movimentos do §.I.M.

M&s/ano do Tipo de Data de
movimento movimento Gerado ? geragio Gestor responsavel pelo envio
/ o
| i
Incluir | ‘Alterar ‘l Excluir ‘ ‘Qonsultar |‘ Listar ‘ ‘Erocurar | ‘Eerar as informagdes
Simular a geragéo ‘l Desfazer a geragido ‘l Copiar informagdes para QiSCO/SIMwebl
Enter=consultar informagfes geradas \ | Testar arquiveo gerado em outro sistema ou computador \
Importar oficio da CTASGOVE aoc GIP | [ Rotinas especiais da sede da Aspec |

Cadastro de movimentos do S.1.M

Inclus&o de informagdes sobre 0 movimento do SIM

Inclusdo de informagées

o Selecione com Enter

Tipo de movimento.... ||¥]
Més/ano do movimento /

Dados do gestor responsével pelo envio:

GeSEOr. v aveuran 0 _Vj
Cédigo do cargo ﬂ

Selecione com Enter

lei orgamentéria

Exec.orcamentéria

Nome do cargo..

Dados do contador:
Até 2008 (pessoa fisica ou juridica):
Contador. .. 0y
A partir de 2009:

Contador pessoa fisica... 0 v
Contador pessoca juridica. 01]

Dados do coordenador de informAtica da entidade:

Coordenador.... 0 1}

Enter=selecionar

Esta opcao é utilizada para todos os movimentos relacionados a geragao de

informagdes do S.I.M. (TCE/CE), que envolve a geracédo propriamente dita, a

17
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consulta dos dados gerados, bem como a coépia dos dados. Essa geracdo é

mensal.
e Geragao de informagoes para o MANAD (RFB)

Esta opcgao € utilizada para todos os movimentos relacionados a geracao de
informacdes do MANAD-(INSS), que envolve a geracdo, propriamente dita, a

consulta dos dados gerados, bem como a copia desses dados.
e Delegagdo de Competéncia

Cadastro dos gestores que serdo vinculados automaticamente como

ordenadores de despesas orgamentarias, na estrutura organizacional.

e Versodes do orcamento

Esta opgao é utilizada para todos os movimentos relacionado as versdes do

orcamento.

A versao do orgcamento é gerada automaticamente pelo sistema para cada
modificacdo ocorrida durante o exercicio no orcamento municipal, onde, somente a
Prefeitura poderia modificar. Sendo assim, os outros 6rgaos que efetuavam sua
movimentagao externa a Prefeitura (exemplo: Camaras, Autarquias, etc.) poderiam

incluir a versao do orcamento manualmente.

A partir de 2007, devido a modificagdo no TCM, essa informagdo passou a
ser Unica, nao havendo modificacdes durante o exercicio. Dessa forma, o sistema
passou a gerar apenas automaticamente, ndo permitindo a inclusdo de forma

manual.

e Imprimir etiqueta de disquete ja gerado

18
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Esta opcao é utilizada para impressao de etiquetas a serem utilizadas em

disquetes contendo as informagdes geradas para o S.I.M.

Esta opgao s6 funciona quando os dados forem salvos em disquete e este

esteja posicionado em unidade propria.
e Consulta SIM Via Web

Esta opcgao é utilizada para consulta via web das informagdes do S.I.M. que

sao disponibilizadas pelo TCE/CE em suas API's.
e STN - MSC - Matriz de Saldos Contabeis

Esta opgao é utilizada para todos os movimentos relacionados a geragao de
informacgdes da MSC, que envolve a geracao propriamente dita, a consulta dos

dados gerados, bem como a copia dos dados.

3.2 CONFIGURAGAO
e Configuragcao de datas

Geracéao de partidas e permissdo de movimentos.

1) Configuragdo de datas | x|

Configuracdo de datas

Gerar partidas até. ... .. 30/06/2020

Permitir movimento=s de.. |[01/07/2020 a Fl/O?/ZOZO

FZ2—salvar

e Configuragao da empresa

19
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Informar se a empresa funciona aos sabados, seu C.N.P.J. e C.G.F.

e Slogan/ logotipo

Inclusdo do slogan do municipio e do arquivo de imagem referente ao
logotipo.

e Configuracao do sistema

Nesta tela sdo realizadas algumas configuragdes sobre repasse ao

legislativo, histérico de liquidagdes, entre outras informagdes conforme a imagem

abaixo:

i) Configuracées do sistema [
= =“4}Q ‘“ﬂ\ég ﬂln

Configurac&es do sistema

Para todos os exercicics:
Repasse para legislativo.... | 7,009 Informar histérico na liguidac8o 2 |S Sim
Listar Notas de empenhe em ordem numérica? [N Nio

Para o exercicio de 2020: Listar Dados da etigueta na capa do processo? [N w|nic
Limite maximo de gastos com o pessoal:

Do legislativO............: | 6,00 Do eXeCUtivO...-owcweewwwa-..2 |54,00

Gasto minimo na area de saude: |15, 00

Fechar créditos adicionais com redugSes 2 [S Sim

Nivel de detalhamento doO OFrgamento......: Ultimo nivel (elemento de gasto)
Forma de detalhamento por subelemento...: no empenho

Pedir fonte de recurso na execugdo org. 2 Sim

Checar saldo da fonte rec. na exec. org.-.? Sim

Permitir criar nova fonte de recurso em ficha de despesa ja existente

através de crédito suplementar....? Sim
Pedir ntmero do processo de despesa 2?.... [N w|nunca
Formato do numero do processo de despesa. |3 w|99999999/99 — numero/ano
Utilizar o blogueio de dotagdo 2--..--...- [ Sim
Permitir o uso de pré—empenhos 2......... [ Sim

Tem RPPS ? [N Nao 6rgaoc: [
—

Unid.orgamen:

I
=

Obrigar identificag&o Permitir somente

Tratamento das anulagdes: do movimento original ? anulacio total ?
Anulag8oc de liquidagfio orgamentaria: Sim Sim
ZAnulacdo de pagamento orgamentario.: Sim Sim

e Legislagcao do orgamento

Informagdes da LDO e da LOA do municipio, bem como os limites de crédito

suplementar.

e Configuracao da Tesouraria
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Padronizagao das opg¢des de pagamento no sistema.
e Configuragcao de Folha de Pagamento

Vinculagdo da empresa da folha de pagamento. Faz-se necessario o contato

com a Aspec para efetivar a liberacgao.
e Configuragao do S.I.M. (TCE-CE)

Configuracdo de parametros de arquivos advindos de outros sistemas e

datas para geragao dos arquivos.
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7] Configurag@es do SIM (TCM-CE) -

SH

| JCa .Z_J £ A f;j QééJ ﬂlﬁ

Configuragdes do SIM (TCM-CE)
Checagem dos arquivos gerados por sistemas de outras empresas

[zistemas Licitagdo ou Folha de Pagamento):

Realizar checagem do formato dos arquivos.......eeaa. ? F Sim
Realizar checagem do contetdo dog arquivos........... 2[5 &im
Bloguear cdpia se existir erros de relacionamento....? E 5im

Forma de checagem dos valores da folha de pagamento..? E_!JDetalhada (por unid.org/tipo de folha)

Gerar para o 8IM (TCM-CE) diretamente do sistema da Aspec:
Cadagtre das licitactes e wminie ?2 15 8im
EadasiEroiice sl ain s TR ER SRR 25 5im
Dados e movimentagdo patrimonial 2. ﬁ-sim {a partir de /! )

Tratamento do campo 'data de emissf@o da folha de pagamento’:
Fixar um dia pré-definido para esta data ? E Sim

Fnferns @ dia aise s fibtaronial st Bﬁ
“eadvaet oy Thad Bliquota | 6,00 % Base de c&lculo [100,00 %
Permitir empenhos parcialmente de folha de pagamento.... ? W lN&o

Permite a checagem do tamanho, tipo e quantidade de campos dos arquivos

e Pasta de transferéncia de arquivos

Demonstra onde cada pasta se encontra de acordo com seu formato,

conforme imagem abaixo:
e Configuracao de assinatura

Configurar onde as assinaturas devem aparecer nos relatorios conforme

imagem abaixo:
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7] Configuracdo de assinaturas .

Configuragdo de assinaturas

LEF — T.ei de Responsakbilida Fiscal:s

Prefeito/Presidente/Diretor?. .. Nao

(Se ot = = U B S5 i v v v e e e e Naoc

Secretario de financas?........ &: Nao

(Ge ity o o e L G e i s TS SR e e e E’ Naoc
obs.: Caso a resposta =seja N-nado, o relatdrio serd emitido =sem assinaturas.
Balanco — Anexos da Lei 4.320/64:

Prefeito/Presidente/Diretor?... ﬁ N&o
obs.: Assinatura somente no consolidado, caso a resposta seja N—niao, =sera

impresso a assinatura do gestor cadastrado na UG centralizadora.

Decretos de Créditos Adiciconais:
Prefeito/Presidente/Diretor?... ﬁ N&ao
ob=s.: As=sinatura somente no consolidado, caso a resposta seja N—nido, =sera

impresso a assinatura do gestor cadastrado na UG centralizadora.

Nota de pré—empenho:
Ord. despesa org./empenhador?.. E’ Sim
obs.: Imprimir ou ndo as assinaturas do ord. de despesa orc. e empenhador,

caso a respo=sta =seja N-nido, as assinaturas ndo serdo impre=ssas.

Alertamos que sempre que o sistema vir a abortar, envie a Aspec o backup
reserva atualizado e o log de erro do aborto que encontra-se na pasta Aspec /

Saida, através dos e-mails do atendimento:

Ceara - atendimento@aspec.com.br;

Para - para@aspec.com.br;

Maranhao - maranhao@aspec.com.br;

Rio Grande do Norte - riograndedonorte@aspec.com.br.
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4. MODULO CONCILIACAO BANCARIA

4.1 CONCILIAGAO BANCARIA

A conciliacdo bancaria € uma operacao que permite conferir os lancamentos
feitos na contabilidade, através da ficha contabil, com o que realmente foi

movimentado no banco por meio do extrato bancario.

Ela pode ser realizada automaticamente dentro do sistema de Contabilidade

da Aspec. A partir da tela de extratos bancarios que encontra-se em:

e Tabelas locais

i) Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo =N

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo Ex 2020 Ver—-19.8c(bl20) 500002

Contakbilidade

Despesa orgamentaria movimentos

fichas

Receita orgamentaria
- Extra-orgamentaria
E[:man:m Restos a pagar

Notas fiscais de servigo avulsas

Decretos e oficios
movimentos

fichas

movimentos

fichas

movimentos

- fichas

Movimentagio 'circulante’® x 'nf8oc circulante’
Médule contabil
Outros relatdérios

Tabelas locais

Configuracgdo
Coletfnea de legislaglo
Fung8es especiais

Gerenciamento operacional
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e Todos os exercicios

w

Treinamento/Demonstracio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo

Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracéo

x|

Ex 2020 Ver—-19.%c(kl1l20) 500002

Contabilidade

Despesa orgamentiria — movimentos
— fichas

- Decretos e oficios

Tabelas locais

Deste exercicio (especifico de 2020)

Todos exercicios (afetam todos os exercicios)

Tabelas locais III

Toletanea de I=giSlaca
Funcgdes especiais

Gerenciamento operacional

%

Treinamento/LCemonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Denonstragdo

e Dados bancarios:

Treinamento/Demonslagdo-Prelzilura Municival de Treiramento/Demonslizedo

Ex 2020

Lx]

Ver—19.9c(bl20) S0000z

u

Tabelas Iccais que afetam todos os exercicios

Tal=la=z locais cuc afctam todos o5 cxcrcicios

Unidades gestcras

Estrutura organizacicnal
Transferéncia de &rgios

P=sscas fisicas / Juridicas
Ooras / servigos de =ng=nharia
Tranzfor&ncias

Contratos

Planc de contsas antigo

PCASE

Subcontas correspondantes

Notas ezplicartivas padro

Ficha de restcs a pagyar
Cadasztroe de itens

Tapela de classiricazdo de bens
S2ries de notas fiscais / selos
Dados bancarics

Aliguotas de impostos

Programas por PPA

Takela de feriados

Procsessos de compra simplilicados

E—CHK — tabelas esp=cifticas do =.1.M.

STN — MSC — Matriz d= Saldos Contabeis (4)
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e Extratos bancarios

o Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demaonstragéo
Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgdo Ex 2020 Ver-19.9c(b120) S00002
7] Tabelas locais que afetam todos os exercicios

Tabelas locais gue afetam todos os exercicios

Unidades gestoras

Estrutura organizacional
Transferé&ncia de &rgdos
Pessoas fisicas / juridicas

Obras / servigos de engenharia

Transfe
S contracd B Dados bancarios [x]]
L Plano d Dados bancarios
PCASE
Subcont Agé&ncias bancarias
Notas ej Extratos bancarios
Ficha o Lotes bancarios
Cadasctr Ordens bancarias
Tabela
Séries
Dados b
Aliguota=s o IMOOSTo=
Programas por EBPA

Tabela de feriados

Processos de compra simplificados

TCE-CE — tabelas especificas do S.I.M.

STN — MSC — Matriz de Saldos Contabeis (4)

Nesta tela demonstrada abaixo, podemos encontrar as seguintes opg¢des:

w Extratos bancarios
o | S |
) -Té ZE @ ﬁl
Extratos bancarios
e e e DR s o
conci- extra—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigdo Tipo de conta liagdoc ? to ?
O01-BB 0222-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagio sim sim
001-BB 022Z2-BRASTIL 25.805-X BANCC DO BRASIL Com aplicac;éo sim
I 1]
| Tactan | Enter=Movimsentos | Contas nio consideradas | | ITmportar langamentos | | Excluir
| Relacionamento SUCOmMALICo | ‘ Relacionamento manual | | Erocurar
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Ao clicar ENTER = Movimentos na conta que deseja fazer a conciliagéo, o

sistema permitira que o usuario possa consultar os movimentos do Extrato

bancario; da Ficha contabil da conta-corrente, cadastrar os movimentos de

Conciliacao-Implantacao e o Saldo de aplicacao, caso a mesma faga aplicacao.

) Demenstragdo-Prefeitura Municipal de Demeonstragéo X
Demonstracido—Prefeitursa Municipal de Demonstracio Ex 2017 ver-15.8c(blsz) sS00002
'] Extratos bancarios X

Oy | =]
| =| = [a L2k
Extratos bancarios
Faz Tem
conci- extra-
Banco Ag8ncia Conta corrente Descrigdo Tipeo de conta liagdo ? to 7
001-BB 0ZZZ-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagio =im sim
Q001-BEB O0ZZZ-BRASIL Z5.805-X BANCO DO BRASIL Com aplicagfo =im
7] Selecione uma opgéo -
Selecione uma opcgdo
Extrate bancario
Ficha contabil
Conciliagfc - Implantagio
Saldo de Aplicagdes
[Listar | [ Bnter=Movimentos | [ Contas nic consideradas | [ Importar lancamentos | | BExcluir
[ Relacionamento automatico | | Relacionamento manual | | Brocurar
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Na consulta de movimentos do Extrato bancario o usuario podera:

=> Verificar se 0 movimento esta relacionado e com qual movimento esta
relacionado;

= Desfazer o relacionamento, ja realizado, deste movimento;

-> Listar os movimentos do extrato;

=> Incluir, Alterar, Excluir e Consultar.
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Na consulta de movimentos da Ficha contabil o usuario podera:

=> Verificar se 0 movimento esta relacionado e com qual movimento esta
relacionado;

=> Alterar o numero de referéncia de um movimento da ficha contabil;

-> Desfazer relacionamento;

=> Alterar a situacao do movimento;

=> Listar os movimentos da ficha.

Na opcéo de Conciliagao — Implantagao:

=> Verificar se o movimento esta relacionado e com qual movimento esta
relacionado;
-> Desfazer relacionamento;

=> Incluir, Alterar, Excluir e Consultar.

Nesta opcao, devem ser cadastrados os movimentos que constam na ultima
conciliacdo bancaria realizada (més anterior ao inicio da conciliagdo). Estes
movimentos aparecerdo no processo de conciliacdo manual até serem
relacionados com algum outro movimento. Enquanto n&o estiverem relacionados,
estes movimentos constarédo no relatério de conciliagdo bancaria.

Para que o sistema possa dar continuidade ao processo de conciliagao, é
necessario informa-los das pendéncias existentes na ultima conciliacdo feita de
forma manual (ex: 30/06/2020).
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Na opcéo Saldo de aplicagoes:

Caso a conta possua aplicacdo, teclar ENTER sobre a conta, quando entao
surgira a opgao Saldo de Aplicagbes. Cadastrar mensalmente o saldo das
aplicacbes, conforme extrato do final do més. O sistema n&o importa
automaticamente estes saldos, pois ndo estao disponiveis nos arquivos salvos no

computador.
Ainda sobre a tela Extratos, a opcao Contas nao consideradas:

E utilizada apenas por usuarios do BB Conta uUnica onde devem ser
informadas as contas que aparecem no arquivo enviado pelo banco, mas que nao

estdo cadastradas no sistema Aspec Contabilidade.

[+7] Extratos bancarios -

- = ré‘;é ﬁ@ "Ial

Extratos bancarios
Faz Tem
conci— extra—
Banco Agé&ncia Conta corrente Descrigio Tipe de conta liagl8o ? to ?
001-BE 0ZZ2Z-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagio sim sim
O01-BBE 0ZZZ—-BRASIL 25.8B05-X BANCC DO BRASIL Com aplicagéo sim

[Listar | [ BEnter=Movimentos | i Contas ndco consideradas i| [ Importar langamentos | | Excluir
[Relacionamento automatico | |

e Importar langamentos

E utilizada para trazer os movimentos financeiros do extrato bancario para o

sistema relacionar com os langamentos contabeis.
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EEFECE
Extratos bancé&ries
Faz Tem
conci- extra-—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigio Tipo de conta liagdo ? to ?
001-BB 022Z-BRASTIL 232-3 BRASIL Com aplicagio sim sim
001-BB 0Z2Z-BRASIL 25.805-X BANCC DO BRASIL Com aplicagidoc sim
[Listar | [ Enter=Movimentos | [ Contas nic consideradas | | Importar lancamentos | [ BExcluir
[ Relacionamento autematice | [ Relacionamento manual | [ Brocurar

e Relacionamento automatico

Opcao utilizada para realizar o relacionamento entre os langamentos da ficha

contabil com os do extrato bancario.

FEFECE
Extratos bancirios
Faz Tern
conci- extra—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigdo Tipo de conta liaglec ? to ?
001-BE 0222Z-BRASTL 232-3 BRASIL Com aplicagfo sim =im
001-BB 0ZZZ-BRASTIL 25.805-X BANCO DG BRASIL Com a}‘nlicagéo sim
[Li=tar | [ Enter=Movimentos | [ Contas n#oc consideradas | | Importar langamentos | | Excluir
Eéelacloneﬁento EuELomAtico |‘ Relacionamento manual |‘ EBrocurar
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e Relacionamento manual

Opcéao que te permite fazer o relacionamento manual entre os langcamentos

da ficha contabil com os do extrato bancario.

o Extratos bancarios [ ]]
=2l 52 M
Extratos bancarios
SR i = e o
conaei— extra-
Banco aAgé&ncia Conta corrente Descrigdo Tipo de conta liagdoc 7 to ?
0O01-BB 0Zz2Z2-BRASTIL Z232-3 BRASIL Com aplicagdo sim sim
001-BB 0ZZZ2-BRASIL 25.805-X BANCO DO BRASIL Com aplicac;éo sim
[Listar | [ Enter=Movimentos | Contas nfc consideradas | | Importar lancamentos | | Excluir
[ Relacionamento automatico | | Relacionamento manual \! | Brocurar

4.2 PASSO A PASSO PARA A REALIZAGAO DA CONCILIAGAO BANCARIA

Para que o sistema realize a conciliacdo, € necessario que o usuario
configure a sua respectiva conta para fazé-la. Assim, acesse as Tabelas Locais
com ENTER:
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L)

Treinamento/Demonstraao-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdc

Ex 2020 Ver—19.9c(b120) S00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos

— fichas

— Decretos e oficios
Receita orgamentaria — movimentos

— fichas
Extra—ocrgamentaria — movimentos

— fichas
Restos a pagar — movimentos

— fichas
Notas fiscais de servige avulsas
Movimentagde 'circulante' x 'ndo circulante’
Médulo contabil
Outros relatdérios

Tabelas locais

Configuragio
Coleta&nea de legislaglo
Fung8es especiais

Gerenciamento operaciocnal

e Todos os Exercicios (ENTER):

B

Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragédo

Treinamento/Demonstragio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdoc

et

Ex 2020 Ver—-19.9c (k120) S00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos
— fichas

— Decretos e oficios

Tabelas locais

Tabelas locais

Deste exercicio (especifico de 2020)

Todos exercicios (afetam todos os exercicios)

Coletanes de legisiaca
Fungdes especiais

Gerenciamento operacional
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e Plano de Contas Antigo (ENTER):
e Financeiro (ENTER):

L4

Demonstragfoc-—Prefeitura Municipal de Demonstragio

Demanstragio-Prefeitura Municipal de Demonstrag&o

Ex 2017 Ver-15.8c(bléZ) S0000Z

L]

Tabelas locais que afetam todos os exercicios

Tabelas locais que afetam todos os exercicios

Unidades gsstoras

Estrutura organizacional
Transferéncia de drgios
Pessoas fisicas / juridicas
Obras / servigos de engenharia
Transferéncias

Contratos
Elane de ok Plano de contas antigo -
FPCASE Plano de contas antigo
subcontas

Notas e=xpl Filnanceliro

Ficha de ¢ Patrimonial
Cadastro 4 COrgamentarioc
Tabela de Compensagio

Séries de 1
Dados banc
Aliguotas
Programas
Tabela de
Processos de colprfa =SiMpllilcados

TCM-CE - tabelas especificas do §.I.M.

L
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Treinamento/Demonstracio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracéo

Ex 2020 Ver-19.%c (k120) 500002

-

Tabelas locais que afetam todos os exercicios

Tabelas locais gue afetam todos os exercicios

Unidades gestoras

Estrutura organizacional
Transferéncia de &rgdos
Pessoas fisicas / juridicas
Obras / servigos de engenharia
Transfer&ncias

Contratos

Plano de contas antigo

PCASP

Subcontas correspondentes

Notas explicativas padridoc

Ficha de restos a pagar

Cadastro de itens

Tabela de classificagio de bens
Séries de notas fiscais / selos
Dados bancarios

Alicguotas de impostos

Programas por PPA

Takela de feriados

Processos de compra simplificados
TCE—CE

tabelas especificas do S.I.M.
STN — MSC — Matriz de Saldos Contabeis (4)
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e Bancos (ENTER):

/] Plano de contas financeira (antigo) -
=504
Planc de contas financeiro (antigo)
) Tera Py
Codigo Norms subconta? Tipo =aldo :j
1 SISTEMA FINANCEIRC
11 ATIVO FINANCEIROC
11 DISFONIVEL Devedor
111.01 CAIXAE EERAL sim
Lkl o)) BANCOS sim
111.06 BEXATCRES sim
11z REALIZAVEL Devedor
11z2.01 PAGAMENTOS ANTECIFADOS sim
112.02 DEVEDORES DIVERSCS sim
11z.03 RESPONSABILIDADES FINANCEIRAS sim
11z .04 CUTRAS CPERAGOES sim
112 .05 RESTCS 2 RECEBER DE TRANSF. CONSTITUCIONATS sim
112.06 RESTCS 2 RECEBER DE TRANSF. DE CONVENIOS sim
11z.07 DIVERSOS RESPCOHSAVEIS sim
112.08 SENTENGAS JUDICIATS sim
113 CONTAS PENDENTES DEVEDORAS Devedor
113.01 PAGAMENTOS A REGULARIZAR sim
113.03 RESPCNSABILIDADES ABCNADAS A RESULARIZAR sim
113.04 CUTRAS CONTAS PENDENTES DEVEDORAS sim
114 TRANSFERENCIAS PARA UNIDADES GESTORAS EXTERNAS sim Devedor 4
|L15tar || Enter=acessar subcontas “ Fungio da conta “ Funcionamentso da conta
|Exemplos de subcontas

Selecione a conta bancéria a qual deseja fazer a conciliagao:

:*] Subcontas =]

Subcontas da conta 111.03

BANCOS
) Relac. Conta
CcoAd Nome Abreviagio PCASP Recursos conv. ?
L s s 232-3 (BRASTII) BRASTIL Nio dest. espec. Nao
L LN = e o i e R G Z25.805-x (BANCC DO BRASIL) PAGAMENTOS puizls Elssis s SEEEE MNao

- >

PEa=tuis)| [FEltczar)| [E=ciuir)| [Peercaicar) [Eict=r| [EEzccuz=a:
‘Qescriqéo do vinculo com a fungido des governo

Cliqgue no A — Alterar para marcar SIM no campo que indaga se a mesma

faz conciliagdo ou ndo, conforme demonstra a imagem abaixo:
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oy R EN )

__@yul'

Subconta -

&lteragio de subconta da conta 111.03

BANCOS
céd. da subconta. [011
Dados da conta corrente:
coddigo do banco. . mﬂ BBE-Bance do Brasil S.A.
Ccoddigo da agéncia [0222 l‘ BRASIL
Coddigo da conta. . Z5805XK ( Z25.805-X)
DeSCIigéO ........ BANCC DO BRASTIL
abertura da </c.. [01/02/2017
BeelEsos o sl o ﬁgzjnéo dest. espec. Fazer conciliagdo ?7.. b
Conta convénioc ?. N Nio Inicio da conciliagio [02/01/2017
Conta do FUNDEB 2 M NMaoc Faz aplicagfoc 7 E Sim

Conta do saldrio sducagdo ? [N Nao

Conta vinculada a fungdc de governo 7 I Nio
Fungdo de governo a dqual se wvincula. . hd
Transferé&ncia voluntéria ? ﬁ Nao

Nome da subconta. |EB

................. Z25.805-X (BANCC DO BRASIL)

Nome resumido. ... |PAGAMENTOS

UG titular da conta

C1 W| Prefeitura Municipal de Demonstragio

Unidades gestoras gue podem utilizar a subconta em Z017:

Prefeitura
Secretaria
Secretaria
Secrstaria

Cémara Municipal

FZ alvar

Municipal
Municipal
Municipal
Municipal

de
da
da
da

S oo T i o SN 2[5 sim

EHSIPHEEHEISO o 0 coin cuDG 048 PEeE CuDig G ? E Sim

[EIERESNSS St 6% Gleh Do)t oD Sleh oo & ? E Sim

Assisténcia Social........ ? E Sim
5

Feita a alteragdo para que a conta realize a conciliacdo, deve-se acessar as

Tabelas Locais:
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Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demanstracdo =N

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdc Ex 2020 Ver—19.39c(bl20) 3500002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos

— fichas

— Decretos e oficios
Receita orgamentaria — movimentos

— fichas
Extra—orgamentaria — movimentos

— fichas
Restos a pagar — movimentos

— fichas
Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentagdo 'circulante' x 'ndoc circulante’
Médule contabil
Outros relatdérios

Tabelas locais

Configuragio
Coleta&nea de legislaglo
Fung8es especiais

Gerenciamento operacional
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e Todos os Exercicios (ENTER):

B

Treinamento/Demonstracio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo

Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo

Ex 2020 Ver—-19.9c(bl20)

x5

500002

Contabilidade

Despesa orgamentiria — movimentos
— fichas

- Decretos e oficios

Tabelas locais

Tabelas locais

Deste exercicio

Todos

(especifico de 2020)

exercicios (afetam todos os exercicios)

Toletanea de I=giSlaca
Func&es especiais

Gerenciamento operacional

e Dados Bancarios:

w

Treinamento/LCemonstragido—Prefeitura Municipal

Treinamento/Demonslacdo-Prelzilura Municizal de Treiramenlo/Demonslizedu

de Treinamento/Denonstragdo Ex 2020

L]

Ver—19.9c(k1l20) S0000z

L

IMFORMATICA

Tabelas Iccais gue afetam todos os exercicios

Tak=la= locais cuc afccam todos o5 cxcrcicios

Unidades gestcras
Estrutura organizacional
Transfer&ncia de &rglos
P=sscas fisicas / Jjuridicas
Ooras / servigos da =ngenharia
Tranzfcor&ncias

Conctratos

Planc de contas antijyo

Subcontas correspond=ntes
explicativas padrdo

Ficha de restcs a pagar

Notas

Cadastro de itens

apela de classiricagio de bens

Siries de notas fiscais / selos
Dados hancér}cs

Aliquortas de impostos
Programas pnr PPA
Tabela de feriados
Processos
TUR—CE -
STN —

de compra simplificados

tabelas espacificas do =
MSC — Marriz d=

1.mM.

Saldo= Contabeis (4)
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e Extratos Bancarios

Ao teclar ENTER em Extratos bancarios, o sistema abrira a seguinte tela,
demonstrando todas as contas bancarias, apontando se a mesma faz conciliagao

Oou nao e se ha extrato:

7] Extratos bancarios [x ]
=2k Fo A

Extratos banciarios
Faz Term
conci- extra-
Banco Agincia Conta corrente Descrigioc Tipc de conta liag8o ? to ?
O01-BBE 0ZZZ-BRASTL 232-3 BRASTIL Com aplicagio sim sim
001-BB 0Z2Z2-BRASIL 25.805-%X BANCC DO BRASIL Com aplicagdo sim

i) Selecione uma opcio -

Selecicone uma opgio

Extrato bancario

Ficha contabil
Conciliagfo — Implantagioc
Salde de AplicagdSes

[Listar | [ BEnter=Movimentos | [ Contas nSo consideradas | | Importar lancamentos | | Excluir

‘Belaclonamento automatico “ Relacionamento manual ‘l PBrocurar

Ao clicar ENTER na conta que deseja fazer a conciliagdo, o sistema
permitira que o usuario possa consultar os movimentos do extrato bancario; da
ficha contabil da conta-corrente, cadastrar os movimentos de implantacao e o saldo

de aplicacao, caso a mesma faca aplicacao.

Para dar inicio a conciliagao, selecione a conta que sera feita a conciliacéo e
clique na opgao Importar langamentos para que o sistema busque as informacodes
do extrato, que devera ser salvo previamente, na pasta que encontra-se em: Aspec

/ Extrato / Banco do Brasil ou em outra pasta do seu banco.
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7] Extratos bancarios -

Extratos bancarios
i T Faz Tem
conci- extra—
Banco Agé&necia Conta corrente Descrigio Tipeo de conta liag8oc ? to ?
001-BB 0Zz2Z2-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagido sim sim
O01-BB 0ZzZZ2Z-BRASIL 25 .B05-X BANCO DO BRASIL Com aplicac;éo sim

I |
[Listar | [ Emter=Movimentos | [ Contas ndc consideradas | Importar lancamentos | [ Excluir
‘ RPelacionamento automatico ‘ | Relacionamento manual ‘ Procurar

Até o momento, o sistema pode importar extratos do Banco do Brasil Conta
Unica, LDBB e CEF. Para cada banco, existe um documento que explica

detalhadamente como obter estes extratos, através da Internet.

Existe um roteiro de geragédo dos arquivos para cada tipo de extrato. Cada
arquivo deve ser salvo em uma unica pasta, ja definida pelo sistema, utilizando

uma nomenclatura de arquivo preestabelecida. Veja a tabela abaixo:

Bancoltipo de conta | Pasta para salvamento Nomenclatura (*)

BB Conta Unica
C:\Arquivos de programas\Banco do Ctu_?7?7?7?.txt

brasil\Arquivos importados

BB Conta Unica C:\Extratos\BB Rctu???7?.ttx (**)
CEF C:\Extratos\CEF ?2?7?7?7?7°7?7.0fc
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(*) No lugar do sinal de interrogag¢éo (“?”) podem ser utilizados letras ou numeros.
(**) Este formato é utilizado na recuperacdo de movimentos do Conta Unica em um periodo.

Ao importar os langamentos do extrato e clicar ENTER sob a conta, o
sistema abrira uma janela que demonstrara o Extrato Bancario, a Ficha Contabil, a

Conciliagao Implantagao e o Saldo da Aplicagdo, conforme imagem abaixo:

] Extratos bancarios x
-2 EFo M

Extratos bancarios
Faz Tem
a0yl ol extra-
Banco Agéncia Conta corrente Descrigio Tipo de conta liag8o ? teo ?
001-BB 0Z22Z2-BRASTL Z32-3 BRASIL Com aplicagio sim sim
001-BB 0zZ2-BRASIL 25.805-X BANCC DO BRASIL Com aplicagido sim

7] Selecione uma opgio -

Selecione uma opgioc

Extratc bancario

Ficha contébil
Conciliagfo — Implantagfo
Saldeo de Aplicagdes

|L15tar‘ | Enter=Movimentos | ‘Cogtas nioc consideradas | ‘Impor;ar langamentos | ‘Exclulr
[ Relacionamente automiaticso | [ Relacionamento manual | [ BErocurar

No Extrato Bancario, constardo os langcamentos realizados no extrato e
importados para o sistema. Lembrando que o mesmo devera ser posto na pasta
Aspec / Extrato / Banco do Brasil ou na pasta do seu banco. Feito isto, deve-se

importar os langamentos como relatado acima.

Na Ficha Contabil estardo todos os langcamentos contabeis. Vale lembrar

que esses langamentos sao importados automaticamente pelo sistema.

Na Conciliagdo — Implantagao serdo langados os valores oriundos da
ultima conciliacdo feita manualmente (necessario somente uma vez). Para que o
sistema possa dar continuidade ao processo de conciliacdo, € necessario
informa-los das pendéncias existentes na ultima conciliagdo feita de forma manual
(ex: 30/06/2020).

39

aspec.com.br




Na ultima conciliagao feita manualmente, podem existir valores:

1 - Movimentados existentes na contabilidade, mas ainda nao

movimentados no extrato (ex: cheques emitidos e nao compensados)

Neste caso, estas pendéncias devem ser cadastradas teclando Enter sobre
a conta-corrente e selecionando a opcédo Conciliagcdo — Implantacdo. Ao teclar
Enter sob a Conciliagdo — Implantacdo, deve-se teclar | de incluir e langar os
movimentados existentes na contabilidade, mas ainda nao movimentados no

extrato (ex: cheques emitidos e ndo compensados).

2 - Movimentados existentes no extrato, mas ainda nao movimentados

na contabilidade

Neste caso, estas pendéncias devem ser cadastradas teclando Enter sobre
a conta-corrente e selecionando a opcao Extrato bancario. Como estas pendéncias
geralmente s&o antigas, deve-se inclui-las manualmente no extrato, tendo o
cuidado de lancar uma entrada e uma saida pelo mesmo valor, no mesmo dia,

para nao alterar o saldo final do extrato.

Feito o cadastro da entrada e da saida no mesmo dia, 0 movimento existente
no extrato que consta na conciliagdo deve permanecer com a situacdo “Nao
relacionado”. Ja o outro movimento, langcado apenas para nao alterar o saldo do

extrato, deve ter sua situagao alterada para “desconsiderado”.

Na opg¢do Saldo de Aplicacbes, serao cadastrados os saldos de

aplicacao, caso a conta fagca a mesma aplicagao:

Tecle Enter sobre a conta, quando entdo surgira a opcao Saldo de
Aplicagdes. Cadastre mensalmente o saldo das aplicagdes, conforme extrato do
final do més. O sistema nao importa automaticamente estes saldos, pois ndo estao

disponiveis nos arquivos salvos no computador.
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Ao efetuar a importacdo dos lancamentos do extrato e concluidos os

movimentos relacionados a contabilidade, o usuario devera clicar no R de

Relacionamento Automatico para que o sistema possa executar o0s

relacionamentos.

L+7] Extratos bancarios =]
T | |
= = raa @ 2
Extratos bancarios
- . - ] Faz Term
eoHE extra—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigdo Tipo de conta liag3o ? to 7
001-BB 022Z-BRASIL 232-3 BRASIL Ccom aplicagidc sim sim
001 -BB 02Z2Z-BRASIL 25.805-X BANCC DO BRASIL Com aplicagidc sim sim
Listar | ‘ Enter=Movimentos ‘ ‘ Contas ndc consideradas ‘ | Trportar langamsentos ‘ ‘ Bxcluir
ﬁelacionamento automatico ! [ Relacicnamento manual | [ Brocurar

Caso o sistema n&o consiga suceder o relacionamento de todos os

movimentos, o0 mesmo permite que vocé o faca de forma manual, desde que

verifique a exatidao dos langamentos.
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Demonstracio—Prefeitura Municipal de Demonstracio

Ex 2017 Ver—15.8c(bls0) S00002
B Extratos bancarios
™ = 1
= = Lga| E5 @ l
Extratos bancirios
i Faz Tem
coneci- extra—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigio Tipo de conta liagdoc ? to ?
001-BB 022Z-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagic sim sim
O0l1-BB 02ZZ-BRASIL 25.805-X BANCOC DO BRASIL Com aplicag:éo sim
[ Zistar | [ Enter=Movimentos | [ Contas nic consideradas [ Importar langamento= | [ Excluir
| Relacionamento automatico | | Relacionamento manual I [ Brocurar

Concluidos os relacionamentos, deve-se clicar no L de Listar e verificar os

relatorios referentes ao procedimento efetivado.

+] Extratos bancarios -
1Oy | .y |
=2k Fo u
Extratos bancarios
Faz Tem
conci— extra—
Banco Agéncia Conta corrente Descrigio Tipeo de conta liagdo ? to ?
001-BB 0z2z2-BRASIL 232-3 BRASIL Com aplicagdo sim sim
OD1-BB 0222 -BRASIL 25.805-X BANCC DO BRASIL Com aplicagdo sim
Listar | [ Enter=Movimentos | [ Contas nio concideradas | [ Importar lancamentos | | Bxcluir
Relacionamento automético | [ Relacionamento manual | | Brocurar |

No Relatério de conciliacdo bancaria, o sistema demonstrara o saldo

existente em conta bancaria e aquele que consta na ficha contabil, ou seja, o saldo
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real da conta. E no Relatorio de movimentos relacionados serdo demonstrados os

movimentos e seus relacionamentos um a um, na ficha e no extrato.
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5. MOVIMENTOS DA RECEITA ORGCAMENTARIA

Nesta opcdo encontra-se toda a movimentagdo referente a Receita

Orcamentaria:
) T onstracio Py Municipal de Trei Demonstiagio 5]
Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgdo Ex 2020 Ver-19.9d(b218) S00002
Contabilidade
Despesa orcamentdria — movimentos

= Eichas
Pecretos e oficios
Receita orgcamentdria — movimentos

= Firchas
_— Extra-orcamentaria movimentos
AS eC = e
g E;(,RMAT,M Restos a pagar — movimentos
— fichas
Notas fiscais de servigo avulsas
Movimentacdo 'circulante' x
Médulo contabil
Outros relatdrios
Tabelas locais
Configuracao
Coletanea de legislacgéao
Fungbes especiais

Gerenciamento operacional

'nao circulante’

e Previsao

Tem a funcdo de evidenciar todas as receitas previstas na Lei Orcamentaria

Anual do ente, aprovada pela Cémara Municipal. Normalmente €& digitada no

sistema de orcamento. No inicio do exercicio a funcdo de importar os valores do

sistema de orcamento é habilitada. Segue o diretério para fazer a importagao dos

valores do sistema de orcamento: Contabilidade / Empresa / Fungdes Especiais /

Importar valores do sistema de orgamento.
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Demonstracio-Prefeitura Municipal de Trei Demonstragdo

Treinamento/Demonstragdo—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio

e
Ex 2020 Ver—19.9d(b218) 500002

Cq

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos
= Fichas
Decretos e oficios
Receita orgamentadria — movimentos
\ | w Movimentos -
/ Ex Movimentos
As%g Re Brevisao |
Indexacao

Nq Arrecadagao
Md Arrecadacgao (desconto) Llante "’
Md
(o
T4
Cq

e Indexacao

Funcoes especials
Gerenciamento operacional

Esta opgdo esta bloqueada. Antigamente era bastante utilizada para

reindexar os valores estimados da receita no orcamento por causa da inflacdo alta

no periodo anterior ao Plano Real. Caso o usuario deseje por algum motivo utilizar

essa opcgao, € necessario fazer uma solicitagcdo por escrito a Aspec, tendo

consciéncia do uso.
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Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo

Demonstragio-Prefeil Municipal de

»/Demonsiragio.

Ex 2020 Ver—-19.9d (b218

S00002

23]

/
y
I‘ INFORMATICA

Contabkilidade
Despesa orc¢amentaria - movimentos
fichas
Decretos € olicics
Receita orcamentdria — movimentos
T lm Movimentos
E: Movimentos
Re Previsdo
Indexacdo
N Arrecadacéo
™M Arrecadagdo (desconto) ante'’'
M
(o}
i
C
(e

Funcoes especials
Gerenciamento operacional

e Arrecadacao

E utilizada para cadastrar os lancamentos da execucdo orcamentaria e

financeira referente as receitas orgcamentarias, bem como seus devidos estornos.

-Prefeil

Municipal de D

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio

Ex 2020 Ver-19.9d(b218)

[
500002

46
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I“ INFORMATICA

Contabilidade

Despesa orcamentaria -—

movimentos
Lfichas
Decrelbos e olidicios

Receita orcamentaria — movimentos
L Movimentos,

E: Movimentos

Rs Previsao

Indexacao

N Arrecadacao

M Arrecadacgédo (desconto)
M

o

o,

Ci

(2

Funcoes especials

Llante’

Gerenciamentoc operacional
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Ao teclar ENTER o sistema mostrara todos os langcamentos de arrecadacao
realizados durante o ano. Para efetuar uma nova arrecadacéo tecle no | — Incluir e

preencha as informacdes solicitadas:

Ju Arrecadacio 3]
AR EN=E
Arrecadagdo
Data assif. Unid.Gest. Talao Valor >éd. financ Av/ref. OCbs
02/01/2020 001.1.1.3.03.4.1.00.00.00 PMT 02010001 100.000, 00 MODELO 000001
GZHONZORE BeIH 8 IHE T D RS (0 M 02010002 100.000, 00 bb 000001

|lnCL\11r I [ErTEeEav Excluir ‘ ‘ Consultar ‘ ‘ Listar | [ Procurar
Enter=acessar informag¢des do taldo |

Conforme imagem abaixo, informe a data da transacgéo, Unidade Gestora,
Class. Econ. se a entidade € regida pela Lei 4.320/64, qual o contribuinte, o Banco
que sera feita a arrecadacgdo, Aviso/ref se utilizar conciliagdo bancaria pelo
sistema, o valor que sera arrecadado, se o recurso é para combate ao Covid-19 e
o tipo de movimento. Feito isto, confirmar o movimento ou teclar no F2 = Salvar.
Apos salvar o movimento, o sistema pede para descrever o histérico da operacao

para sua finalizagao.
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T e
CIEESIE =

Inclusé&o de Arrecadacdo

Data:nes asenss 02/01/2020

Unidade gestora que tem o direito [01 w| Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao
Class.Econ... [001.1.1.3.03.4.1.00.00.00 || Imposto sobre a Renda Retido na Fonte Outros Rendimentos - Princ.
Tipo de planoc. .. - -0 [ =

Arrecadagdco de direito frente a entidade publica regida pela 4.320/64 2 ﬁ!] Nao
Tipo de entidade lﬁ!l N&o ent. publica

Unid.gest. (TCE-CE) gue tem a ckrigacao !J

Recursogsi-cic . rﬁll ndo destinagao especifica

Numero taldo. O/I—

Contribhninte: GOQ:‘ ABC PRODUTOS DE INFORMATICA
c¢6d. financ.. (11400101 w| Banco
BB

................. 15.802-X (MODELO)
Aviso/ref.. .- 1

Valor.. ... RS | 1.000,00
Evento....... hdl
SubcC ot aitinTi e l[

Recurso para combate ao Covid-19? |ﬁ Nao
Coéd. transferéncia ou convénio |
Movimento. ... k}l!l comum

[E2=salvar |

Informado o histérico, o sistema perguntara se deseja incluir as fontes de

recursos, caso a receita tenha essa distribuicéo:

Inclusio de Arrecadagao L%k

]
HADh» E0 &

Inclus8o de Arrecadacdo

DETA. o [o2701/2020

Unidade gestora gue tem o direito [01 w| Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio

Class.Econ... [001.1.1.3.03.4.1.00.00.00 ¥| Imposto sobre a Renda Retido na Fonte Outros Rendimentos - Princ.
Tipo de planc............ r:l

Arrecadacgdo de direito frente a entidade publica regida pela 4.320/64 72 Iﬁ!i Nao
Tipo de entidade Iﬁ!j N&do ent. publica
Unid.gest. (TCE-CE) que tem a obrigacao |

RECUrSOS. ... [N %] nao destinacao
Numero tal&do. 6]

Contribuinte. 609 w| ABC PROD

céd. financ.. [11400101 W] Banco
BH: < 4o
Avisofref .. .. ik

Valonms 0T RS | 1.000,00
BNENEG s s s |
Subconta. .. .. v

Recurso para combate ao Covid-—-197? rﬁ Nao
Céd. transferéncia ou convénio |
Movimento. ... [Eﬂ comum
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T
dH AT DL EQ

Fontes do taldo.... 02010003 (1.000,00) -

Fontes do taldo

& il AZdeELEeIgLE] (1.000,00)

Contribuinte.......: ABC PRODUTOS DE INFORMATICA
1001000000 — Recurso OrdinNAriO. « ... e e ueeeeeeeeeeeeeeas 60,00 % 600,00
1111000000 — Receita de Impesto e Trans. — Educagae:.. 25,00 % 250,00
q 1211000000 — Receita de Imposto e Trans. — Sautde..... 15,00 % 150,00

Complemento STN da fonte |

Ao informar a distribuicdo e o complemento STN da fonte, tecle no F2 =

Salvar e a operacgao estara finalizada.

Apo6s finalizar a transagao o usuario podera teclar ENTER para acessar as

informacdes do taldo

[a.] Arrecadagio -
dz2pEk 0o Ee A
Arrecadacgdo
Data “lassif. Unid.Gest. Taléao Valor >6d. financ Av/ref. Obs
02/01/2020 001.1.1.3.03.4.1.00.00.00 PMT 02010001 100.000, 00 MODELO 000001
02/01 /2020 G01.1.1_-3.03.4.1.00-00.00 PMT 02010003 1.000,00 MODELO 000001
02/01/2020 001.1.1.8.01.1.1.00.00.00 PMT 02010002 100.000, 00 bk 000001
Incluir Alterar Excluir Consultar | | Listar Procurar
| Enter—acessar informacdes do talao |
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&l Acessar informacdes do taldo 02010003 -
Acessar informacoes do talacoc 02010003

Historice da talde

Fontes de recurso do talao
Anulacdes de talédo

Ou mesmo teclar no L — Listar para visualizar o relatério de seu interesse:

7] Listagens -

Listagens

Taldo de receita (01070001)
Taldo de receita (varios)

Por ficha e data = Peoed oo
— anulacdes
Por contribuinte = ool bag
— anulac¢des
Por conta bancaria — receitas
— anulacdes
Por covid—19 = peoed o
— anulacdes

Listar edital de publicacéo

e Arrecadacao (desconto)

Tem a finalidade de evidenciar os lancamentos efetuados como descontos
ocorridos durante a movimentacdo de pagamentos, bem como suas respectivas

anulacoes.
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-] nonstragio-Prefeitura Municipal de Trei D =

Treinamento/Demonstragcdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio Ex 2020 Ver—-19.9d(b220) S00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria movimentos
= Fichas
= Decretos & oficios

I Receita orgamentaria — movimentos
| ) o Movimentos
. Ex Movimentos
i Irmommwu R Previsao

Indexacgao
Arrecadacao
Arrecadacgdoe (desconto) | lante"

QQlHI0E R =

Funcoes especials
Gerenciamento operacional

e Fichas

Esta opgcao tem a funcdo de mostrar todas as fichas das receitas estimadas
na Lei Orcamentaria Anual do seu municipio, aprovada pela Camara Municipal,

bem como as receitas criadas durante o exercicio.
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Treinamento/Demonstragao-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao

Ex 2020 Ver-19.9d(b220) S00002

H @ e c«
INFORMATICA

Contabilidade

Despesa orgamentaria - movimentos
— fichas

= Decretos € oficios

Receita orcamentaria - movimentos
— fichas

Extra-orgamentaria — movimentos
— fichas

Restos a pagar — movimentos
— fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentacdo 'circulante' x 'nao circulante'

Médulo contabil

Qutros relatérios

Tabelas locais
Configuragao

Coletanea de legislacgao
Funcdes especiais
Gerenciamento operacional

As mesmas serao utilizadas para consulta dos movimentos da ficha, através

da opcao ENTER, ou emissao de relatérios por meio da opcéo L - Listar:

EIECE ]

Fichas de receita orcamentaria
Ccodigo Nome
001.1.%.3.03.4.1.00.00.00 Tmposto sobre a Renda Retido na Fonte Outros Rendimentos -
001.1.1.8.01.1.1.00.00.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana -
001.1.1.8.01.4.1.00.00.00 Imposto Transmissdo Inter Vivos Bens Imdveis € Direitos - P
001.1.1.8.02.3.1.00.00.00 Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — Principal
001.1.2.2.01.1.1.00.00.00 Taxas pela Prestac8o de Servigos — Principal
001.1.2.8.01.1.1.00.00.00 Taxa de Fiscalizacdo de Vigilancia Sanitéria - Principal
001.7.1.8.05.3.1.00.00.00 Transfer. Direta do FNDE-PNAE Principal
001.7.1.8.05.9.1.00.00.00 Outras Transf. Dir. Fund. Nacio. Desenvol Educacgdo-FNDE - P
002.4.3.8.10.1.1.00.00.00 Transferéncias Convénio Municipios Dest. Programa Saude — P
[ Listar ‘ IEnter=consultar movimentos da ficha ﬂ

Unid.gest. Obs
BMT
PMT
PMT
PMT
PMT
PMT
FME
FME
FMS
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6. MOVIMENTOS DA RECEITA EXTRAORGAMENTARIA

Nesta opgédo encontram-se toda a movimentacdo referente as contas

extraorcamentarias:

R[]

itura Municipal de Tr

Treinamento/Demonstragdo—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo

Ex 2020 Ver-19.9d(b220) s00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria -—

@ Receita orcamentaria —
s Extra-orgamentaria =

movimentos

fichas

Decretos e oficios
movimentos

fichas

movimentos

g ]JM@MMWM Restos a pagar

fichas
movimentos
fichas

Notas fiscais de servico avulsas

Movimentagédo 'circulante' x 'ndo circulante’

Médulo contéabil
Outros relatdrios
Tabelas locais
Configuracao

Coletanea de legislacgéao

Fungdes especiais

Gerenciamento operacional

e Saldos de balango

Tem a finalidade de cadastrar saldo que por algum motivo ndo foi importado

e ter acesso as informacdes de saldos de ativos e passivos financeiros. Estes

valores normalmente sao importados do exercicio anterior.
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Jw Demonstracio-Prefeitura Municipal de Tre Demonstrags [x]
1 Treinamento/Demonstracido—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver-19.9d(b220) S00002
Contabilidade
w Movimentos =)
De Movimentos
| Saldos de balanco
Red Receita
{ Receita (desconto)
4 Ext Anulacado de receita
Aspec
HFDRMAT,CA Res Anulacao de despesa
Transferéncia de saldo
Noti Reinscrigado de saldo
Moy Cancelamento de saldo
Modg
Qnr:
Zdl:l
cod
Col
Fgrf
(_o‘r'
.
e Receita

Tem a finalidade de contabilizar os ingressos financeiros classificados como
receitas extraorgcamentarias. Os ingressos extracomunitarios sao oriundos de fatos
permutativos, pois sempre envolvem dois elementos patrimoniais. Ingressos
extraorcamentarios sdo depdsitos de terceiros, salarios nao reclamados,
consignagdes a pagar e etc. Representa um passivo financeiro, a ser restituido ao

seu verdadeiro proprietario em momento oportuno.
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%

Contabkilidade

W Movimentos

Des Movimentos

= 5
pPeEC

INFORMATICA

Saldos de balanco
Receita
Receita (desconto)

Anulagdo de receita
Despesa

Anulacao de despesa
Transferéncia de saldo
Reinscrigao de saldeo

A

Not
Mo
M6
Out
Ta

Cancelamento de saldo

Cog
Col
Fur
Genx

Ao teclar ENTER na Receita serao demonstradas as que foram efetuadas

anteriormente, entao tecle no | — Incluir e inicie seu cadastro:

L3 Receita
— A |
L LA |- == 2K |
Receita
Data cod receita n.taldo financeiro ch/avis Valo
30/01/2020 006 INSS 30010001 MODELQC 3.000,
TrcTlniy I }Alterar EBxcluir Consultar Listar Procurar

Informe a data, Unidade gestora, Cod. Receita, N° taldo, Contribuinte, a

conta que recebera o dinheiro, n°® cheque/aviso, valor que sera recebido, o tipo de

movimento, informar se o recurso € para o combate ao Covid 19, a Unid. gestora

que tem direito de receber e por fim o seu historico:
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W Inclusdo de Receita -’

HA4ADDhn 20 M

Inclusdo de Receita

Data. . ... ... ... v
Unid. gestora.. ﬂ
cod. receita... |  w| /
N° taldo....... o/
Contribuinte... 0w

cod. financeiro | /

chegue/aviso. .. 0
ST s e s s RS 0,00
Movimento. ..... v

Tipo de transferéncia |
Recurso novo para combate ac Covid—-192 [
Unid.gest. (TCE-CE) gue tem obrig. dir. v

Historico......

Fid=Historico Padrﬁo| ‘ E9=Fncerrad texto

[ F2=salvar |

Ao finalizar, o usuario podera teclar no L — Listar para retirar o(s) relatério(s)

que deseje desta operagao:

w Receita E3
sz =aoekEo A
Receita
Data C&d receita n.talao financeiro ch/avis Valor Al
31/07/2020 007 ISSQN 31070001 MODELO 1.000, 00
] Listagens .

Listagens

Taldo de receita (31070001)
Taldo de receita (varios)
Receitas por ficha e data

Receitas por contribuinte
j
Ineluir \ Alterar Excluir Consultar I Listar I ‘ Procurar |

e Receita (desconto)

Tem a finalidade de evidenciar a lista de ingressos financeiros. A
contabilizagdo destes ingressos foram realizadas sob a forma de retengdes no

pagamento de despesas orcamentarias e de restos a pagar.

56

aspec.com.br




L]

indevida em meses anteriores.
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=

/
4
I“ INFORMATICA

Contabilidade

Degd

Mavimentos
Movimentos

Saldos de balango
Receita

Receita (desconto)
Anulacgdo de receita
Despesa

Anulagao de despesa

Transferéncia de saldo
Reinscricao de saldo
Cancelamento de saldo

e Anulagao de receita

Tem a finalidade de anular a contabilizacido da receita extraorcamentaria

Demonstragio-Prefe Municipal de Tr A0

Treinamento/Demonstracao—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao

JiE3

Ex 2020 Ver—19.9d (b220) sS00002

o7

| y
' 4

I. INFORMATICA

Contabilidade

Movimentos
Movimentos

Saldos de balango
Receita
Receita (desconto)

Anulagdo de receita

Despesa

Anulacao de despesa
Transferéncia de saldo
Reinscrigdo de saldo
Cancelamento de saldo

aspec.com.br




e Despesa

Tem a finalidade de contabilizar as saidas financeiras classificadas como
despesas extraorcamentarias. As saidas extraorgamentarias sao oriundas de fatos
permutativos, pois sempre envolvem dois elementos patrimoniais. As saidas
extraorcamentarias sao restituicbes ao seu verdadeiro proprietario, por isso nao

necessitam de autorizacdo orgamentaria.

x

] Treinamento/Demons tragao-Prefeitura Municipal de T Demonstragio 4
i Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(220) sS00002
Contabilidade
w Mavimentos | |
Des Movimentos

M Saldos de balanco
Re Receita
Receita (desgonto)

< Ext Anulacao de receita
Aspec = w
RFOFWAT,GA Red Anulagido de despesa
Transferéncia de saldo
No Reinscricdo de saldo
Moy Cancelamento de saldo
M&d
Ou
ra
Cor
Ccol

e Anulagao de despesa

Tem o objetivo de anular a contabilizagcdo da despesa extraorgcamentaria

indevida em meses anteriores.
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L=

L}

Trei D Prefeitura Municipal de Trei /D
Treinamento/Demonstracido—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio Ex 2020 Ver-19.9d (b220) sS00002
Contabilidade
Movimentos -

Ded Movimentos

—— Saldos de balang¢o
Re Receita

) Receita (desconto)
- Ex Anulacao de receita
Aspec -
HFURM'AT,U,: Re Anulacgdo de despesa |
Transferéncia de saldo
Not Reinscricdo de saldo
Mon cancelamento de saldo
Mo
out
Ta
coil
Col
Fui
Gex
~ .
e Transferéncia de saldo
. . . . . 7 s
Tem a finalidade de transferir saldo financeiro entre contas bancarias.
do-Prefeitura Municipal de Trei D L=l
Treinamento/Demonstragdo—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgao Ex 2020 Ver-19.9d(b220) S00002

@

\
I INFORMATICA

Contabilidade

Not
Moy

Ou
Ta
cojl
Col
Fuy
Ge

Movimentos
Movimentos

Saldos de balango
Receita

Receita (desconto)
Anulacao de receita
Despesa

Anulacaoc de despesa
Transferéncia de saldo |

Reinscrigdo de saldo
Cancelamento de saldo

Ao teclar

ENTER serao demonstradas as transferéncias

realizadas

anteriormente, entdo o usuario devera teclar no | — Incluir para iniciar uma nova

transferéncia.
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L7} Transferéncia de saldo
ez s0 =54 E0 M
Transferéncia de saldo
Data Ccoéd ct.origern ch/avis t.destino ch/avis
06/08/2020 001 MODELO MODELO
I Inclunir I \ Alterar Excluir Consultar | Listar Procurar

Valo:z
100, 00

Informe a data da transferéncia, a unidade gestora, a conta de origem,

cheque/aviso, a conta de destino, cheque/aviso, digite o valor da transacao, forma

de pagamento bancario, se € para o combate da Covid-19 e o histérico da

transacao.
L] Inclusao de Transferéncia de saldo [x]
HAV DO » EQ &
Inclusdo de Transferéncia de saldo
Data.:..coceaan 74
Unid. gestora.. | |w|
cod. ct.origem. -l /
cheque/aviso... 0

Cod. ct.destino vl 7
cheque/aviso. .. 0

Forma de pagto bancario [ w|
»: Numero do lote bancario bl
Tipo de transferéncia liﬂ
Recurso novo para combate ao Covid-19? r

Histo6rico
Dk OTYENe s S

[ F9—Encerra texto

F2=salvar

Finalizada a transferéncia é so teclar no L — Listar para

desejado.
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Transferéncia de saldo 2

RREEEI = |

Transferéncia de saldo

Data cod ct.origem ch/avis ct.destino ch/avis Valor
[ Listagens || 100, 00
Listagens
Etiguetas das transf. entre UGs (somente uma)
Etigquetas das transf. entre UGs (varias)
Nota de transferéncia (somente uma)
Nota de transferéncia (varias)
Transferéncias por ficha e data (todas contas)
Transferéncias por ficha e data (somente entre UGs)
Cheqgue/copia do cheque
| Incluir ‘ | Alterar ‘ | Excluir Lgonsultar | |Listar | LProcurar

e Reinscricao de saldo

Tem a finalidade de contabilizar saldos devidamente reconhecimentos pela

administracao publica que antes eram desconhecidos por parte da mesma.

[‘u D So-Prefeitura Municipal de = Lx]
Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(b220) S00002
Contabilidade

L3 Movimentos [
De Movimentos
— Saldos de balango
‘ Re Receita
L ) Receita (desconto)
. Ext Anulagdo de receita
T INEORMATICNA Re Anulacido de despesa
Transferéncia de saldo
Nof Reinscrigdo de saldo |
Mo Cancelamento de saldo
Mé
Qouf
Ta
coy
Co]
Fu
Ge1
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e Cancelamento de saldo

Tem a finalidade de contabilizar a anulagcdo de saldo de ativos e passivos

financeiros. Normalmente a escrituragcao deste langcamento é realizado no final do

exercicio quando é realizado um estudo sobre os saldos realmente devidos.

-] T Demonstragao-Prefe Municipal de x
Treinamento/Demonstragadec—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgac Ex 2020 Ver-19.9d (b220) sS00002
Contabilidade
o Movimentos =

INFORMATICA Res

Movimentos

Saldos de balango
Receita

Receita (desconto)
Anulacgdo de receita
Despesa

Anulagdo de despesa
Transferéncia de saldo
Reinscricao de saldo
Cancelamento de saldo |

e Extraorgcamentaria - fichas

Esta opcgao evidencia a lista das fichas extraorcamentarias. Bem como, pode

verificar seus respectivos saldos.
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Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracido Ex 2020 Ver-19.9d (b220) S00002

onstragdo-Prefeitura Municipal de Trei

Aspec

. INFORMATICA

Contabilidade

Despesa orcamentédria - movimentos
= Ffichas
— Decretos e oficios
Receita orgamentaria movimentos
= Eichine
Extra—-orgamentaria — movimentos
= tachas
Restos a pagar — movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentac&do 'circulante' x 'nd8o circulante'

Médulo contéabil

Outros relatdrios

Tabelas locais
Configuracao

Coletanea de legislagdo
Funcdes especiais
Gerenciamento operacional

Como as receitas ja foram explanadas, € importante demonstrar a parte das

Despesas e dos Restos a Pagar que serao descritos abaixo.

e Despesa orgamentaria — movimentos

Nesta opcao encontram-se todas as movimentacdes referentes as despesas

orcamentarias.
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Pret Municipal de
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Ex 2020 Ver—-19.9d(b220)

500002

y

®

1‘ INFORMATICA

Despesa orgamentaria

Contabilidade

movimentos

Receita orcamentaria

Notas fiscais

— fichas

— Dec

“retos e

movimentos

— fichas
Extra-orgcamentaria — movimentos
fichas
Restos a pagar — movimentos
— fichas

Movimentagdo 'circulante'
Module contabil
Outros relatdrios

de servigo awvulsas

oficios

x 'nédo circulante'

Tabelas locais
Configuracéao

Coletanea de legislacao

Funcdes especiais
Gerenciamento operacional

e Despesa Fixada

Encontra-se todas as despesas fixadas na Lei Orcamentaria Anual do ente,

aprovada pela Camara Municipal.

64

-] Despesa fixada -
Despesa fixada
Data Proj./Ativ.Ablass. econ. Fonte Valor Lei A
02/01/2020 2.078 3.1.90.04.00 1001000000 50.000,00 00577/19 |
02/01/2020 2.078 3l.90. 1100 | 1001000000 130.000,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3+x1+90: 13.00| 1001000000 10600 ; 00| 00577 /19
02/01/2020 2.078 3.1.80.94.00 1001000000 530,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3.1.90.96.00 1001000000 530,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3.:2-90..20 .00 | 1001000000 530, 00 00577/19
02/01/2020 2.078 Bui2902:25:400 | 3-001.000.000 530; 00 | 00577 /19
02/01/2020 2.078 3.3.50.41.00 1001000000 530,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3.3.90.14.00 1001000000 2.650,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3.3.90.30.00 1001000000 7.950,00 00577/19
02/01/2020 2.078 Ba8:90:31-00 | 1-001.000.000 530; 00 | 00577 /19
02/01/2020 2.078 3.3.80.32.00 1001000000 1.060,00 00577/19
02/01/2020 2.078 3.3.80.34.00 1001000000 530; 00| 60577 /19
02/01/2020 2.078 3.3.90.36.00 1001000000 5.300,00 00577/19
02/01/2020 2.078 Ba8:90:3%00 | 1-001.000000 15.-900; 00| @O577 /19
02/01/2020 2.078 3.3.90.40.00| 1001000000 565,00 00577719
02/01/2020 2.078 3.3.80.92.00 1001000000 1-060; 00| 060577 /19
02/01/2020|2.078 3.3.90.93.00 1001000000 530,00 00577/19
02/01./2020 | 2.078 4.4.50.42.00 1001000000 530,00 00577/19
02/01/2020 2.078 4.4.90.52.00 1001000000 5.300,00 00577/19
2/ 2020 SEegl Qoo o0 lootion 1IS010000 006 565515, 08 8057719 v
lncluir\ \ Alterar \\ Excluir \\ Consultar \\ Listar\
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e Crédito especial

Onde é realizado o cadastro do crédito orgamentario nao previsto na LOA do

ente, previamente aprovada em Lei pela Camara Municipal.

-] Demonstragio-Pr Municipal de Trei emanstragio ol g
Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(b220) S00002

Contabilidade

Despesa orcamentdria — movimentos

W Mavimentos [
[ Mowvimentos os
Rg
! i Despesa fixada
- i Es Crédito especial
‘AS ec Crédito extraordinario
Eﬁ'ommnm R crédito suplementar

Indexagdo
Reducdo
Blogqueio de dotacgéao lante’
Pré-empenho
Empenho

0QMIOR R Y

Funcoes especials

Gerenciamento operacional

Mais a frente sera realizado um exemplo demonstrando como ¢é feito um

crédito adicional, seja ele especial, extraordinario ou suplementar.
e Crédito extraordinario

Onde é realizado o cadastro do crédito orgamentario nao previsto na LOA do
ente sem prévia aprovagao em Lei pela Camara Municipal. Em casos de estado de

calamidade publica, por exemplo.
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[
7] Demonstragao-P

Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragédo

Municipal de T

‘Demonstraga

[x]

Ex 2020 Ver—-19.9d (b220) sS00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos

o Movimentos
Movimentos

Re
| Despesa fixada
- - Credito especial

4
ﬁspec Crédito extraordinario
L inFORMATICA R Erédito

suplementar
Indexacgéao

Reducao

Empenho

HaQHI0REZ

Bloqueio de dotacgdo
Pré—-empenho

UNgCoes especials

Gerenciamento operacional

e Crédito suplementar

Onde é realizado a alteracdo orcamentaria para reforco de dotacdo nao

suficiente prevista na LOA, através de remanejamento feito por: anulagdo de

dotacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacao ou operacao financeira.

Previamente aprovada na Camara Municipal através de Decretos.

Municipal de

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao

Ex 2020 Ver-19.9d(b220) s00002

Contabilidade
Despesa orcamentaria — movimentos
) Mavimentos L]
— Movimentos os
R
| ) Despesa fixada
. E Crédito especial
AS e Crédito extraordinario
INFORMATION R & suplementar
ndexagao
Blogueio de dotacao lante"

Pré-empenho
Empenho

h'j."/CH\QZZZ

Uncoes especials
Gerenciamento operacional
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e Indexacao

Essa opcdo esta blogqueada. Antigamente era bastante utilizada para
reindexar os valores previstos no orcamento por causa da alta inflacdo no inicio da
década de 90. Caso o usuario deseje por algum motivo utilizar essa opgao, fazer

solicitagao por escrito a Aspec, tendo consciéncia do uso.

] it emonstragio-Prefeitura Municipal de Trei Demonstragio x5

Treinamento/Demonstragédo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(b220) S00002

Contabilidade

Despesa orcamentdria — movimentos
L] Movimentos

Movimentos as
Rd
L A Despesa fixada

R > Crédito especial
Aspec Credito extraordinario
s INFORMATICA Crédito suplementar
Indexacgao
Redugao
Blogueio de dotacao ante’

oy
Ky

Bré—empenho
Empenho

0ol ERZ

NCOES especlials

Q
oll]=

renciamento operacional

|

e Reducgao

Onde é realizado o cadastro das reducdes em contrapartida aos créditos
adicionais por anulacido de dotacdo, através de decretos e Leis especificas
aprovados pela Camara Municipal. Sera explanado mais detalhadamente nas

paginas seguintes.
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o Treinamento/Demonstragso-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao Lt

| Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio Ex 2020 Ver—19.9d(b220) S00002
Contabilidade
Despesa orgcamentaria - movimentos
% Moyimentos B

Movimentos Los

@ Despesa fixada
. 3 Crédito especial

Aspec Crédito extraordinario

INEORIATICA Crédito suplementar

1

|t

Indexagdo
Reducéo
Blogueio de dotagéo lante’

Pré-empenho
Empenho

n¢coes especlals
Serenciamento operacional

DR QQlH0RE 2

o=

e Bloqueio de dotagao

Onde é utilizado para controlar a dotacdo orgamentaria prevista na LOA,
com o objetivo de reservar as dotagdes que futuramente poderdo ser utilizadas,
evitando futuras insuficiéncias de recursos or¢camentarios. Geralmente utiliza-se
essa opcao ao iniciar o processo de Solicitacao de Despesa por parte da Comissao

de Licitacdo, com o intuito de assegurar dotagao para os bens e servigos.
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=Tt

Ex 2020 Ver-19.9d (b220) 500002

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
L Movimentos
Movimentos os

R

\ / Despesa fixada

_ Ex Crédito especial
AS ec Crédito extraordinario
i HFOPMATFCA Reg Credito suplementar
Indexacdo

N Reducao
M Blogueio de dotacgéo ante'
M Pré—empenho
o Empenho
T
C
C

Funcoes especlals
Gerenciamento operacional

Obs.: No sistema esta opcdo vem previamente configurada para nao ser

utilizada, caso deseje utilizar segue o diretério no sistema Aspec: Contabilidade /

Empresa / Configuragdes / Configuragdo do sistema / Utilizar o bloqueio de

dotacido? responder S=Sim e confirmar com ENTER até o final.

e Pré-empenho

Onde é realizado o controle das dotagbes orgamentarias, com o objetivo de

assegurar o crédito para posterior comprometimento da despesa. Acontece

geralmente na fase de inicio do processo licitatorio, junto a fornecedores de bens e

servicos que impdem a necessidade de assegurar o crédito até o término do

processo licitatorio. Assemelha-se ao Bloqueio de dotagao.
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Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
] L) Movimen! tos -
[—— Movimentos ios
Rd
| Despesa fixada
- E Crédito especial
A i ec Crédito extraordinario
b H;ORMAT,M R¢ Crédito suplementar
Indexacéao
N Reducao
M Blogueio de dotacgéao Lante"
M Pré-empenho
O Empenho
T
c
C

FUNCOes especials

Gerenciamento operacional

No sistema esta opcédo vem previamente configurada para n&o ser utilizada,
caso deseje utilizar segue o diretério: Contabilidade / Empresa / Configuracdes /
Configuracédo do sistema / Permitir o uso de pré-empenho?, deve-se responder

S=Sim e confirmar com ENTER até o final.
e Empenho

Onde cadastra-se todos os lancamentos da execucdo da despesa

orgamentaria empenho, liquidagdes e pagamentos, bem como seus estornos.

Ao teclar ENTER na linha empenho, o sistema mostrara todos os empenhos
que foram realizados anteriormente, entdo para fazer um empenho novo o usuario

tera que teclar no | — incluir e preencher as informacgdes solicitadas.
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L7 Empenho L2 ]
) a0 =0 =Heo 4
Empenho

Data Pr/At | Class. econ. Valor Numero Modalidade min &c Obs Fonte
OS2 2020 ZiN00l SSSES0TI0IN00 10,00 05020001 global a pagar 1001000000
05/027/2020|2.001|4.4.90.52.00 150,00 05020002 estimativo a pagar 1001000000
01/07/2020|2.001|3.3.90.30.00 1.150,00| 01070001 ordinarie 1001000000
QX077 2020| 2 001 | 3.3.920.30.00 200,00 01070002 ordinario 1001000000
0L/07/2020|2.003| 3.3.90.30.00 100,00 01070003 ordinario 1001000000
- | 13
I R e b o ‘I ‘ Alterar 3 o= ol 1 U s U | ‘ Consultar Listar Procurar

Inclusao rapida de liguidacgao/pagamento | | Enter—acessar informagdes do empenho

Empenho modelo global/estimativo

Ao teclar no I — incluir informe a data do empenho, a sua modalidade, que
pode ser global, estimativa ou ordinario, o projeto/atividade, a classificagao
econdmica, indicar se o0 Empenho cria obrigagao frente a entidade publica regida
pela 4.320/64, com o S de Sim ou N de néo, informar o tipo de entidade,
Subelemento, Fonte da ficha de despesa, Fonte do orcamento, Complemento STN
da fonte, Credor, vincular com a Licitacéo, indicando a modalidade, o processo e o

contrato.

Depois informe o valor, indique se € para o Combate ao Covid-19, informe se
controla saldo quantitativo, se a discriminag&o € obrigatoria dos itens no empenho,
qual a sua Finalidade, qual o Recurso, informe o Cddigo transferéncia ou
convénio, se for convénio, indicar se o Movimento € comum ou de relancamento e
por fim a sua Contabilizagdo, caso seja para bens permanentes. Depois digite o

histérico do empenho e tecle no F9 = para encerar o texto.
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L

H4SNh 20 A

Inclusio de Empenho =

Inclusdao de Empenho

DFERE T o i B oo o SRS & G T ‘ Modalidade.. ... [~ w| A
Projeto/Atividade. .. .. ... 3 hdl 4{
Classificacgdo econdmica.. o . . . | ]
Elemento original........ [ -l

Empenho cria obrigacado frente a entidade publica regida pela 4.320/64 2 rﬂ
Tipo de entidade | |w|

Unidade gestora que tem a obrigagido.
Unid.gest. (TCE-CE) gue tem o direito |

Subelemento. -« .veueenn... .
Fonte da ficha de despesa __V_I
Fonte do orgamento....... w|
Complemento STN da fonte. |
FipordeNpilano cETi G [

TicitacAo - elo- s iz Tipo | W] €6d. licitacdo. | Inic.proc. N
Modalidade. ... .- . ... [ Namero. . . . Aber.prop - A
Fundamentacao legal. v| Autuagio. . / /.

Coédigo contrato..... |
Numero empenho. o/ e s e RS 0,00

Entra no calculo..:z
LRF..: E despesa de pessoal... 2 [ da educagao (25%) 2 [
E servicos de terceircs ? ’_ do Fundeb (20%) 2 ’—
Dediuz da rec.cor.lig... = r do magistério (60%) 2 ’7
Aplicagao em educacdo infantil rﬂ ﬂ

FZ=salvar

Ao finalizar esta primeira parte do empenho o sistema perguntara se o

usuario deseja fazer a discriminagao dos itens:

Inclusdo de Empenho

HASDmEQ@ A

Inclus&oc de Empenho

Credor......... 913 w| PAPELARIA GOMES A

Licitagao.........: Tipo [1 ¥| nao aplicavel Céd. licitagdo. | Indc.proc. A
Modalidade. ......... [ -l Nimero. ... Aber.prop. 7
Fundamentagdo legal. 37:] NAO ESPECIFICADO Autuacao. . 7 v

C6digo contrato.. ... |

Nimero empenho . O/r AV Il or et e ol RS | 200, 00

Entra no calculo..:
LR arers I despesa de pessoal... ? Jﬁ Nao da educacao (25%) 72 rﬁ Nao
E servigos de terceilld Confimagao ) 2 [N Nao
) 2 N Nao

i

Deduz da rec.cor.li . Deseja fazer a discriminacgido de itens agora ?

Satde: Entra no % de aplicd ik Sim N&o
Combate ao Covid-19
[tem(ns) do empenho: Contr
Discr

Folha de pagto 7. [N W] Nio

Detal. da fopag.. |

EInaladade St CE T [T | cutra

Cébdigo obra/serv. b

BeCUESES oo e o W!{ nao destinacédo especifica
codigo transferéncia ou convénio v
Movimento........ E!{ comum

Contabilizagdo: Evento.. |
Subconta | v

F2=salvar |

Tecle no Sim e comece a indicar os itens indo na opg¢ao P — Procurar para

localizar os mesmos na tabela de itens:
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a0 WEQ N
Tabela de itens

codigo Nome do item Unidade Grupo A |
002099 ABACATE QUILO BC

002121 ABACATE VERDE QUILO BC [
002200 ABACATE . UNIDADE BC

002139 ABACAXT QUILO BC

001975 ACHOCOLATADO EM PO CATIXA BC

012295 ACHOCOLATADO EM PO — UNID UNIDADE BC

022452 ACHOCOLATADO EM PO. PACOTE BC

001902 ACIDO MURIATICO CALXA BC

002264 ACIDO MURIATICO. LITRO BC

032508 ACUCAR QUITLO BC

032520 ACUCAR . QUTTLO BC

022413 ACUCAR CRISTAL QUILO BC

022453 ACUCAR CRISTAL BRANCO PACOTE BC

000350 ACUCAR CRISTALIZADO COR BRANCA FARDO BC

012316 ACUCAR CRISTALIZADO COR BRANCA. QUITLO BC

22375 agucar demerara QUILO BC

012294 ACUCAR KILO QUILO BC

001937 ADESIVO UNIDADE BC

012317 ADESIVO. METRO QUADRADO BC

032473 aeronava UNTIDADE BM

002112 AGUA METRO CUBICO BC

012278 AGUA DEST. UNIDADE BC

002106 AGUA POTAVEL LITRO 8J hd
- | L
[EIncluir | [Alterar | [Consultar | Erocurar ]| [ Enter—seleciona item |

O usuario podera procurar o item por Nome igual, Nome semelhante ou

Cddigo do item.

Tipo de Procura

Nome igual
Nome semelhante
Coédigo do item

Ao localizar o item, tecle ENTER sobre ele e descreva a quantidade, seu

valor unitario e o sistema fara o valor total:

@ dsodedsmmgoders =
HA4DNn =@ A

Inclus&d&o de discriminacdo de itens

Cédigo item... [000333 w|
PAPEL A-4 DIMENSOES 210 X 297MM
Grupo...: Bens de consumo

Subgrupo: Material de expediente

Quantidade.... | 10,0000 RESMA
Valor unitéario | 20,00
Valor total... | 200, 00|
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No exemplo demonstrado acima o empenho nao foi vinculado ao processo
licitatorio, por conta disto foi necessario incluir os itens trazendo da Tabela de
Itens. Agora sera demonstrado como sera a inclusdo dos itens em um empenho

que seja vinculado a Licitagao.

Neste caso, quando teclar em S=Sim para fazer a discriminagcao dos itens, o

sistema automaticamente mostrara os itens do contrato e suas respectivas

@ Incluso de Empenho [x]}
HAL DO EQ A
Inclusao de Empenho
T :
[ Discriminagao do empennio. 06080003 (R$ 72.000,00) \L\J
/= Sla H @ E !
Discriminagédo do empenho.: 06080003 (R$ 72.000,00)
Classaficacaos oo oot 2 T 00 S.3.90.39.00 1001000000
Credor.....vcceee2eee-...: ANA ALICE FERNANDES LTDA
lantida Inclus3o de discriminagdo de itens fe]
0, 0C -
HASDm E@ &
Inclusac de discriminacao de itens
Codigo item. .. |
Grupo...: Servicos p. juridica
Subgrupo: Servigos técnicos profissionais

Quantidade.... 0, 0000

Valeor unitario ‘ 0,00

Valor total... | 0,00

2] Itens do processo de compra -
Itens do processo de compra
Codigo Nome do item Quantidade
- 032477 CONTRATACAO DE ASSESSORIA EM LICITAGAO 12.0000
| Incluj
Procurar Enter—selecionar |
FZ=salv,

Incluidos todos os itens do empenho, o servidor podera retornar a tela que
tem todos os empenhos através do ESC e teclar no L — Listar para retirar o

relatério do procedimento realizado.
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o Empenho =
2/ -9 = é@@ﬁwl‘
Empenho
Disc

Data Pr/At|Class. econ. Valor Numero Modalidade minag Obs Fonte
05/02/2020 2.001 3.3.90.30.00 10,00 05020001 glecbkal a pagar 1001000000
05/02/2020|2.001 4.4,90.52.00 150,00 05020002 estimativo a pagar 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90.30.00 1.150,00 01070001 ordinario 1001000000
01 /07 /£2020::2.001 | 3.8+90.30.00 200,00 01070002 ordinario 1001000000
01/07/2020 2.003 3.3.90.30.00 100,00 01070003 ordinario 1001000000
06/08/2020|.2.001|3.3.90.30.00 200,00 06080002 ordinario a pagar 1001000000
067082020 ZE00N SoSnans orion 72.000,00 06080003 global a pagar 1001000000
- | >

Incluaix | ‘ Alterar Excluir ‘ ‘ Consultar | Listar | Procurar \
| Inclusédo rapida de liguidagao/pagamento J ‘ Enter=acessar informagées do empenho |

Empenho modelo global/estimativo

Aproveitando o ensejo para comentar sobre a outra forma de realizar um
empenho é através da opgdo M=empenho modelo global/estimativo, onde o
usuario podera trazer um empenho feito anteriormente e utilizar como modelo para
um empenho novo, visto que o sistema trara algumas informacodes ja preenchidas.

Para usar essa fungéo va na op¢cao M=empenho modelo global/estimativo.

o Empenho -
Empenho
D cri

Data Pr/At Class. econ. Valor NUmero Modalidade minacao Obs Fonte
05/02/2020 2.001 3.3.90.30.00 10,00 05020001 global a pagar 1001000000
05/02/2020 2.001 4.4.90.52.00 150,00 05020002 estimativo a pagar 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90.30.00 1.150,00 01070001 ordinario 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90.30.00 200,00 01070002 ordinario 1001000000
01/07/2020|2.003)| 3.3.90.30.00 100,00 01070003 ordinario 1001000000
06/08/2020 2.001 3.3.90.30.00 200,00 06080002 ordinario a pagar 1001000000
06/0872020 Z2.001 Bi3.90039700 72.000,00 06080003 global a pagar 1001000000
- | >

Incluis | Alterar Excluir Consultar | Listar [ Procurar |

Inclusao rapida de ligquidacao/pagamento ‘ Enter=acessar informagdes do empenho ‘

Empenho modelo global/estimativo ||

Tecle na opgéao T=importar empenho exercicio (2019) sobre o empenho que

deseja importar.
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Empenho Global/Estimativo (modelo) exercicio (2019)

]

Empenho Global/Estimativo (modelo) exercicio (2019)
Discri-
Data Pr/At | Class. econ. Valor Nuamero Modalidade minacéo Obs
18/01/2019 2H00E SERINGRESOE00 200,00 18010002 global N/FECHA! a pagar

<

I Importar empenho exercicio (2019) I

E assim o sistema trara algumas informagdes preenchidas para facilitar a

realizagdo do empenho.

Projeto/Atividade 2.003_!JAquisigao de bens para a Sec. Administra
3.90.30.00 w| Material

Classificacido econdmica.. |3.
&~

Empenho cria obrigacido frente a entidade publica regida pela 4.320/64 =2 Eiszao
Tipo de entidade [N w| Ndo ent.

de consumo

Elemento original

Unidade gestora que tem a obrigacdo.
Unid.gest. (TCE-CE) gue tem o direito ﬂ

Sbelemento - e e 3.3.90.30.04 w| Gas engarrafado

Fonte da ficha de despesa
Fonte do orgamento
da fonte.

Complemento STN

Modalidade

Cédigo contrato

F2=salvar

Nuamero empenho. O/r

£ despesa de pessocal. ..

Deduz da rec.cor.lig...

lODIOOOOOOﬂ Recurso Ordinario
1001000000 w| Recurso Ordinario
hd

Tipo [1 | ndoc aplicavel céd. licitagédo. |
hdl NUmero: . ..
Fundamentacao legal. |37 ¥| NAO ESPECIFICADO
----- i
Valor--iox - RS 200, 00

Entra no célculo..:
2 ﬁ N&ao da educacdo (25%)
E servigos de terceiros 2 [N Nao do Fundeb (20%)
= lﬁ N&Eo do magistério (60%)

Aplicagdo em educacgdo infantil

2
i)
2

|y Inclusdo de Empenho =l
HASDhm 5@ 4
Inclusdo de Empenho
TD P21 oz bomm i o s o e e e e A / ‘ Modalidade. .. .. ’Eﬂ global

publica

Inic.proc. / /
Aber.prop. / /
Autuacdo. - /7

"
m
o
a

ZZ
i b

dao
ao
ao

N
|

e Liquidacao

Finalizado o empenho e retirado o relatorio através do L - Listar, o cliente

podera realizar a liquidacdo, utilizando a ferramenta R=inclusao rapida de

liquidacao/pagamento ou teclando ENTER sobre o empenho, indo na opgéo

Liquidacao e depois no | — Incluir para iniciar.
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] Emperho =
sz sheoEeoa
Empenho
Discri
Data Pr/At Class. ed Acessar informacges do empenho 06080003 F-1e) Obs Fonte
05/02/2020 2.001 3.3.90.3 Acessar informagdes do empenho 06080003 a pagar 1001000000
05/02/2020 2.001 4.4.90.51 a pagar 1001000000
01 707 £2020 | 2001 | 3 35 904 3( Ligquidagdes | 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90.3 Previsado de pagamento 1001000000
QL /07 /£2020|2.003 3. 3.90.3( Pagamentos 1001000000
06/08/2020 2.001 3.3.90.3 Histérico do empenho a pagar 1001000000
06/08/2020 2.001 3.3.90.3 Discriminacd&o dos itens do empenho a pagar 1001000000
Anulag¢des de empenho
Anulacdes de liguidagdes
Anulag¢des de pagamentos
Consultar saldos do empenho
- | Ld
Incluir | [Alterar ] (Exciuir'} [ansﬁitar ] [Listar | Erocurarw
Inclusdo rapida de liquidacgdo/pagamento ‘ ‘EnLeL=dcesde informacdes do empenho
Empenho modelo global/estimativo
Utilize o | = Incluir para iniciar.
L] Liquidaggies do empenho =
2| /| - :E&Tfiﬂzl
Liguidag¢des do empenho.: 06080003

ClassiEicacion . cuisisn s

2.001

S 39050500, 1001000000

CredOr.....-2u2uceecean=-.: ANA ALTCE FERNANDES LTDA
Nota de vValo Namero Série Data
Data lig liguidacéo iqu da NF da NF da NE
LA o] T 4
| Incluir | [ Alterar | [ Excluir | [ Consultar Liscar Enter=discriminar ligquidacgao |

Ao teclar na opcédo | — Incluir serdo preenchidas as informagbdes da

liquidagdo como data, valor, tipo que é para informar se € mercadoria, servi¢o, 0s

dois ou sem nota, n° da nota fiscal, série, data da emisséo, se tiver desconto qual o

seu tipo, mencionar qual o tipo de nota, se for eletronica informar Chave de acesso

(NF-e nacional), digitar qual o tipo de movimento, confirmar o procedimento e fazer

a discriminacao do seu histérico.
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L] Inclusso de liquidacao -
HAS DO, 5 4

Inclusdo de liguidacéo
Numero da nota de liquidacéo ()/r

Data da liquidagédo. . I
Valor liquidac&o..R$ |

Dados da nota fiscal:
0
Tipo de desconto _ﬂ
Valor desconto.. 0,00
UER Ty o7a) (o b= (aafo s qhb E0 fraa i Me L e o e e | w|
Data limite de exXpediC8O. ... ....-.- / /
Chave de acesso (NF-e nacional) | - - /
proboEol:oEn b or s a O ok atar e S SRS
chave de acesso (estad./munic.) |
CE :numero do DAE (doc. arr. estad)...
Codigo CFOP da nota fiscal........ - |
Dados especificos da nota fiscal de mercadoria:
Dados do
Serie do selo. .. hdl
Namero do selo.. 0
Numero (s) do(s) formulario(s) .....
Outros dados:
Dados sobre o ISS: Aliquota 'padr&o' do ISS....: 6,00% sobre 100,00%

Informe somente se diferente: 0,00% sobre 0,00%

Movamento LT [ =l

Quando terminado o histérico, o sistema perguntara se quer informar os
itens, entdo va na opcao S=Sim e o sistema trara os itens informados no empenho,
através da opgéao | — Incluir ou T=Trazer itens do empenho. Digite a quantidade e
o sistema trara o valor unitario e o total, caso queira fazer algum detalhamento

digite no quadro e depois encerre o texto através do F9=Encerrar o texto.
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) Inclusdo de discriminagdo de itens da liquidagao .

FASL el M=1E

Inclusé@o de discriminacdo de itens da ligquidacédo

E6dEge tenie it 032477 w|
CONTRATACAC DE ASSESSORIA EM LICITACAO
Grupo. ..: Serwvigos p. juridica

Subgrupo: Servigos técnicos profissionais

Quantidade. - s o= === - 1,0000 MES

Valor unitlrio........ | 6.000,00
Valor total........... | 6.000,00

Detalhamento
opcional. .

F9=Encerra texto

Apos incluir os itens na liquidagéo, retorne a pagina inicial da mesma através

do ESC e tecle no L — Listar para retirar o relatério.

7] Liquidacges do empenho -
L | = =
Ldp | A | = (| ] _;wﬁﬁl
Ligquidag¢des do empenho.: 06080003
Classi Filcacan. o - e eeneis 2. GOI 3.3.90.39.00 1001000000
CrCAOE ccin = o a = = o e s ataress BANA ALTCE FERNANDES LTDA
Nota de Valor da Nota Numero Série Data
Data 1ig ligquidacéao liguidagdo fiscal da NF ia NF da NF Obs
06/08/2020 06080001 6.000,00 sesvaco . 06/08/2020
58 i e i Alterar ‘| Excluir : Consultar | Listar | Enter=discriminar ligquidacao

Mas caso o cliente queira utilizar a fungdo R=inclusao rapida de
liguidacao/pagamento, tecle na opgdo que tem o R como atalho conforme

demonstrado abaixo.
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= = =
1
Inclusdo rapida de liguidacdo/pagamento |
Empenho modelo global/estimativo

FEEEIETFEECE

Empenho

Discxrd—

Data Pr/At Class. econ. Valor Numero Modalidade minacgéo Obs Fonte
05/02/2020 2.001| 3.3.90.30.00 10,00 05020001 global a pagar 1001000000
05/02/2020 2.001/4.4.90.52.00 150,00 05020002 estimativo a pagar 1001000000
01/07/2020|2.0601L|3.3.90.30.00 1.150,00 01070001 ordinario 1001000000
01/07/2020|2.001|3.3.90.30.00 200,00 01070002 ordinario 1001000000
01/07/2020|2.003|3.3.90.30.00 100,00 01070003 ordinario 1001000000
06/08/2020 2.0001 33000207006 200,00 06080002 ordinario a pagar 1001000000
06/08/2020| 2..001.|.3.83.90 .39.00 72.000,00 06080003 global a pagar 1001000000
- 3

[ Listar | [ Procurar |

Enter—acessar informacdes do empenho |

Digite o numero do empenho que deseja realizar a liquidagao.

AP0 EQ N

Incluir liguidacdo/pagamento do empenho

Numero empenho.'

0
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w Inclusdo de liquidagio

H490 50 4

Inclusdo de liguidacéo
Data da liquidacao.. | / / | Ntimero da nota de liquidacao o/
valor liquidac#o..RS$ | 0,00
Dados da nota fiscal: Tipo....:-:e.:x.. [
NOMEXO. o c v a0 = === (8]
Série. .. ... ... |
EMiSS&0..ccusan. R
Tipo de desconto _ﬂ
Valor desconto.. 0,00
AUstyofo] (ol aEeRm bl hetole A B eEs S & e O Ci o Fﬂ
Data limite de expediCiO...«««.=.. i /
Chave de acesso (NF-e nacional) [ - = - - / = = — =
Protocolo autorlzagao. .- - -nc-a=5r-
chave de acesso (estad./munic.) |
CE :ntmero do DAE (doc. arr. estad)...
Codige CFOP da nota fiscal... .. ... g |
Dados especificos da nota fiscal de mercadoria:
Dados do
Série do selo... |
Namero do selo.. [¢]

Numero (s) do(s) formulario(s).....

Outros dados:

Dados sobre o ISS: Aliquota 'padr8o' do ISS....: 6,00% sobre 100,00%
Informe somente se diferente: 0,00% sobre 0,00%

¥ ab i 1s (=0 ¢ 6 BYe N e [l

F2=salvar

Desta forma o usuario preenchera as informacdes conforme descrito acima e

retornara a tela inicial da liquidacdo através do ESC para teclar no L — Listar e

retirar o relatorio da operacgao.

e Previsao de pagamento

O sistema te dara opg¢do para fazer a previsdo de pagamento de um

determinado processo de despesa, caso o cliente queira.

e Pagamentos

Para realizar um pagamento de uma despesa, localize o empenho através

da opgao P — Procurar. Quando estiver com o cursor em cima do mesmo, tecle

ENTER e va na opgédo pagamentos.
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Apo6s dar ENTER no pagamento, va no | — Incluir e inicie o0 pagamento.

Empenho
Empenho
Discri-—

05/02/2020|2.001| 3+3.90:3 Acessar informagdes do empenho 06080003 a pagar 1001000000
05/02/2020 2.001 4.4.90.54 a pagar 1001000000
01/07/2020(2.001|3.3.90.3 Liguidagdes 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90.3 Previsdo de pagamento 1001000000
QR/DT /20202 . 003 | 3.3. 90.3 Pégémehtos 1001000000
06/ 08/ 20202 001 | 3.3« 90:3 Histoérico do empenho a pagar 1001000000
06/08/2020|2.001|3.3.90.39 Discriminacgéo dos itens do empenho a pagar 1001000000

Anulagdes de empenho

Anulagdes de liguidagdes

Anulag¢des de pagamentos

Consultar saldos do empenho
- | >
Incluir | [Alterar | [Excluir | [Consultar | [Listar | [ Procurar |
Inclus&do rapida de ligquidagao/pagamento ‘ [Enter=acessar informagdes do empenhol
Empenho modelo global/estimativo |

CIECE
Pagamentos do empenho.: 06080003
Classificacido. - ueemaa 2.001 3.3.90.39.00 1001000000
CredoX...cccomsoonineess ANA ALICE FERNANDES LTDA
Data Doc.caixa Valor bruto Subempenhoc Obs
A 0,00
| Incluir | [Alterar | [ Excluir | [ Consultar | [ Listar | [ Enter—discriminar pagamento |
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:] Inclusdo de pagamento do empenho 06080003 -

H 45 S =R

Inclusido de pagamento do empenho 06080003
Class. 2.001 Elo Rl TG B (o)) 1001000000 Credor ANA ALICE FERNANDES LTDA

Data do pagamento....... / 7

Documento de caixXa...... 0/ (0 se nove doc.cx-)
Liguidagcdo a pagar...... 0 ﬂ

Valor do pagamento...... 0,00

Mo menteis o N [ -

N° subempenho........... U/r

HrS T e o ot Pagamento da NE emitida em 02/01/2020

FO9=Encerra texto

F2=salvar

Apos encerrar o histérico do pagamento, o sistema perguntara se o usuario
deseja fazer o seu detalhamento, que € onde sera discriminada a conta e as
retengdes, se for o caso. Entdo tecle no S-Sim e depois no Incluir para iniciar o

detalhamento.

L] Detalhamento financeiro =3

2 /| =S = :@ il

Detalhamento financeiro
Documento de caixa n° 06080001, data 06/08/2020, wvalor bruto 6.000,00
po de Cod. financeiro/ Cheque/
conta receita ref /€l Valor Descricgédo

0 0,00

| Incluir | [Alterar | [Excluir | [Consultar | [Listar

| Enter=fontes de recurso do taldo orcamentario
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FIESELEE=CE

Inclusdo do detalhamento do pagamento

Inclusdao do detalhamento do pagamento

Tipo de conta.-:.- .. ’EV Caixa/banco

Se

for caixa/banco:
COd.FIinancCeiIro: ccje e = aiiadioaaais
Chegue/re e rERnEa G e alaie e o e simis

Dados para pagamento via banco:
Forma de pagamento bancario. ..
Numero do lote bancldrio.......
Pagar ao credor alternativo...

for desconto extra-orcan

EoclNEe Celh A e
NS Easlieie S delir e cediba SR RSR e
Unid.gest. (FECE-_CK)

for desconto orcamentario:
CGlassif.
o de Sl ame e e =
N° taldo de receita.. - ...

da receita:..c.cecos=-a.

F2=salvar

O sistema também

permitira

(MODELOQ)

11400101 W ERE e e 15.802—X
1

D ¥| débito em CC/DOC/TEF/Carta de crédito
|
0 v

I

gque tem a obrigacéio hdl

i

| 0, 00|

que se facam os descontos Orgamentarios e

Extraorgamentarios conforme finalize o pagamento para Caixa/banco. No tipo de

conta opte pela segunda ou terceira opgao, conforme seja o desconto.

-] Inclusdo do detalhamento do pagamento
" = M — 1
CETSIE M=F W Selecione com Enter x|
Selecione com Enter pagamento
Tipo de conta. .. . .- Hﬂ
Caixa/banco
Se for caixa/banco: Desc. extra orgamentario
GO Fima N Gertne, snie i Desc. orcamentario
Cheque/referéncia. ...
Dados para pagamento -
Forma de pagamento ba Enter=selecionar
Numero do lote bancérij
Pagar ao credor alternativo... | Shh. 4|
Se for desconto extra—-orcamentario:
Cod. receita...weenasmsmessons |
N= Ealfio dereceita ol st o i (o]
Unid.gest. (TCE-CE) gue tem obrig. dir. ]7![
Se for desconto orgcamentario:
(QUEEVEEERE S Elol aSiclsaline iy aifesdsin & o biois s @ |
UESEATGT BIE Tl SIS Sieiiats & Siroais o D ot 7ﬂ
N° tal&oco de receita:....«..... ¢]
RN Mo mie e s i e s e e e e | 0,00

F2=salvar

Finalizado o detalhamento do pagamento, volte para a tela do pagamento

com o ESC e tecle no L — Listar para retirar o relatério.
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O sistema também disponibiliza a opg¢do R=inclusao rapida de
liquidagao/pagamento, onde ja aparecera a primeira tela do pagamento conforme

demonstrado no exemplo da liquidagéo.

Ao teclar ENTER sobre qualquer empenho o sistema disponibiliza algumas

opc¢des além das liquidagdes e dos pagamentos exemplificados acima.

o Empenho [x]
& A |- E;‘é (5] :a@ﬂ:li
Empenho
Discri-
Data Pr/At Class. edd Acessar informag8es do empenho 06080002 -;:u Obs Fonte
05/02/2020 2.001 3.3.90.3( Acessar informacgdes do empenho 06080002 a pagar 1001000000
05/02/2020 2.001 4.4.90.5] a pagar 1001000000
01L/D7/2020|2.001 | 3.3.:90.3 Liquidagdes l 1001000000
01/07/2020 2.001 3.3.90. 3( Previsdo de pagamento 1001000000
01/07/2020 2.003 3.3.90.3 Pagamentos 1001000000
06/08/2020 2.001 3.3.90. 3( Histérico do empenho a pagar 1001000000
06/08/2020 2.001 3.3.90.3 Discriminacdo dos itens do empenho a pagar 1001000000
Anulagdes de empenho
Anulagdes de liguidagdes
Anulacgdes de pagamentos
Consultar saldos do empenho
< | ' ' >
Incluir Alterar | Excluir | [ Consultar_]| [ IListar Procurar
Inclusédo rapida de liquidacdo/pagamento I Enter—acessar informacdes do empenho I

Empenho modelo global/estimativo

e Histérico do empenho

Demonstrara o histérico do empenho do qual o usuario esteja selecionado.
e Discriminagao dos itens do empenho

Demonstrara os itens do empenho do qual o usuario esteja selecionado.
e Anulagdes de empenho

Onde o usuario podera realizar anulagdo de empenho. Esta opgao € utilizada
gquando o empenho esta incorreto e ja tem sido enviado ao tribunal, pois quando

qualquer informacao for enviada, ndo sera passivel de alteracdo ou exclusio.

e Anulacgoes de liquidagoes
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Onde o usuario podera realizar a anulacdo de liquidacdo. Esta opcao é
utilizada quando a liquidac&o tem algum erro e ja tem sido enviada ao tribunal, pois
quando qualquer informagao for enviada, ndo sera passivel de alteracdo ou

exclusao.
e Anulagoes de pagamentos

Onde o usuario podera realizar a anulagdo de pagamento. Esta opgéo é
utilizada quando o pagamento tem algum erro e ja tem sido enviado ao tribunal,
pois quando qualquer informagao for enviada, ndo sera passivel de alteragdo ou

exclusao.
e Consultar saldos do empenho
Esta opgao é utilizada para consultar o saldo de algum empenho.
e Despesa orgamentaria — fichas

Esta opcdao tem a finalidade de mostrar todas as fichas de despesas
orcamentarias cadastradas. E utilizada para consultar os saldos de dotacdes
orcamentarias das fichas de despesa e consultar saldos do bloqueio de dotacéo.
Ao teclar L=Listar, o usuario tera acesso a diversos relatorios, como: diario da
despesa, empenhada a pagar, restos a pagar inscritos no balango, relacdo de
mutagdes patrimoniais (mdveis/imdveis), decretos a anexos de créditos adicionais

e reducgdes, e muito mais.
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Demonstrago-Prefeitura Municipal de emonsiragio

Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracéo

Ex 2020 Ver-19.9d(b248) s00002

Aspec

. INFORMATICA

e Decretos e oficios

Opcao designada para abertura de decretos e oficios com o intuito de

Contabilidade

Despesa orgamentaria movimentos

— fichas

— Decretos € oficios

Receita orgamentaria movimentos
fichas

Extra-orgcamentaria — movimentos

— Fichas
Restos a pagar movimentos

— fichas
Notas fiscais de servicgo avulsas
Movimentagédo 'circulante' x 'ndo circulante’

Modulo contabil
Outros relatodrios
Tabelas locais
Configuragéo
Coletanea de legislagéo
Fungdes especiais
Gerenciamento operacional

créditos adicionais, veja a seguir 0 passo a passo.

Tecle ENTER na linha Decretos e oficios.
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\“ w 30-Prefeitura Municipal de

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo

Ex 2020 Ver—-19.9d(k248) s500002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos

— Fichas
[— — Decretos e oficios

‘ Receita orgamentaria — movimentos
\ i — fichas

A anf Extra-orgcamentaria movimentos
Jql X — Ffichas

= % Restos a pagar — movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo awvulsas

Médulo contabil

Outros relatorios

Tabelas locais
Configuracgéo

Coletanea de legislacao
Funcgdes especiais
Gerenciamento operacional

Movimentagdo 'circulante' X 'ndo circulante’'

Tecle na opcao | — Incluir

L] Decretos e oficics .'
EAT.gu ).
Decretos e oficios
Sequencial Numero Numero
nternc da Data d da Objet da Tipo de
egislagéao le oficio Lei legislacgédo movimentacao
| Thelais: I Alterar \ Excluir \ |Qonsultar I \Enter—movimcntos da Legislagdo \ Listar

Informe a Data da legislacao, o Tipo de legislacdo se sera decreto ou oficio,

Numero do mesmo, Objetivo da legislagdo, se o objetivo é abrir crédito

suplementar, especial ou extraordinario, o Tipo do movimento e a Lei autorizativa.
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w Inclus@o de decretos / oficios .

= = — = ]
HATDm 50 &
Inclusdo de decretos / oficics
Sceqguencial interno:

Data da legislacao. | /! /i |

Tipo de legislac#o. [ ||
Numero do decreto.. ¥
Numero do oficio... 7

Obhijetivo da legisl. [—lj

Tipo movimento..... [~ w

Lei autorizativa... ¥

Feito isto, o cliente tera que ir na linha Despesa orgamentaria — movimentos

teclar ENTER e selecionar o tipo de crédito que deseja abrir.

@ Demonstragio-Prefeitura Municipal de Ti D o ]

Treinamento/Demonstracgdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgdo Ex 2020 Ver-19.9d (b248) S00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
L} Movimentos

[~ | Movimentos os
w@ Despesa fixada
- o Credito especial
ﬁ ec CrEdito extraordindrio
= e INEORMATIOA R¢g Crédito suplementar

Indexacédo
Reducgao

I
o

Blogueio de dotacgdo lante"'
Pré-empenho
Empenho

HIo B R Z

Ungoes especlials
erenciamento operacional

Q= Q0

Tecle ENTER sobre o crédito e depois na op¢éao | — Incluir.
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7] Crédito suplementar
=ar— T
Crédito suplementar
Data Proj./Ativ. Class. econ. Fonte Valor Lei
Y 0,00
| Incluir | [ Alterar | [ Excluir | [ Consultar | [ Listar

Decreto

Preencha as informagdes solicitadas como Data, Projeto/Atividade que

deseja suplementar, sua Classificagdo econdmica, a Fonte da ficha de despesa,

Valor, Legislagdo de modificagdo do orgamento, sdo as informacgdes do decreto ou

oficio criado anteriormente, Tipo da fonte, Fonte orcamento e confirme a operacao.

o Inclusao de Crédito suplementar

Inclusdo de Crédito suplementar

Classificacdo econdmica - . - - hd

Fonte da ficha

de despesa |

Valor...-..... RS | 0,00
Legislacdo de modificacdo do orcamento:
Seqguencial interno da legislacac |
Decreto. . ....... /
IETTAL e & o) 4 (= o i e /
Tipo movimento. . hd
Tipo da fonte... [ v
Fonte orcamento. b
Historico:- .. .---: Crédito suplementar aberto, conforme Decreto

F2=—salvar

Feito isso, o cliente tera que ir até a opcdo Reducio para indicar de onde

sera realizada a respectiva reducéo de dotagao orgcamentaria.
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Demonstragso

T Demonstra Municipal de T

L]
Treinamento/Demonstragao—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao

Ex 2020 Ver-19.9d(b248)

Lx]

500002

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
o Movimentos

=T Movimentos os

@ ]
g’ E
Indexacéo

. I INFORMATICA R
Reducéao

N
M Blogueio de dotagédo
M

Despesa fixada

Crédito especial
Credito
Crédito

extraordinario
suplementar

ante”’
Pré-—empenho
Empenho

0 08I0 3

FUuncoes especials
Gerenciamento operacional

Tecle ENTER sobre a linha Redugao e depois no | — Incluir

) Reducio
| = & 1
Redugao
Data Proj./Ativ. Class. econ. Fonte Valor Lei Decreto
/ v 0,00
| Incluir | \ Alterar \ \ D el bnlie \ \ Consultar \ \ Listar

Assim como na suplementacdo, exemplo citado,

informe Data,

Projeto/Atividade que deseja reduzir, sua Classificacdo econdmica, a Fonte da

ficha de despesa, Valor, Legislacdo de modificacdo do or¢camento (sdo as
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informacgdes do decreto ou oficio criado anteriormente), Tipo de movimento, Fonte

orgamento e confirme a operagao.

Inclusdo de Redugao

Inclusdo de Reducao

Classificacdo econdmica w  u e = w

Fonte da ficha

de despesa hd

Valor. iz an RS | 0,00

Legislacgdo de modificagédo do orcamento:
Seguencial interno da legislacgéo ﬂ
PeCTreltoh . oo/ s /

b & & 5 ¢ & o e /
Tipo movimento.. [ w|

Fonte orcamento. v

HistOrico: .. ..« Reducdoc conforme Decreto

F2=salvar

Ao finalizar a reducao, retorne para o Decreto ou Oficio e tecle no L — Listar.

Assim, o sistema disponibilizard o relatério que consta a(s) dotagao(oes) que

sera(ao) suplementada(s) e a(s) sua(s) respectiva(s) redugao(oes).

Obs.: Vale lembrar, que podem ser feitas varias suplementacées e uma

reducao, ou o contrario também. O importante € que os valores fechem ao final, ou

seja, o mesmo valor suplementado seja reduzido.

e Restos a pagar — movimentos

Esta opcéo evidencia todas as informacdes referentes aos restos a pagar de

seu municipio.
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Treinamento/Demonstrac&o-Prefeitura Municipal

R e

Municipal de

de Treinamento/Demonstracéo

Ex 2020

Ver—19.9d (b248)

sS00002

| 4
N 4
'E l‘mrcRMAﬂcA

Contabil

Despesa org¢amentaria —

Receita orgamentaria -—

idade

movimentos
fichas

Decretbos ©
movimentos

ofic

ios

— fichas

Extra-orcamentaria — movimentos
fichas

Restos a pagar — movimentos
— fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Mowvimentacgdo
Médulo contabil
QOutros
Tabelas

relatorios
locais

Configuracao

Coletdnea de legislacdo

Fungdes especiais

'circulante' x

Gerenciamento operacional

e Saldo nao processado

Tem a funcdo de evidenciar todos os saldos

processado inscritos em exercicios anteriores.

Treinamento/Demonstragado-Prefeitura Municipal

onstragao-Prefeitura Municipal de

emanstragio

'nd@oc circulante’

de Treinamento/Demonstracéao

Ex

2020

de restos a pagar

Ver

2ol

19.9d (b248) S00002

93

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
L] Movimentos
Movimentos
Re
Saldo nao processado ‘
E: Saldo processado
Liguidacgé&o
_Reg Pagamento
Cancelamento de restos
N Anulacédo de pagamento
M Anulacdo de ligquidacéo
M Reinscricdo de restos
[o]
T4
C
@

ante’

Funcoes especials

Gerenciamento operacional

aspec.com.br




e Saldo processado

Tem a fungdo de mostrar todos os saldos de restos a pagar processados
inscritos em exercicios anteriores. Normalmente €& importado automaticamente,

mas pode ser incluido ou alterado manualmente.

I

:‘ o Trei /Demonstragio-Pre Municipal de Trei Demonstragio
i Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragédo Ex 2020 Ver—19.9d(b248) S00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria movimentos

o Movimentos =

™ 20 Movimentos LoS
k@r Saldeo nao processado
__ S Saldo processado |
ﬁ pe‘ : Liquidagao

INFORMATICA Pagamento
Cancelamento de restos

1=
i

ol
o

Anulacgdoc de pagamento
Anulagdo de liquidacéo Llante"
Reinscrigdo de restos

10 0IHI0RRZ ]

NCOES: €eSpeclals

0 =
0 g

renciamento operacional

e Liquidacao

Tem a funcdo de cadastrar os lancamentos de liquidacdes dos restos a
pagar nado processados que previamente foram cadastrados ou importados

automaticamente.
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x

@ do-Prefeitura Municipal de Trei 30
Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(b248) sS00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos
¥ Movimentos =]

| Mowvimentos os

Re
,‘®, Saldo ndo processado
. Ex Saldo processado
: i L iNFORMATICA Re Pagamento
Cancelamento de restos

Anulacido de pagamento
Anulagdo de liguidacao ante

Reinscrigdo de restos

uncoes especials
serenciamento operacional

IO"J'JQC\AH\OZZZ

Para realizar a liquidacao tecle ENTER na opcao, depois no | — Incluir.

LiquidagGes de restos a pagar -

Liguidacées de restos a pagar

Nota

liguidacé&o Valor Obs Nota fiscal Nuamero Serie

-l | 13
[Biterar [Excluir | Consultar LAGtor Brocurar

Enter=discriminar liguidacgé&o ‘

A forma de realizar a liquidagao é basicamente a mesma da realizada na
execucao da despesa orcamentaria, o que o usuario devera indicar a mais € o ano

do exercicio e o numero de empenho.
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L

HAPDm 5@ A

Inclusdo de Ligquidacido de restos

Excrcacio il inis
Nomero empenho. . O/r

Numero da nota de ligquidacéo O/r

Data da liquidacéao. . s
AN« wjminin = mimsimn = =in RS | 0,00
Dados da nota fiscal: Tipo..... | =l
Namero. . . 0
Série. ... |
Emissdo. . il
Desconto. 0,00
Tipo de formulacio::i - <= _1|
Data limite de expedicdo... i o
Chave de acesso (NF-e nacional) = = - - /
PEOLEOCO1lD ANCOEr1IZACaG . aass = oiasi
chave de acesso (estad./munic.)

CE: numero do DAE (doc. arr. estad)

Numere da medicad .. . - —i-a- - == = 0 !I

F2=salvar

e Pagamento

Codigo: CFOP da nota fiscal..... = |
Dados especificos da nota fiscal de mercadoria:
Dados do
Série do selo... v|
Numero do selo.. 0
Numero (s) do(s) formulario(s).....
Dados sobre o ISS: Aligquota '"padrdo' do ISS....: 6,00% sobre 100,00%
Informe somente se diferente: 0,00% scbre 0,00%
MOVIMENEO . s s s et s e veaencennnn: | ¥

Tem a finalidade de cadastrar os langamentos de pagamentos de restos a

pagar processados,

automaticamente.

que previamente foram cadastrados ou

@ Prefeitura Municipal de

Treinamento/Demenstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

importados

Ex 2020 Ver-19.9d(b248) $00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria movimentos

w Movimentos
e Movimentos

\ 2
| )
Ef
£ m pwpoeaun YC’.M _Rd

Saldo nao processado
Saldo processado
Liguidacéao

Pagamento

Cancelamento de restos
Anulacdo de pagamento
Anulacéo de liquidagéo
Reinscricédo de restos

ante'

HOQIHIORER 2

uncoes especials
serenciamento operacional
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Para realizar o pagamento tecle ENTER na opgéao, depois no | — Incluir.

w Pagamento de restos a pagar

sz o2 E0H

Pagamento de restos a pagar
Data | Empenho i ] ) )
movimento Exerc original Doc.caixa Valor bruto
Wi 0,00

I Incluir I ‘ Alterar Excluir | consultar Listar Brocurar

Enter=discriminar pagamento \

Subempenho

Obs

A forma de realizar o pagamento € basicamente a mesma da realizada na

execucao da despesa orgamentaria, o que o usuario devera indicar a mais € o0 ano

do exercicio e o numero de empenho.

7] Inclusdo de pagamento de restos a pagar

HsShw =0 &

Inclusdo de pagamento de restos a pagar

Data do pagamento....... | / 4 | Exercicio | NUmero empenho
Crad et s T TR

Documento de caixa...... U/|— (0 se novo doc.cx.)

Movimento original...... 0 w|

Valor do pagamento...... 0,00

MOVIMENEO . & v o v e e e meewm e rﬂ

N subempenho.- - - .. -0 C 0 O/|—

IEECHelPhialloimry i o & & cloioi Geie b B pagamento de restos a pagar

BE9=EncevrraFexto

F2=salvar

e Cancelamento de Restos a Pagar

o/

Tem a finalidade de cadastrar os langamentos de cancelamento de restos a

pagar.
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w

Treinamento/Demonstragao

Treinamento/Demonstragao-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao i

Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao Ex 2020 Ver—-19.9d (b248) S00002

Aspec

INFORMATICA

Contabilidade

Despesa orgcamentaria

movimentos

L Movimentos.
Movimentos Los

Saldo ndo processado
Saldo processado

Cancelamento de restos

I

Liguidacao
_Rg Pagamento
N
M
M
O
T4
c
C

Anulagdo de pagamento
Anulacgdo de ligquidacéao lante'
Reinscricao de restos

Fungdes especials

Gerenciamento operacional

e Anulagao de pagamento

Tem a finalidade de fazer as anulagdes de pagamentos dos Restos a pagar,

visto que apds a informacgado ter sido enviado ao Tribunal de Contas, ndo sera

possivel fazer alteracdes ou exclusoes.

o

Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao

Municipal de

3]

Ex 2020 Ver-19.9d(b251) S00002

Aspec

L inFoRMATICA

98

Contabilidade

Despesa orcamentaria — movimentos

L Movimentos

Movimentos

7
4

I

Saldo n&do processado
Saldo progcessado
Liquidagédo

I

bl
o

Pagamento
Cancelamento de restos
Anulacdo de pagamento

|

Anulagao de liquidagao
Reinscrigdo de restos

lante"

TaQlHloREzZ

INCOEes especiails

Gerenciamento operacional
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e Anulagao de liquidagao

Tem a finalidade de fazer as anulagdes de liquidagdes dos Restos a pagar,

visto que apds a informacao ter sido enviado ao Tribunal de Contas, ndo sera

possivel fazer alteragdes ou exclusoes.

b

Demonstracao-P a Municipal de Tr

Demonstragio

Treinamento/Demonstracdo—-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio

=]
Ex 2020 Ver-19.9d(b251) S00002

Contabilidade

Despesa orcamentéaria — movimentos

L

I

Aspéc

INFORMATICA

el
o

QQHI0OER =2

Movimentos
Movimentos

Saldo ndo processado
Saldo processado
Ligquidacéo

Pagamento

Cancelamento de restos
Anulacao de pagamento
Anulacdo de liguidacgéo

Reinscricdo de restos

Funcoes especilails

Gerenciamento operacional

e Reinscrigao de restos

os

ante'

Tem a finalidade de fazer as reinscricdes de Restos a pagar que por algum

motivo tenha sido cancelado anteriormente e agora seja preciso reinscrever.
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Ex 2020 Ver—-19.9d(b251) 800002

G0

¥ Municipal de

Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

Contabilidade

Despesa orgamentaria movimentos

Movimentos

Movimentos

| -

| Saldo nao processado
. E Saldo processado
ﬁs eC T imhdhgas
] Cancelamento de restos

Anulacao de pagamento
Anulacd@io de liquidacao
Reinscrigdo de restos

2

ante’

ungoes especlals
erenciamento operacional

o maQlEio g gz

e Restos a pagar — fichas

Esta opcao evidencia a lista das fichas de restos a pagar. Bem como, pode

verificar seus respectivos saldos.
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" L) &0-Pre Municipal de =]
| Treinamento/Demonstragao—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao Ex 2020 Ver—-192.9d(b248) S500002
Contabilidade

Despesa orcamentdria - movimentos
— fichas
| Decretos e oficios
Receita orgcamentaria — movimentos
— fichas
Extra-orgcamentaria movimentos
— Fichas
Restos a pagar — movimentos
| — [Fichas
| Notas fiscais de servic¢o avulsas
: Movimentac¢do 'circulante' x 'nao circulante’
Médulo contabil
Outros relatorios
Tabelas locais
| Configuracado
Coletanea de legislacgdo
Fungbes especiais
Gerenciamento operacional
- - .
e Notas fiscais de servigo avulsas
Esta opcao é utilizada para cadastrar as notas fiscais de servico avulsas.
I Treinamento/Demonstragio-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demanstragao |
i Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracao Ex 2020 Ver-19.92d(b248) S00002

I‘ NFORMATICA

Contabilidade

Despesa orgamentaria - movimentos
— fichas
Decretos e oficios
Receita orgamentaria - movimentos
— fichas
Extra-orcamentaria movimentos
= Frchals:
Restos a pagar — movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentacdo 'circulante' x 'nédo circulante'
Modulo contabil

Outros relatdérios

Tabelas locais

Configuracao

Coletanea de legislagao

Fungcdes especiais

Gerenciamento operacional

e Modulo contabil
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Esta opcdo tem a funcédo de gerar os balancetes mensais, anexos da lei
4.320/64, a contabilizacido das movimentagdes patrimoniais que afetam os anexos

desta lei e as fungdes especiais.

- - i muICIpar ue =

Treinamento/Demonstracao—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao Ex 2020 Ver—19.9d(b248) sS00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos
— fichas

— = Decretos € oficies
Receita orcamentadria — movimentos
! | — fichas
Extra—-orgcamentaria movimentos
Aspec
« INFORMATICA

Restos a pagar — movimentos

— fichas
Notas fiscais de servigo avulsas
Movimentacdo 'circulante' x "ndo circulante’
Médulo contabil
Outros relatédrios

Tabelas locais
Configuracéo

Coletédnea de legislacao
Funcdes especiais
Gerenciamento operacional

Para gerar o mdodulo contabil, o usuario devera ir na opgao configuragao,
configuracao de datas:

Contabilidade

Despesa orgcamentaria — movimentos
= Esbelersis

1 Shecretosies ol il oS
Receita orcamental @ Configuragio B
L y Configuracao
g Extra-orcamentari
B.Specl Configuracdo de datas

. [

INEORMATICA Restos a pagar Configuracdo da empresa
slogan / logotipo

Notas fiscais de Configuragdo do sistema
Movimentacdo 'cir Legislacdo do orgamento
Moduleo contabil Configuracdo da tesouraria
Outros relatorios Configuragao de folha de pagamento
Tabelas locais Configuragae do SIM (TCM-CE)
Configuracéao Pastas de transferéncia de arquivos
Coletanea de legi Configuracdo de assinaturas

Fungbes especiais

Gerenciamento ope|
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Configurar o sistema para gerar o modulo para o més que desejar fechar os
relatorios. Por exemplo, se o cliente desejar fechar o més de Maio, digitara no
espaco gerar movimento até 31/05/2020 e abaixo, digitara o periodo que o sistema
ficara liberado, no caso o més seguinte, 01/06/2020 a 30/06/2020 conforme

imagem abaixo:

L] Configuracdo de datas ==

Configuracdo de datas

Gerar partidas até.:...:.. 31/05/2020

Permitir movimentos de.. [01/06/2020 a [30/06/202[0|

| F2=salvar |

Ao finalizar a configuracdo de datas e teclar F2 = Salvar, direcione-se a

opg¢ao Mddulo Contabil e confirme a atualizagdo das partidas.

7] Confirmagdo -
Partidas a partir de Maio/2020 devem ser
’} atualizadas, pols houve alteracdo nas movimentacdes.
®

Confirma a atualizacdo 2
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e Outros relatorios

Esta opcédo possui

acesso a outros

relatorios,

como os da LRF,

demonstrativos da educacio, boletim de tesouraria, resumos sobre a despesa

orcamentaria, dentre outros.

L]

Treinamento/Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgéo

REreer o

Ex 2020 Ver-19.9d(b248) S00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria — movimentos

Receita orgamentaria

vaommnm Restos

Extra—orcamentdria -

a pagar

- fichas
L)CCI‘CtOE e
movimentos

- fichas

movimentos

~ fichas
movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentacdo 'circulante' x

Médulo contabil

Outros

relatorios

oficios

'ndo circulante’

Tabelas locais

Configuracao

Coletanea de legislacao
FEH(;OCS especlals
Gerenciamento operacional
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L+ Outros relatérios -
Outros relatOrios

Beletim de teseuraria/livro caixa ‘
Termo de conferéncia de caixa

Resumo financeiro

Demcnstrativo dos 25% educacdo

Demonstrativo dos 20% FEUNDEB

Calculo do excessc de arrecadacgdo

Relatorio de execugdo contratual (K)

Resumos sobre receita orcamentaria (J)

Resumos sobre despesa orcamentaria

Resumos sobre restos a pagar

Relatdérios sobre descontos/retencgdes
Relatdorioc de repasse ao Legislativo municipal
Relatdrios da lei de Responsabilidade Fiscal
Apuracgido do PASEP

Checagem da numeracdo vaga

Empenhos por classificacao / tipo

Extrato de divida junto a credor (individual ou geral)
Relatérios gerenciais

Relatorioc especifico para coRSOrcios
Relatérios especificos do Cearéa

Relatorios especificos da geracgdo da STN-MSC

e STN - MSC - Matriz de Saldos Contabeis

Para realizar a geracdao da Matriz de Saldos Contabeis, o usuario tera que

acessar as Tabelas Locais.

105

aspec.com.br




Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d (b252) sS00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria —

Receita orgamentaria —

Extra—-orcamentaria =

movimentos
fichas
Decrelbos e
movimentos
fichas
movimentos
fichas
movimentos
fichas

Notas fiscais de servico avulsas
Movimentagédo 'circulante' x 'néo

Moédulo contéabil
Outros relatdrios
Tabelas locais

circulante’'

oficios

Configuracédo

Coleténea de legislacgéo

Fungdes especiais

Gerenciamento operacional

Todos exercicios:

Tabelas locais

Deste exercicio (especifico de 2020)
Todos exercicios (afetam todos os exercicios) |
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7] Tabelas locais que afetam todos os exercicios -
Tabelas locais que afetam todos os exercicios
Unidades gestoras
Estrutura organizacional
Transferéncia de orgaos
Pessoas fisicas / Jjuridicas
Obras / servigcos de engenharia
Transferéncias
CEontbrates
Plano de contas antigo
PCASP
Subcontas correspondentes
Notas explicativas padréao
Ficha de restos a pagar
GadastErode s i tons
Tabela de classificacdo de bens
Séries de notas fiscais / selos
Dados bancéarios
Aliguotas de impostos
Programas por PPA
Tabela de feriados
Processos de compra simplificados
EERSEE NS talhcillasEesphac i cas NecionsS o Tl
STN — MSCE — Matriz de Saldos Contabeis (g)[
Teclar na opcéao | — Incluir:
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Exportacio de dados para o formato 'STN-MSC'
Més/ano do Tipo de Data de Hora de
Formato movimento remessa Gerado ? geragao geragao
| i | I 1
Incluir Altexrar [ Excluir | [ Consultar | [ Procurar | [ Gerar as informacgées |
Simular a geracdo [ Copiar informacgdes para diretério do STN-MSC | [ Desfazer a geracdo |
Enter=consultar informac¢des geradas \ I Rotinas especiais da sede da Aspec \

Indicar Més/ano do movimento e Tipo de remessa:

HAS O » 5O &
Inclusdo de exportacido de dados

Mé&s/ano do movimento [ i J

Tipo de remessa..... [ »
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Simule a geracéo:

FEEEINECE
Exportagdo de dados para o formato 'STN-MSC'
Més/ano do Tipo de Data de Hora de

Formato movimento remessa Gerado ? geragéo geragao

STN-MSC 01/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:30:37
STN-MSC 02/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:36:07
STN-MSC 03/2019 Comum Gerado 2407 /2019 | 17=38:32
STN-MSC 04/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:40:56
STN-MSC 05/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:43:03
STN-MSC 06/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:44:42
STN-MSC 07/2019 Comum Gerado 29/08/2019 10:29:40
STN-MSC 08/2019 Comum Gerado 28/09/2019| 21:33:14
STN-MSC 09/2019 Comum Gerado 30/10/2019 12:09:04
STN-MSC 10/2019 Comum Gerado 25/11/2019 10:35:36
STN-MSC 116260719 Comum Gerado 2T/412/2019 | 17:27:09
STN—-MSC 12/2019 Comum Gerado 29/01/2020 08:25:07
STN-MSC 12/2019 Encerramento Gerado 11/03/2020|.17:15:25
STN-MSC 01/2020 Comum Gerado 11/03/2020 17:18:19
STN-MSC 02/2020 Comum Gerado 07/04/2020 12:07:52
STN-MSC 03/2020 Comum Gerado 15/05/2020 08:45:54
STN-MSC  04/2020 Comum Gerado  30/05/2020 13:04:30

ncluir JTterar [ Excluir | [ Consultar | | Procurar | [ Gerar as informagdes |
Simular a geragao [ Copiar informagdes para diretdrio do STN-MSC | | Desfazer a geragao |
Enter=consultar informagdes geradas | | Rotinas especiais da sede da Aspec |

Gere as informacdes:

Exportacdo de dados para o formato 'STN-MSC'
Més/ano do Tipo de Data de Hora de
Formato movimento remessa Gerado ? geracgao geracao
STN-MSC 01/2019 Comum Gerado 24070 /2019 AL 23037
STN-MSC 02/2019 Comum Gerado 247072 /2019|177 36507
STN-MSC 03/2019 Comum Gerado 24/077 /2019|217 :38:32
STN-MSC 04/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:40:56
STN-MSC 05/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:43:03
STN-MSC 06/2019 Comum Gerado 24/07/2019 | 17544242
STN-MSC 07/2019 Comum Gerado 29/08/2019 10:29:40
STN-MSC 08/2019 Cormum Gerado 28/09/2019 21:33:14
STN-MSC 09/2019 Comum Gerado 30/10/2019 12:09:04
STN-MSC 10/2019 Comum Gerado 21/ 2019| ¥R L3553
STN-MSC 132009 Comum Gerado P2TFV2L200.9| A T52T7 509
STN-MSC 12/2019 Comum Gerado 29/01/2020 08:25:07
STN-MSC 12/2019 Encerramento Gerado 117/03/2020 ¥ 7:15:26
STN-MSC 01/2020 Comum Gerado 11/703/2020 ¥7:18:19
STN-MSC 02/2020 Comum Gerado 07/704/2020 12:07:52
STN-MSC 03/2020 Cormum Gerado 15/05/2020 08:45:54
STN-MSC 04/2020 Comum Gerado 30/05/2020 13:04:30
Incluir | [Alterar | [ Excluir | [Consultar | [ Procurar | |Gerar as informacdes |
Simular a geragdo | | Copiar informagdes para diretdorio do STN-MSC | | Desiazer a geragao
Enter=consultar informacgdes geradas | [ Rotinas especiais da sede da Aspec |
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Copie as informacdes para diretério do STN-MSC:

1] Exportacio de dados para o formato ‘STN-MSC* -
szl REQ Al
Exportacdo de dados para o formato 'STN-MSC'
Més/ano do Tipo de Da de

Formato movimento remessa Gerado ? geracio « aCac

STN-MSC 01/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:30:37
STN-MSC 02/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:36:07
STN-MSC 03/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:38:32
STN-MSC 04/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:40:56
STN-MSC 05/2019 Comum Gerado Za o7 /2019 17:43:038
STN-MSC 06/2019 Comum Gerado 24/07/2019 17:44:42
STN-MSC 07/2019 Comum Gerado 29/08/2019 10:29:40
STN-MSC 08/2019 Comum Gerado 28/09/2019 21:33:14
STN-MSC 09/2019 Comum Gerado 30/10/2019 12:0%:04
STN-MSC 10/2019 Comum Gerado 25/11/2019 10:35:36
STN-MSC 11/2019 Comum Gerado 27/12/2019 | 17:27:09
STN-MSC 12/2019 Comum Gerado 29/01/2020 08:25:07
STN-MSC 12/2019 Encerramento Gerado 11/03/2020 17:15:25
STN-MSC 01/2020 Comum Gerado 117032020 | 17 :18:19
STN-MSC 02/2020 Comum Gerado 07/04/2020 | 12:07:52
STN-MSC 03/2020 Comum Gerado 15/05/2020 08:45:54
STN-MSC 04/2020 Comum Gerado 30/05/2020 13:04:30

Incluixr | Alterar [ Excluir | [ Consultar [ Procurar | Gerar as informagdes |

Simular a geracdo

| Copiar informagdes para diretoédrio do STN-MSC'

Enter=consultar informagées geradas

|gotinas especiais da sede da Aspec

Desfazer a geracio

e Portal da Transparéncia

Para atualizar os dados do Portal da Transparéncia o usuario tera que ir a

opcao Gerenciamento operacional:
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Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo

Ex 2020 Ver-19.9d(b251) sS00002

Iywvmﬂﬂm

Contabilidade

Despesa orcamentéria

Receita orcamentaria

Extra-orgamentaria

Restos a pagar

- movimentos
— fichas

— Decretos e oficios

- movimentos
= bichas
— movimentos
= Fichas
— movimentos
= Fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentacgdo 'circulante' x 'ndo circulante'

Médulo contabil

Outros relatdérios

Tabelas locais
Configuracéao

Coleténea de legislacao

Funcdes especiais

Gerenciamento operacional

Remeter dados:

ol

Treinamento/Demonstragido-Prefeitura Municipal de.Treinamento/Demonstragao

Municipal de

Ex 2020 Ver-19.9d (b259) S00002

Inwcmmmm
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Contabilidade

Despesa orcament

Receita orcament
Extra-orgamentar
Restos a pagar

Notas fiscais d¢g
Movimentagdo 'ci
Modulo contabil
Outros relatoéri
Tabelas locais
Configuracéao
Coleténea de le
Fungdes especiaj
Gerenciamento oK

Gerenciamento operacional

Refazer as chaves de indexacéao

Limpeza seletiva (compactagdo)

Backup em argquivo (cédpia de seguranca)
Testar arguivo de backup

Restore arquivo
Restore interno

Checar integridade dos arquivos (todos os anos)
Checar integridade dos argquivos (somente 2020)

Ajustar relégio
Remeter backup

Portal da transparéncia - Relatdérios anexados

(restauracgao de copia)
(recebido wvia internet)

do computador
Ton—line’

— Remeter dados
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Informar o dia que deseja transmitir o e-mail para confirmagao da publicagao.

Caso seja necessario enviar

algum

relatorio,

em anexo,

ao Portal da

Transparéncia, o usuario tera que gerar o relatorio na opgao anexar Pdf ao Listar,

sendo que o mesmo ficara em Relatérios anexados e sera enviado quando os

dados forem remetidos.

Exemplo RREO | V& na opg¢ao Outros relatérios:

o Treinamento/Oemonstracio-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

Treinamento/Demonstragdo—-Prefeitura Municipal

de Treinamento/Demonstracgédo

]
Ex 2020 Ver-19.9d (b259) S00002

Contabilidade

Despesa orgamentaria —

] INFORMATICA Restos

Receita orgamentaria -
Extra—-orgamentaria =

a pagar

movimentos
Lrchas
Decretos e
movimentos
fichas
movimentos
fichas
movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo avulsas

Movimentagdo

‘circulante' x

Modulo contabil
Outros relatorios

oficios

'ndo circulante’

Tabelas locais
Configuracédo

Coletanea de legislacao

Funcdes especiais
Gerenciamento operacional
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Escolha a op¢ao Relatdrios da lei de Responsabilidade Fiscal:

w Qutros relatdrios -
Outros relatdérios

Boletim de tesouraria/livro caixa

Termo de conferéncia de caixa

Resumo financeiro

Demonstrativo dos 25% educacgdo

Demonstrativo dos 20% FUNDEB

Calculo do excesso de arrecadacgdo

Relatdrio de execugdo contratual (K)

Resumos sobre receita orcamentaria (J)
Resumos sobre despesa orcamentaria

Resumos sobre restos a pagar

Relatéorios sobre descontos/retengdes
Relatdrio de repasse ao Legislativo municipal
Ecllatoriasiicda lailcle Respensabanlibidace Baseail
Apuragdo do PASEP

Checagem da numeracdo vaga

Empenhos por classificacdo / tipo

Extrato de divida junto a credor (individual ou geral)
Belatorias gerencials

Relatdério especifico para consoércios
Relatdédrios especificos do Cearéa

Relatdérios especificos da geracgédo da STN-MSC

Tecle ENTER na opcao RREO - todo bimestre:

L) Lei de Responsabilidade Fiscal -
Lei de Responsabilidade Fiscal

REFEON S tadoe bimestrc
RREO — somente tltimo bimestre
Se municipio maior ou igual a 50.000 habitantes_
RGF — todo guadrimestre
RGF — somente ultimo quadrimestre
Se municipic menor gue 50.000 habitantes_
RGF — todo semestre
RGF — somente ultimo semestre
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Digite o periodo deseja para emissao do relatorio:

7] RREO - bimestral

v ADLmEQ 4

REEO — bimestral

Data final....... 29/02/2020

Data de emiss&do.. [14/08/2020

Escolha o relatorio:

o RREO - bimestral - 29/02/2020
RREO - bimestral — 29/02/2020

Balancalorcamcenar italli(Foce TEaliclide spesal)

Despesas por funcdoc e subfuncéo

Receita Corrente Liguida

Demonstrativo das rec. e desp. previdenciarias — RPPS

Demonstrativo do Resultado primaric e nominal

Demonst. dos restos a pagar

Demonst. das receitas e despesas com manutencdo e desenv. do ensino
Demonst. da receita de Impeostos e despesas proéprias com saude
Demonst. das Parcerias Publico Privadas

RREO - formato planilha
RREO — Todos os Anexos

Demonstrativo Simplificado do Relatdério Resumido da Execugdo Orcamentaria

Ao listar escolha a opc¢ao anexar Pdf:

@
VASDm EQ M

Opcoes para configuracéo do relatério

Opgdes para configuracdo do relatdrio

Pacpipa sdwsEleiaili oot i Do o S il

AL L o o 5 25 e e & & o s 99999
Marcem| supetsd eie. o Jn S o [ 2

H AR E = BT LS B S e s 2 '} Selecione com Enter =1
Numero ' Selecione com Enter
Destinacdo do relatdorio..... T‘l] 1
Nome do arguivo p/gravacdo. . Impressora

| Tela

Tipo de impressora...--..-.. Eﬂ Arguivo
Orientacgdo do Papel......... §!II Anexar PDF
Porta de impressdo.......... W w1

‘ Enter=selecionar

RellbaEcIETeseSHe
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Informe as previsoes:

L
A50hm 2@ M

LRF - Balanco orcamentério (receita e despesa)

Recursos arrecadados em exercicios anteriores

RPPES

Previsdo inicial...: ]

(O} (0)(0]

Previsdo atualizada: ‘

0,00

Agora va até a opgédo Gerenciamento operacional, Portal da Transparéncia -

Relatdérios anexados:

] do-Prefe Municipal de Trei De 1
Treinamento/Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver—-19.9d(b267) S00002
Contabilidade

L] Gerenciamento operacional B

Despesa orcament

-

Aspec

Receita orcgamen
Extra—-orgamenta
Restos a pagar

de

e

Notas fiscais
Movimentacdo
Médulo contabil
Outros relatdri
Tabelas locais
Configuracéao
Coletédnea de le
Fungdes especiai
Gerenciamento of

Gerenciamento operacional

Refazer as chaves de indexacgido

Limpeza seletiva (compactacao)

Backup em arguivo (copia de segurancga)

Testar arguivo de backup

Restore arquivo (restauracado de copia)

Restore interno (recebido via internet)

Checar integridade dos arquivos (todos os anos)

Checar integridade dos (somente 2020)

Ajustar reldgio do computador

Remeter backup 'on-line'

Portal da transparéncia — Relatdérios anexados \
Remeter dados

argquivos

O relatério estara dentro desta opcdo, porém serdo enviados ao portal

quando o usuario Remeter dados.
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e Realizar Backup

O Backup é uma ferramenta importante disponibilizada pelo sistema, através
desta o usuario podera guardar suas informacdes para sua seguranca e/ou enviar
para os respectivos escritorios contabeis para algum procedimento, como também

para a sede da Aspec.

Para realizar o mesmo o cliente devera ir até a opcdo Gerenciamento
operacional:

o T 30-Pri Municipal de a -
Treinamento/Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo Ex 2020 Ver-19.9d(b251) sS00002

Contabilidade

Despesa orcamentaria movimentos
— Fiehas
= Decgretos e oficios

Receita orgamentaria - movimentos
{ ) fichas

= ,,/" Extra-orgcamentaria — movimentos
AS ec — Fichas

b R;OH,MT,M Restos a pagar — movimentos
fichas

Notas fiscais de servigo avulsas
Movimentacdo ‘'circulante' x 'ndo circulante'
Médulo contabil

Qutros relatorios

Tabelas locais

Configuragdo

Coletanea de legislacao

Funcbes especiais

Gerenciamento operacional

Clicar em Backup em arquivo (copia de seguranca):
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] T Demonstragio-Pref Municipal de Demonstragio x

Treinamento/Demonstragcao—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragao Ex 2020 Ver-19.9d(b259) sS00002

Contabilidade

W Gerenciamento operacional [E3]
Gerenciamento operacional

Despesa orgamen

Refazer as chaves de indexacdo

Limpeza seletiva (compactacdo)

Receita orgament Backup em arquivo (copia de segurancga)
Testar arquivo de backup
- Extra-orcamentay Restore arquivo (restauracédo de cépia)
AS ec Restore interno (recebido via internet)
N HFDR,MT,CA Restos a pagar Checar integridade dos arquivos (todos ©os anos)
Checar integridade dos arquivos (somente 2020)
Notas fiscais d Ajustar reldgio do computador
Movimentacao 'cj Remeter backup 'on-line'
Modulo contabil Portal da transparéncia — Relatdrios anexados
Qutros relatoéri — Remeter dados

Tabelas locais
Configuracgao
Coletanea de lec
Funcgdes especial
Gerenciamento of

Indicar se quer digitar alguma mensagem para ser enviada junto ao Backup:

L7 Confirmacéo [x]

9 Deseja enviar alguma mensagem Jjunto com o backup ?
®

Sim N&o

Indicar ao sistema se deseja transformar a sua instalacdo em reserva. Sobre

isto, vale ressaltar o que seria Instalacao reserva e principal.

Ao transferir o Backup Principal o usuario da poderes para a instalacéo
informada para fazer movimentagdes no banco de dados da empresa. No Backup
Reserva o usuario ndo da poderes para a instalacdo onde sera restaurado. O
Backup ¢ utilizado para fins de atualizagédo das informag¢des na instalacédo. Ou seja,

caso o usuario transforme a sua instalagdo em reserva, repassara o principal, onde
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se pode realizar todas as transacgdes disponibilizadas pelo sistema ficando com a
instalagcao reserva, que tem os poderes de consultar as transagdes ja realizadas

anteriormente e Listar os relatoérios.

&l Confirmacéo -
Transformar esta instalacdo em instalacgcdo RESERVA 2
’ (Transferir jJunto com o Backup os poderes
®

de efetuar alteracdes nesta empresa)

Por fim, é s6 escolher o local onde deseja salvar o Backup:

7] ‘Copiar ‘backup’ para: =]
Copiar 'backup' para:

Unidade A:

Unidade C:
Unidade D:
Unidade E:
Unidade F:
Unidade G:
Unidade H:
Unidade M:
Unidade P:
Unidade R:
Unidade S:

Enter=acessar informagdes

e Atualizagao de versao

Para atualizar a versao o cliente deve ir ao site da Aspec, teclar na opcao
Downloads, Versdes dos softwares e baixar a versdo superior a que se encontra

em uso na entidade:
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f ¥ & in ® Q

neficios ~  Certiddes  Blog  Dividas  Contato

ENTOS ONLINE ASPEC,
DMO AGENDAR

EXCLUSIVO PARA CLIENTES DO ESTADO DO CEARA

. AN
i 5 I Saiba mais

Em seguida, Baixe e salve o arquivo no diretorio \Aspec\VerAtual\Entrada,
executando o sistema em seguida para concluir a atualizagdo. Ou seja, salve a

versdo na pasta indicada e entre no sistema novamente, ao fazer isto o sistema

atualizara sua versao.

Ademais, desejamos a todos um o6timo trabalho. Em caso de duvidas entre
em contato com o nosso atendimento através do e-mail respeitando a sua Unidade

de Negdcios:

Ceara - atendimento@aspec.com.br;

Para - para@aspec.com.br;

Maranhao - maranhao@aspec.com.br;

Rio Grande do Norte - riograndedonorte@aspec.com.br.
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