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1. INTRODUCAO

O sistema Aspec Patrimonial € uma ferramenta que auxilia o gestor na
tomada de decisdo, levando em conta o controle adequado dos recursos
patrimoniais municipais.

Integrado ao Aspec Contabil e Aspec Licitagdo, atende as regras baseadas
no novo PCASP nas NBCTs. O sistema gera a depreciacdo automatica dos bens
moveis e imoveis, além da relagdo dos bens por unidade gestora, 6rgéao e area de
localizagdo, compreendendo bens (tombados, baixados, desafetados), forma de

aquisicao, fonte de recursos e valores individuais.
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2. CARACTERISTICAS E VANTAGENS DO SISTEMA ASPEC

v Transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, além do
registro, através do histoérico, de toda e qualquer movimentagao dos bens;

v Geracao da amortizagao automatica dos bens intangiveis;

v Reavaliagdo de todos os bens de um mesmo subgrupo/classe, conforme
definicdo no MCASP;

v Listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética feita
mensalmente para a contabilidade;

v Transferéncias dos bens de forma individual ou multipla, por cessdo ou
concessao e por recolhimento do bem ou motivo;

v Desafetacdo de bem individualizada ou multipla e tombamento de forma
manual ou automatica, individual ou multipla;

v Transferéncia dos 6rgaos, area de localizacéo e bens, de forma automatica,
de um exercicio para outro;

v Inclusao de caracteristicas adicionais dos bens, sejam eles moveis, imoveis
ou intangiveis;

v Formularios padronizados que auxiliam a comissdo responsavel no
cadastramento de bens por implantagao;

v Gera termos de guardas dos bens a qualquer tempo, bem como
tombamentos com numeracéao por faixa de tombamento;

v Revisao da vida util econdmica e valor residual dos bens;

v Possibilita informar nos bens iméveis: enderego completo, distrito/localidade,

coordenada de latitude e longitude, matricula do registro, dentre outras

informacdes;
v Gera termo de reparo, bem como os movimentos patrimoniais mensais;
v Relagdo de custos subsequentes, de desenvolvimento(intangiveis/exceto

para o Ceara), de construgao (iméveis/exceto para o Ceara);
v Relacdo de custos de reducdo a valor recuperavel (impairment) e das

reversdes de perda por redugao a valor recuperavel;

aspec.com.br




AN

Escolha do modelo de valoracao — reavaliacio ou custo;

Definicdo da data de corte para a realizagdo do ajuste inicial, bem como a
realizagdo do préprio ajuste dos bens individuais e multiplos, adquiridos
anterior a data de corte;

Listagens dos bens ajustados, bem como a inclusédo da vida util e valor
residual de acordo com o Ato Normativo de cada ente;

Possibilita informar a forma de reducédo no potencial de beneficios futuros —
amortizagcao, depreciacdo e sem reducio, sendo esta ultima para bens que

nao sofrem depreciagao.
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3. ESCLARECIMENTOS

Antes de comecar a aprender a como utilizar e ter um melhor proveito do
sistema de Patrimbénio da Aspec Informatica, é valido informar que possuimos
sistemas integrados, ou seja, alguns dados de um méddulo poderdo ser utilizados
em outros, algumas informacgdes sao interligadas, evitando que retrabalhos sejam
realizados além proporcionar a diminuicdo da margem de erros, dentre outras
vantagens.

Outro detalhe que faz toda diferenga na hora de manusea-lo sao as teclas de
atalho, que facilitam bastante o acesso, economizam tempo e deixam o seu
trabalho mais agil, dinamico e eficaz. Essas letras, s&do aquelas que ficam
sublinhadas em cada botdo. Ex.: No bot&o Incluir, o | é sublinhado, no de Alterar o

A é sublinhado e assim sucessivamente.
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4. PRIMEIRO ACESSO

Para que o usuario tenha acesso ao sistema da Aspec € necessario que o
mesmo entre em contato com a contabilidade, setor que geralmente possui a
senha mestre, pois esta € a unica que tem permissao para criar outros usuarios e

determinar suas respectivas permissdes.

Feito o cadastro daquele, e clicando ENTER duas vezes sobre o atalho da
Aspec, deve-se preencher os campos abaixo conforme fora indicado no cadastro

anterior.

m Sistemas Aspec

Sistema de Gestao Publica

®
@ Autenticagao do Usuario

Entre com seu nome de usudrio e senha para ter
acesso ao Sistema de Gestéo Publica

Qrgamento

Usuaric |

Senha |

Doagoes
®

Versdco 15.61(b4Z4) - 30000Z
Aspec @®1983-2017. Todos o= direitos reservados

WWW . aspec. com.br

Ao colocar o usuario e senha, o sistema Aspec abrira com todos os modulos.
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o Sistemas Aspec = | O

Sistema de Gesto Piblica @ ASPGC

PPA

Orgamento Contabilidade

Almaarifado Doazdes

AspecNET Back .yu

WiwW.a3Dec. com.br Yersdo 15.69(b200) - 500002

Tecle na letra P — Patriménio e va clicando ENTER até a pagina principal do

Patriménio.

4.1 CADASTRAMENTOS INICIAIS

Antes de iniciarmos os tombamentos ou qualquer outra atividade relacionada

ao cotidiano do sistema de Patriménio, deve-se realizar alguns cadastros iniciais,

como os das areas e subareas, cadastramento da comissao, fentre outros que

serao demonstrados ao longo deste mddulo.

1° PASSO — AREAS

Os primeiros cadastros que devem ser realizados sdo os das areas e

subareas, onde o usuario devera clicar ENTER na opcao Tabelas Locais,

selecionar a opgao que deseja incluir no sistema e em seguida, teclar | = Incluir,

como mostraremos abaixo:
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] Demonstrac&o-Prefeitura Municipal de Demonstragio X
Demonstragio-Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver-15.673 (bl74) S00002

Patriménic

L7 Tabelas locais [x ]

Tabslas locais

| Unidades gestoras
Cadastro de bed Localizagdes
R / Médulo patrimod — Zreas
g [Tabelas locais| - Subareas
° Relatdrios Estrutura organizacional
A% Eonfiguragéo Comiss&o de avaliagio/inventarico
Fungdes especi Fontes de recursos
Gerenciamento Tabela de classificagfo de bens

Pessoas fisicas/juridicas

Datas das movimentagdes patrimoniais
Séries de notas fiscais

Takbela de feriados

Para fazer o cadastramento das areas deve-se clicar ENTER em Areas e | =
Incluir para preencher uma janela como a ilustrada abaixo. Preenchendo o nome
da mesma e o0 seu respectivo endereco, € possivel indiciar o inicio da
responsabilidade do encarregado e por fim, busca-lo no sistema através do F4 ou
clicando na seta ao lado. Caso o responsavel ndo esteja cadastrado no sistema, o
mesmo podera ser cadastrado na propria tela, clicando no | = Incluir e por fim,

confirmar a inclusdo da area.
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] Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstracio \L‘
Demonstracido-—Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver-15.67(b237) 500002
-] Areas X

T — e {
Lo | | L0 E;,ré (=] | & qt
Areas
céd Area de localizacdo do bem Endereco Responsavel
009 aspq @ Inclusdo de areas RANH
005 Csn “R _— | AL, D
001 Dep | = I _J LB ] | & “l
003 Esc Inclusfo de &recas AL D
002 an Dados da area AL D
004 Hosy Nome | AL D
006 sec AT, D
008 Sec Enderego ] AT D
007 sSec AL D
010 tes SAR
Responsével
Data de inicico ]m
céddigo Dl]
Incluir ‘ ‘ &Alterar ‘ ‘ Bxcluir ‘ ‘ Consultar | | Erocurar ‘ ‘ Listar

2° PASSO - SUBAREAS

Para fazer o cadastramento das subareas, o usuario tera que clicar no

ENTER nas subareas e | = Incluir. Feito isso, 0 mesmo devera descrever qual o

nome da subarea e clicar no F2 = Salvar.

@ Demonstracéo-Prefeitura Municipal de Demonstragéo

DemonstraciSo-—FPrefeitura Municipal de Demonstracio

2

Ver—15.67 (b237) S00002

x

L3 Subareas
& | S | = = rﬁ& Q EH@ LI&
Subdreas
CoOd Subirea
1) Incluséio de Subéreas -
= [ | B o
HALD D E@ A
InclusSo de Subareas
Dados da subArea
Mome
Incluiz | [&Alterar | [ Bxcluir | [ Consultar | [ Brocucrar | [ Listar

10
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3° PASSO - LOCALIZAGOES

Posteriormente deve-se fazer a vinculagdo das areas e suas respectivas

subareas na opc¢ao Localizacdes.

Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstragéa

Demonstragido-Prefeitura Municipal de Demconstragdo

(B

Ver—-15.673(bl74) S00002

l ‘
INFORMATICA

Patriménio

Cadastro de beqy
M&dule patrimoy

Tabelas locais

Relatorios
Configuragéo

Fungdes especi
Gerencliamento

Tabelas locais

Tabselas locais

Unidades gsstoras

s e

- Areas

— Sub&reas
Estrutura organizacional
Comiss8c de avaliagfo/inventério
Fontes de recursos
Tabela de classificagio de bens
FPessoas fisicas/juridicas

Datas das movimentacSes patrimoniais

Séries de notas fiscais
Tabela de feriados

Ao clicar ENTER em localizagdes, deve-se incluir para fazer a vinculacao

das areas e subareas, lembrando de deixar o status sempre ativo, caso for utilizar

esta localizagéo.

11
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Demonstraggdo-Prefeitura Municipal de Demonstracdo

Demonstragidco-Prefeitura Municipal de Demonstragio

=]

Ver—-15.673 (b237) sS00002

Localizages

[

@ 4

o
PRIl

Area
002z
Q0Z
ooz
00z
Q0Z
Q03
003
003
003
004
004
004
004
004
004
Qos
005
005
(o]u]=)

LocalizacSes
Localizagtio

Ll
i3
0
L I»

o
HADhm 50 &

Inclusio de localizagdo

Q000NN IIHEEE0Q00Q

Area I ‘ll
Subarea ll

status & w|ative

[Fi=saivar |

l«

‘ Incluir | [ &lfterar | [ Excluir | [ Ceonsultar | [ Listar | | Procurar | | BResponsavel |

Histdrico

Obs.: O usuario deve vincular todas as subareas a sua respectiva area.

Apos vincular as areas e subareas na opcao R = Responsavel, o usuario

devera incluir o seu responsavel.

FEERL
Responséavel pela(o)
007 Secretaria da Satde / 001 Gabinete
Periodo Nome completo
01/01/2017 a A ACACIO VIEIRA DE LIMA
‘ Incluir ‘ ‘ Excluir ‘ ‘ Finalizar ‘

12

aspec.com.br




4° PASSO - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Concluidas as vinculagdes, € necessario associa-las a Contabilidade através

da opgéo Estrutura Organizacional.

¥ Lemonstracio-Preteitura Municipal de Demaonstragso G

Demonstragic-Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver—15.¢6] (b1l74) =00002

Patrimdnic

L Tabelas lacais =]

Tabslas locais

| Unidades gestoras
| Cadastro de bex Localizagdes
i I Médulo patrimoy = ére§s
g _Zabelas locais| - Subireas
¥ Relatdriocs Estrutura organizacional
A% Eonfiguragéo Comissdo de avaliagio/inventario

Fungdes sspeci Fontes de recursos
Gerenciamento Tabela de classificagdo de bens

Pessoas fisicas/juridicas

Datas das movimentagdes patrimoniais
géries de notas fiscais

Tabela de feriados

Ao teclar ENTER o usuario devera acessar o exercicio correspondente e
teclar ENTER novamente para acessar as unidades orcamentarias da secretaria
desejada.

13
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Orgaos vigentes em 01/01/2017

Orgéo Home do ¢rgéoc Legislag&o... ...legislagéo. ..
01 Fabinete do Prefeito 0158a/14

02 Secretaria da Administragdo e Finangas 01582/14

03 Secretaria da Educagéo 0158R/14

04 Secretaria da Sadde 01582/14

05 Secretaria da Infraestrutura 01582/14

06 Secretaria da Agrigropecuédria Familiar 01582/14

07 Secretaria da Assisténcia Social 0158A/14

08 Cémara Municipal 0158A/14

4 | |
Incluir | ‘Alterar “ Excluir | ‘Qonsultar “ Listar

Enter=acessar unidades orgamentéarias

Em seguida teclar o S = Areas de localizag3o.

] 05 vigentes XL
L] - GABINE
érqéo 0z - GABINETE DO PREFEITO
Unidades Orgamentirias vigentes em 01/01/2017

(of=ta

unid Nome da unidade orgamentaria FRAET

o1 Gabinete do Prefeito comurm

- | |>

[Ineluir | [alterar | [Exncluir | [consultar | [ Bnter—aseinaturas | [Areass de localizacdo

Posteriormente, clicar no | = Incluir, selecionar a area, marcar com a barra
de espago a area e subarea incluida anteriormente na opgao Localizagao e teclar

ENTER para confirmar.

14

aspec.com.br




] Orados vigentes em 01/01/2017 =
] ] Localidades [x] [x K]
a2 (=6 M
B Localidades B

001 - Deposito 001 - CAMARA MUNICIPAL DE TREINAMENT A
003 - ZABINETE 017 - PLANEJAMENTO :ﬂ
Are 004 - SECRETARIA MODELO Q08 - SECRETARIA DE EDUCA;AO
003 007 - teste 0zZ1 - teste
003 008 - TRABALHO 0zz - sSUB
ole 0lz - Escola & 031 - Cantina
ole 0l4 - ESCRITARIC 030 - CENTRAL
033 016 — secretaria de esports 034 — DIRETORIA
0398 017 - SECRETARIA DE CULTURA GlSE— RECEPQAO
a39 01% - EScola Maria Lima 031 - Cantina
o0&l 0zZ0 - FUNDO SERAL 007 - SEC.DE ADMINISTRACAO E FINANCA
Osl 02z - Administragio 045 - Detran
067 0z3 - secretaria de infra estrutura 045 - Gareagem
o&a7 0z4 — INSTITUTS DE PREVIDENCIA®Z DE IRAUQUB 9992 - Geral
0zZ5 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SALITRE 051 - GZABINETE
0zg8 - sec. ed acopiarateste 057 - escola de acopiara
029 - =ac jose 993 - Seral
033 - escola paulo freire 0z4 - SALR S
036 - PREFEITURA MUNICIFAL DE IFAUMIRIM 062 - SETCR DE PATRIMONIC
037 - PREFEITURZ DE IPAUMIRIM Z01l6é 065 - SETCR DE PATRIMONIC 2016 IPAUM
04Z - cémara 9938 - Geral
051 - Creche prd infincia 012 - creche !J
1 [ Enter=confirma escolha | [ Histdrico | [ Barra de espago—marcar
e
I

4.2 CADASTRO DA COMISSAO DE AVALIAGAO/INVENTARIO

O segundo cadastramento necessario € o da Comissédo de
Avaliacido/Inventario, sendo que esta deve ser criada através de portaria e

posteriormente informada no sistema, utilizando os dados indicados naquela.

15
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] Demonstragio-Prefeitura Municipal de Demonstragéo b

Demonstragio-Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver-15.67 (bl174) s00002

Patrimdnio

7 Tabelas locais =53]

Tabelas locais

Cadastro de ben: Unidades gestoras
L ) Médulo patrimon Localizagdes
f Tabelas locais - Areas
Aspec SraratEersemmenll - CiRal
INFORMATICA Configuragio Estrutura crganizacional
Fung8es especia Comissfc de avaliagfo/inventdrio
Gerenciamento cof Fontes de recursos

Tabela de classificag8o de bens
Pessoas fisicas/juridicas

Datas das movimentagSes patrimoniais
Série=s de notas fiscais

Tabela de feriados

Novamente na opg¢édo Tabelas Locais, ao clicar ENTER em Comissao de

avaliacao/inventario, deve-se teclar no | = Incluir para fazer o cadastro da mesma.

'] Demanstragéo-Prefeitura Municipal de Demanstragdo £
Demonstragdo—-Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver—15.67 (b237) sS00002

Patrimdnio
:] Cadastro de comissdo de avaliagdes ou inventarios X

&7 |49 =0 —@ A

Cadastro de comiss&o de avaliagdes ou inventérios

Periodo

codigo Descrigéo validado

ool coMIsSsAC DE CONTROLE PATRIMONIAL 01/01/2014 a /- -

00z CcoMISsSAC DE RECEBIMENTO 01/01/2014 =a ra

oo CcoMIsSsAo DE AVATLIACES 0z2/01/2017 a 31/12/2017
] Inclus&io da comissbo de inventario/avaliagdo

= ———
4 HAD D EQ W
Inclus&c da comissfo de inventario/avaliagio

L

Data de nomeagdo

Ccoddigo da comissio
Classificagio
Tipo de comissio

Descrigdo

Vigéneia da comissido
Data inicial

ﬂ e

Data final

j_L [EZ=salvar | [Ei=tabela | J

e [Elic=cas)| E==luis| [Eoasulcazl [PEiscas

[ Bnter=membros da comissio |

Feito o cadastro da comissao, deve-se teclar ENTER para posteriormente

Incluir os membros que fardo parte da mesma, informar a data de admisséo na

16
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respectiva comissdo, na opc¢ao tipo de membro, especificar se 0 mesmo sera

Presidente, Membro comum, Secretario ou Suplente.
Demonstragéo-Prefeitura Municipal de Demonstragdo \L‘
Ver—-15.673 (b237) S0000Z2

7]

Demonstragédco-—Prefeitura Municipal de Demonstragio

=

Patrimdénio

Cadastro de comissio de avaliaghes ou inventarios

-]

ez 40 =0 @ a2
] Cadastro de membres da comissio de inventario/avaliacio £
dh LA [ © A

7] Inclusfo de membros da comiss&o de inventariofavaliagio -
=, — W de

sescoa I 4 S E R E @ W

ABIDCRA]L Inclusdo de membros da comissdo de inventario/avaliagdo /2017

ACACIO Bessoa 16673 w| ACACIC VIEIRA DE LIMA /z017

A |

Data de admissioc I

Informe a data de saida do membro no final des mandato.

Data de saida S

Tipo de membro rﬂ

FZ2=salvar ‘ ‘ Fd=tabela

[ Inciluir | [Alterar | [ Excluir | [ Consultar | [ Emter=acessar substitutos

4.3 CADASTRAMENTO DO RESPONSAVEL PELO SETOR DE PATRIMONIO

O usuario devera teclar ENTER em configuragdes, posteriormente selecionar
a opcao Responsavel pelo setor de patrimbénio e | = Incluir para fazer o

cadastramento daquele que ficara responsavel pelo setor de patriménio da

entidade como um todo.

17
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] Demonstragéo-Prefeitura Municipal de Demonstracio X
Demonstragio-Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver—15.67] (k174) S00002

Patrimdnioc

Cadastro de ns patrimoniail
Médulo patri ) Configuracio -
Tabelas loca

Configuragio
Relatdrios

Configuragdo configquragfio de datas
Fungdes espe Configuragfo da smpresa
Gerenciament slogan / logotipo

cConfiguragfo do sistema
Responsavel pelo setor de patrimdénio

] Demonstracio-Prefeitura Municipal de Demonstragdo X
Demonstragidco—Prefeitura Municipal de Demonstragio Ver-15.63 (b237) sS00002

Patrimdnio

2 Assinaturas X
L [ | = 4@ &

Assinaturas do responsavel pelo patrimdénio

Teriodo vigéncia Nome completo
01/01/2014 a s / ALESSANDRS RODRIGUES NASCIMENTC VIEIRA
4] Inclus&e assinatura do Responsavel pelo patiménio -
= g | EEE |
HASEhm® =@ 3

Inclusfo assinatura do Responsavel pelo patriménio

AE Tt el AR BRI o o I 7 /

Pes=soa Eisican i o dw. D_!J

Titulo/cargo/funcdo. .. |

- |

‘lnclulr | |alterar “ Bxcluir

No campo pessoa fisica acima, deve-se teclar no F4 para abrir a seta e em
seguida procurar o responsavel. Caso o mesmo n&o esteja cadastrado, realize o
seu cadastro para poder seleciona-lo e posteriormente descreva qual o seu cargo.

Em seguida, tecle F2 = Salvar e confirme o seu cadastro.

18
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5. TOMBAMENTO DOS BENS PATRIMONIAIS

1° PASSO: Para fazer o cadastramento dos bens, selecione a opcéao

Cadastro de bens patrimoniais e tecle ENTER para visualizar os itens.

Lremonstrag&o-Pretetura Municpal de Demonstragéo =

Jemeonstragido—-Prefsesitura Municipal de Demonstragio Ver—-15.673 (bl74) S00002

Patriménio

Cadastro de bens patrimoniais

Médulo patrimonial
Tabelas locais
Relatérieos

Configuragio
Fungdes especiais
Gerenciamento operacional

7] Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo X
Treinamento/Demonstracic—FPrefeitura Municipal de Treinamsento/Demonstracic Ver—-15.67 (1»232) 800002
4] Cadastro de bens patrimaniais

ssa0=2EO N

Cadastro de bens patrimoniails
Grupo Vida Valor Tom-— A

Item Descrigdo sub Util resid. bado
002069 AMBULANCIZ BM-48 10 10 Sim
002085 ampliagdc da cantina do EEF Josefa BI-23 25 10 Sim
002025 APARELHO DE RESSONANCIA BM-08 10 10 Sim
002146 AR CONDICIONADO. BM—-30 10 10 Sim
012201 ARMARIC DE DUAS PORTAS BM—-36 10 10 Nio
0019290 ARQUIVCO COM 03 GAVETAES BM—-36 10 10 Sim
001991 BIRO COM DUAS GAVETAS BM—-36 10 10 Sim
012302 BIRC DE 04 GAVETAS BM-36 10 10 Sim
002226 BIRO PRETO BM-42 10 10 Sim
002030 BOX BECC DA POEIRA BI-26 25 10 Sim
002267 CADASTRO DE ITEM TESTE BM-35 5 10 Nao
Q00Z0ls CADEIRA BM-42Z 10 10 Sim
|00zz68 CADEIRA ACOLCHOADA IPAUMIRIM BM-42Z 10 10 Sim
00Z183 CADEIRA COM BRAGO BM-959 10 10 Sim
012323 CADEIRA COM BRACD AZUL BM-3& 10 10 Sim
002198 cadeira de madeira BM—-42Z 10 10 Sim
002058 CADEIRA DE PLASTICO BM-42 10 10 Sim
012219 CADEIRA DE PLASTICO TESTE BM-12 10 10 Nio
002216 cadeira de plastico cor werde BM-12 10 10 Sim
002235 CADEIRA DE RODINHAS BM—-36 10 10 Sim
001971 CADEIRAE SIRATORIA BM—-36 10 10 Sim ﬂ

-l

‘lncluir “ alterar‘ onsultar || B=cluir | |L15tar “ Enter=Tombamentos

[a
‘Movimentoa em lote “ Erocurar‘

19
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O bem que sera tombado, estara na lista de cadastro de bens patrimoniais

de acordo com a descri¢do estabelecida no empenho.

2° PASSO: Teclar P = Procurar para buscar o bem. Existem varias formas

de fazer esse procedimento: por numero de tombamento, por cédigo do item, por

fornecedor, por descricdo do bem, por niumero do empenho ou por niumero da nota

fiscal. Como demonstra a imagem abaixo:

¥

Treinam

Treinamento/Demonstrag&o-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demanstragio

nto/Demonstracic—Prefeitursa Municipal de Treinamento/Demonstracio

Ver—15.67 (b232)

[

S00002

]

Cadastro de bens patrimoniais

e =kEe u

x

Lop | | o
Cadastro de bens patrimoniais

Grupo Vida Valor Tom- | A
Item Descrigdo sub util resid. bado :‘
002069 AMBULANCIA BM-48 10 10 Sim
002085 ampliagdc da cantina do EEF Jossfa BI-23 25 10 Sim
002025 APARELHC DE RESSONANCT BM-02 10 10 Sim
00Z146 AR CONDICIONADO. L Procurar - BM-30 10 10 Sim
012301 ARMARIC DE DUAS PCORTAS Frocurarc BM-36 10 10 Nao
001290 ARQUIVO COM 03 GAVETAS BM-36 10 10 Sim
001991 BIRG CoOM DUAS GAVETAS BM-36 10 10 Sim
012302 BIRC DE 04 GAVETAS Por numero do tombamento BM—-36 10 10 Sim
002226 BIRC PRETQ Por cédigo do item BM-42 10 10 Sim
00zZ030 BCX BECC DA POEIR:A Por fornecedor BI-Z6 25 10 Sim
00zZZe67 CADASTRC DE ITEM TESTE Por descrigido do bem BM-35 5 10 Nao
002018 CADEIRA Por numerc do empenho BM-42Z 10 10 Sim
002268 CADEIRA ACOLCHOADA IPA] Por numero da nota fiscal BM-42Z 10 10 Sim
002182 CADEIRA COM BRAQO BM-—-29 10 10 Sim
012323 CADEIRA COM BRAQD AZUL BM-36 10 10 Sim
002198 cadeira de madeira BM-42 10 10 Sim
00z058 CADEIRA DE PLASTICO BM—-42Z 10 10 Sim
012319 CADEIRA DE PLASTICOC Jo BM—-1Z 10 10 Nao
002216 cadeira de plasticoe co BM-1Z 10 10 Sim
00ZZ35 CADEIRA DE RODINHAS BM-36 10 10 Sim
001971 CADEIRA GIRATORIA BM-36 10 10 Sim ﬂ

=

[Incluiz | [2lterar | [ Consultar | [ Bxcluir | [ Listar | [ Enter=Tombamentos

[ Movimentos em lote | [ Procurar |

>

Ao localizar o bem e seleciona-lo, tecle ENTER e em seguida | = Incluir para

iniciar o tombamento.
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FIEEVCET =R
Tombamentos do item: BM-

Tomba- Fituagdo Data de Data de Valor de Valor Estado de Ultima

mento atual tombamento aquisigéo aquisigdo atualizado | conservagdo|operagéo
01000001 Alocado 05/0Zz/2014 05/02/2014 250,00 300,00 Hovo 28/02/2015
01000002 Baixado 05/02/2014 05/02/2014 250,00 0,00 Novo 06/05/2014

4 | i

;ncluir| | Alterar \| Excluir |\ Consultar |\ Procurar | |Listar \| Empenhos|

Enter=acessar informagdes do tombamento

Ha duas formas de tombar: a automatica, que seguira uma sequéncia a
partir do ultimo tombamento ou a manual, que o sistema permitira utilizar a

numeracao que consta na plaqueta alocada ao bem.
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PATRIMONIO.odt - LibreQffice Writer

o

=04

Inclusdo de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA

Dadeos tombamento
Tipo de numeragic
Forma de aguisigio
Origem do recurso
Programa de recurso

Vida titil

Dados financeiros
Fornecedor
Data N.F./aguisigdo
Data da liquidac&o
Valor residual
Data inicio deprec.

Dados da localizagio
Srgfo

Area

Subarea

Unidade orgamentaria

Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagio
(5/M) 7
Quantidade a tombar

OCbservagdes

tem APARELHO DE RESSONANCIA

hdl
hd
—

hd

lele

FZ=galwvar

[ Fa=tabela

L:7] Selecione com Enter -
Selecione com Enter
>
| -l B Buatombhtics |
_—;!7 M Manual
[ =
o
| Enter=seclecionar
U
I
I
0.00 [ 10.00 %
T

Data do tombamento

Niamero do tombamento

Envia para o tribunal (s/N) 2
Data de envioc do S.I.M.
Ermpenhos do tombamento
Bxercicio p/ alocagic do bem

w]

Nota Fiscal/sSerie |

il

valor de aguisigéico/entrada 0, 00

Despecsas adicionais
Valor Bruteo inicial

0,00

& D)

Na forma de aquisicdo sera discriminada qual meio foi utilizado para que

esse bem chegasse até a entidade.

PATRIMONIO odt - LibreOffice Writer

=R

i

Incluséio de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA

=1 + ol amant

Dados tombamento
Tipo de numeragic
Forma des agquisigio
Crigem do recurso

Programa de recursoc
vida util

Dados financeiros
Fornecedor
Data N.F./agquisigio
Data da liguidagédoc
Valor residual

Data inicio deprec.

Dados da localizacso
Orgido

Area

Subarea

T

Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagio
(S/1) 2
Quantidade a tombar

CObservagdes

Selecione com Enter

Sslecione com Enter

Compra

m APARELHO DE RESSONANCIA

|

Cessdo

Comodato

De relancgamento
Doagdo
Fabric.Prdpria
Implantagio
Nascimento

Permuta

Reintegragio

[ Bnter=selecionar

e

vl
E
i

FZ==salvar

‘ Fd=tabela

Data do tombamento

Nimero do tombamento

Envia para o tribunal (S/N) ?
Data de envio do S.I.M.
Empenhos do tombamento
Exercicic p/ alocagfo do bem

04/10/2017
00000513
=

A

Nota Fiscal/Serie

Il

de aquisigio/entrada 0,00

Despesas adiciocnais

Valor Bruto inicial

0,00

0,00
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Na opcédo origem do recurso, deve indicar qual a fonte de recurso foi

utilizada para adquirir o bem.

=

X _l :a‘

=0 4

Incluso de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA

Inclusdc de tombamento do item APARELHCO DE RESSCHNANCIA

Dados tombamento
Tipeo de numsragio
Forma de acquisigio
Origem do recurso
Programa de recurso

Vida fitil

Dados financeiros

E

1
et

o

Selecione com Enter

Selecione com Entsr

Illrta do

ro do

] envio dol S T ML

Fornecedor

Data N.F./agquisigio

Data da liguidag&o

Valor residual

Data inicio deprec.

Dados da localizagico
Srg&o
Area

Subarea
Unidade orgamentaria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagioc
(5/M) 7
Quantidade a tombar

Cbhservagdes

01 RECURSC PROPRIC
02 CONVENIC
o A 03 TRANSF. LEGAIS AUTOMATICAS

04 TRANSF. LEGATS FUNDO & FUNDO
05 TRANSF. CONSTITUCICNAIS

i

s

| Enter=selecionar
s

FZZEalvar‘ ‘ Fd=tabe

la

hos do

ol
[

—

o tribunal (8/N) 7 |8
31/10/2017

alocagio do bem

1/Serie |

sentrada o, 00

cionais
inicial

tombamento

tombamente [00000513

tombamento

04/10/2017

0,00

0,00

/I

A vida util sera preenchida automaticamente, de

estabelecidos anteriormente.

W % /8

=G

Incluséo de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA

acordo com parametros

Inclus&o de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA

Dados tombamento
Tipo de numeragdo
Forma de agquisigdo
Origem do recurso

>

Programa de recursoc
Vida 1til

Dados financeiros
Fornecedor

[ w| rutomatica
01 w| compra
01 w| RECURSC PROPRIC

Data do tombamento
Nimero do tombamento

Envia para o tribunal (S/N) ?

Data de envio do S.I.M.
Empenhos do tombamento

Hxercicio p/ alocagds do bem

Nota Fiscal/Seris

[b4/10/2z017
60000513

s
[31/10/2017

/1 hdl

valor de aquisigdo/entrada 0,00

Data N.F./agquisigio ;S
Data da ligquidagdo LS

Valor residual 0.00 [ 10.00 =
Data inicio deprec. 7 7

Dados da localizacio
Srgdo

Area

subarea

Unidade orgamentaria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagio
(S/N) 2
Quantidade a tombar 1

cbhservagdes

g

F2=salvar | | Fd=tabela
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Despeszas adicionais 0,00
vValor Bruto inicial 0,00
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Em empenhos do tombamento, clique ENTER e depois | = Incluir para

indicar as informagdes do empenho referente ao bem que esta sendo tombado.

7] Inclusdo de tombamento da item APARELHO DE RESSONANCIA i

A ol = @ |

Inclusic de tombamento do item APARELHC DE RESSONANCIA

Dados tombamento

Tipo de numeragioc Elj Automatica Data do tombamento [04/10/2Z017
Forma de aquisigdo ]O_]::J Compra Numerc do tombamento |[00000513
origem do recurso ]O_l-lj RECURSO BROBRIO Envia para o tribunal (8/N) 2 [8
Frograma de recurso |  ¥| Data de envieo do =.I.M. [31/10/2017
Empenhos do tombamento
Vida 1til |10 ano (=) Bxercicio p/ alocagio do bem

Dados financeiros

Fornecedor Olj

Data N.F./aquisigdo 7 ¥4 Nota Fiscal/Serie | / l‘
Data da liquidacdo [ 7 7 valor de aquisigfo/entrada | 0,00

Valor residual 0.00 ‘ 10.00 % Despesas adicionais ’70,00
Data inicio deprec. # Valor Bruto inicial 0, 00

Dados da localizagio
Srgéo Fﬂ
Area Jiﬂ
Subarea hﬂ
Unidade orgamentaria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto 0 !_J
Estado/conservagio rlj
Observagdes (S/N)? [N

Quantidade a tombar L

Beocalvar ‘ ‘ Fa=tabela

Obs.: E importante que o usudrio, quando for tombar um bem, tenha em
maos a Nota de empenho e a Nota fiscal, pois os campos abaixo devem ser
preenchidos de acordo com as informagdes constantes naquelas. Este valor, é o
valor unitario do bem e n&o o valor total da nota. Apds preencher, clique em F2 =

Salvar ou ENTER para salvar.
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] Inclusdic de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA X

L] @ Dados do empenho de um tombamento -7

Dado=s do empenho de um tombamento

Exercicio financeiro do empenho I |

Mimero do empenho o]

1 N° da nota fiscal |
Numero de Série v
Valor 0, 00

[(FE=EsTvar ] | ta=tarera

O campo fornecedor sera preenchido automaticamente quando as

informagdes do empenho forem indicadas.

-] Incluséio de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA B

HALSD B M

Inclusdc de tombamento do item APARELHC DE RESSONANCIA

Dados tombamento

Automatica Data do tombamento [04/10/2017
W| Compra Nimero do tombamento 00000513
w| RECURSC PROPRIC Envia para o tribunal (S/N) ? [=
Data de envio do S.I.M. [31/10/Z017
Empenhos do tombamento |

Wida 1til |10 ano (=) Exercicioc p/ alocagio do bem W

X
l

Tipo de numeracg#o
Forma de agquisigio
Crigem do recurso

Programa de recurso

EREE
lelele

Dados financeiros
Formecedor 808‘ b
Data N.F./aquisigio S

A |

Nota Fiscal/Serie

Data da licquidagio valor de aquisigio/entrada o, 00

Valor residual DieE0E ‘ 10.00 % Degpesas adicionals 0,00

Data inicio deprec. v 7 Valor Bruto inicial 0,00
fh.d]

~
-~

Dados da localizagio
Srogdo

Area | w|

Subdrea lill
Unidade orgamentaria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto

Estado/conservagio

Observagdes (S/N)?
Quantidade a tombar

e

FZ=galvar ‘ ‘ Fd=tabela
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A Data da N.F./aquisicdo e a Data da liquidacdo serdo informadas pelo
usuario e em seguida o sistema preenchera os campos da Nota Fiscal/Série e

Valor de aquisicdo/entrada.

s

O campo despesas adicionais € utilizado quando ha despesas que
acrescentem o valor do bem, ou seja, despesas que foram necessarias para que o
bem viesse a ser utilizado. Caso ndo tenha essas despesas, deve-se deixar esse

valor zerado.

O valor residual (valor contabil ao fim da sua vida util) sera calculado pelo
sistema, por meio do valor percentual que constara no campo ao lado, ao clicar

ENTER, o mesmo sera preenchido automaticamente.

A Data de inicio da depreciagao € preenchida automaticamente para o inicio

do més seguinte, como estabelecido nas normas referentes a depreciacdo dos

Bl Incluséo de tombamento do item APARELHO DE RESSONANCIA -
=mg— —— T
™| et ) B R @ "l

Inclusdoc de tombamento do item APAREIHO DE RESSONANCIA

Dados tombamento

Tipo de numsragio ’Zl‘ Automatica Data do tombamento [04/10/2017
Forma de agquisigéo ﬁﬂ Comp T & Numero do tombamento |00000513
origem do recurso [D1 ¥| RECURSO PROPRIO Envia para o tribunal (S/N)? |8
Frograms de rscurse | ¥ Data de envioc do S.I.M. [31/10,/2017
Empenhos do tombamento r
vida dtil 10 ano(s) Exercicio p/ alocag#foc do bem [2017

Dados financeiros
Fornecedor 808 W| AMANDA LINS

Data N.F./aguisigdo |[01/09/2017 Nota Fiscal/Serie [12 A ﬂ
Data da liguidagfo |[01/09/2017 Valor de aguisigio/entrada 1.500,00

Valor residual | 150.00 [ 10.00 % Despesas adicionais 0,00
Data inicio deprec. PA/11/2017 valor Bruto inicial 1.500, 00

Dados da localizagio
SrgéEio [ vl
Area | W
Subdrea hﬂ

Unidade orgamentéria

Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto Oﬂ
Estado/conservagio rﬂ
Observagdes (S/N)? [N
guantidade a tembar | 1

FZ=salvar | | Fd=tabela

26

aspec.com.br




Nos dados da localizagao, sera informado o local que o bem esta, ou seja,

vocé informara onde este bem encontra-se em uso.

Incluséo de tombamento do item COMPUTADCR

=R

Inclusdo de tombamento do

L4

Dados tombamento
Tipo de numeragio
Forma de aguisigdc
Origem do recursc

Programa de recurso
Vida util

Dados financeiros
Fornecedor
Data N.F./aquisigio
Data da liquidacgéoc
Valor residual

Data inicio deprec.

Dados da localizagic
Srgdo

Area

Subarea

Unidade orgamentéria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagio
(S/M) 2

Quantidade a tombar

Observagdes

G
|«

Automatica
V| Compra
w| RECURSC BROPRIC

ERREE!
44l

(] ano (=)

[17280 w|~ cosTa DE LIMa
[ci/05/z017
01/09/2017
[ 150.00

01/11/2017

Valor d

[ 10.00 s

03| w| secretaria da Educagio

=
>

—

>l
—

FZ=salvar |

[ Fa=tabela

o1
oz
03
04

o]
Qo7
o8

tabela de érgdos

takela de Srgdos

[Selshinbiee wle BaasiEeat e

Secretaria da Administragdo e Finangas
Secretaria da Bducagio

Secretaria da Satde

Secretaria da Infraestrutura
Secretaria da agrigropecudria Familiar
Secretaria da Assisténcia Social

Cémara Municipal

Erocurarc

[ Enter=selecionar

Dependendo do 6rgao que o usuario escolha, o sistema abrira as areas

vinculadas a esse 6rgao:

[
EL7E |

e e ) _‘— E3)

Incluséo de tombamento do item COMPUTADCR

Inclucsfo de tombamento do item COMPUTEDOR

Dados tombamento

Tipo de numeragdo |a W] Auntomatica
Forma de aguisicdo [01 ¥|compra

origem de recurso [01 | RECURSO PROPRIO
Programa de recurso |  W|

vida uril 10

Dados financeiros
Fornecedor

Data N.F./adquisigdo [01/09/2017
Data da liguidagio [01/09/2017

Data do tombamento

Numero do tombamento

Envia para o tribunal (S/N) 2
Data de envio do S.I.M.

04/10/2017
01000118
[s
31/10/2017

Empenhos do tombamsnto
Exercicio p/ alocag#io do bem [2017

ano(s)

17280 w| & CosSTA DE LIMA

Nota Fiscal/serie

Valor de agquisigio/entrada A B 0000

Valor residual

Data inicio deprec. [01/11/2017

Dados da localizagdo

Srgso [03 w|s
Area | |

Sub&area -

Unidade orgamentéria
Unidade gestora

Dados adicionais

150.00 ‘ 10.00 % Despesas adicionais a,00
Valor Brutc inicial 1.500,00
o Selecione com Enter

Selecione com Enter

008 Secretaria da Educagio

003 Escola de E.Fundamental Raimundo Moraes

Responsavel direto
Estado/conservagio [ w|
Observagdes (S/N)7 N
Quantidade a tombar

[Ez=salvar | [ Fd=tabela |
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PATRIMONIO.odt - LibreOffice Writer

- |O| X

= Al

Incluséio de tombamento do item COMPUTADOR

S

Inclusfo de tombamento do item COMPUTADOR

Dados tombamento

Tipeo de numeracio E W¥| automatica

,ﬁl‘ cCompra

Origem deo recurso |01 W] RECURSC PROPRIO

Forma de agquisigio

Programa de rscurso

Vida ntil [10

Dadeos financsiros
Fornecedor
Data N.F./acuisigdo
Data da licmidagic
Valor residual
Data inicic deprec.

Dadeos da localizagio
Srgdo

Area

Subirea

Unidade orgamentiria

Unidade gestora

Dados adicionails

Responsavel direto

Bstado/conservagio |

(=/10) 2

Cuantidade a tombar

Observagdes

Data do tombamento

Numero do tombamento

Envia para o tribunal (S/MN) 7
Data de envio do S.T.M.
Empenho=s do tombamento

=l

ano (=) Buercicio p/ alocagdo do bem

17280 ¥| & COSTA DE LIMA

04/10/2017
01000118

31/10/2017

2017

001
00z
004
999

Gabinete ‘

Recepgdo
Almoxarifado
Geral

=]

Z

1 Enter=selecionar

[E2=salvar

[E4=tabela |

c1/09/2017 Nota Fiscal/serie |

o1/03/2017 Valeor de adquisigido/entrada 1.500,00
150.00 ‘ 10.00 % Despesas adicionais 0,00

6{73?7263; Valor Bruto inicial 1.500, 00

o3 -l s 7} Selecione a subérea com Enter -

[oos Selecione a subidrea com Enter

Ao indicar qual a area que o bem se encontra, vocé devera indicar a subarea

que ele esta locado. (Por conta disto, o cadastramento das areas e subareas séo

feitos anteriormente ao tombamento).

O responsavel, podera ser o da area, aquele que foi posto no Responsavel

direto na localizacdo da area com a subarea ou podera estabelecer um

responsavel direto pelo bem.
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Incluséio de tombamento do item COMPUTADOR

Inclus&oc de

tombamento do item COMPUTADOR

Dadeos tombamento
Tipeo de numeragic
Forma de aquisigéc
Origem do recurso
Programa de recurso

Vida uatil

Dados financeiros
Fornecedor
Data N.F./aguisigéc
Data da liguidacgdo
Valor residual
Data inicic deprec.

Dados da localizagéo
érgéo

Area

Subarea

Unidade ocrgamentaria
Unidade gestora

Dados adicionais
Responsavel direto
Estado/conservagio
(8/N) 2
Quantidade a tombar

Chservagdes

Eﬂ Automatica
lﬁﬂ Compra
[c1 w| RECURSC PREPRIC

=

1o ano(s)

17280 w| A CoSTA DE LIMA
01/09/2017
01/09/2017

150.00
01/11/2017

Valor

[[10.00 =

Elj Secretaria da Educagdo
mﬂ Secretaria da Educagdoc
mlj Recepgio

mial Secretaria da Educagédoc

|| e~
| ]

it

e |

[Fd=t=bela |

No estado de conservacao, deve-se indicar qual o atual estado do bem.

Data do tombamento |[04/10/2017
Namero do tombamento [01000118
Envia para o tribunal (S/N)? |§
Data de envieo do S.I.M. [31/10/2017
Empenhos do tombamento r
Exercicio p/ alocagdc do bem |[2017

Nota Fiscal/Serie | A
de aquisigio/entrada 1.500,00
Despesas adicionails Q0,00

Valor Bruto inicial 1.500,00

oz Secretaria Municipal da Educagdoc

L]

1 b __‘ =

= @) ¢

Inclus&o de tombamenta do item COMPUTADOR

Inclusfc de tombamento do item COMPUTADOR

Dados tombamento
Tipo de numeracgio
Forma de agquisigico
Origem do recurso
Programa de recurso

Vida util

Dados financeiros
Fornecedor
Data N.F./aquisigio
Data da ligquidagio
Valor residual
Data inicic deprec.

Dados da localizacio
Orgio

Area

Subarea

Ul B S

Unidade gsstora

Dadeos adicionais
ResponsAvel direto
Estado/conservagio
(/M) 7
Cuantidade a tombar

Chservagdes

Automatica

¥l
«

Compra
W¥| RECURSC PROPRIO

B
CICIC

] ano (=)

17250 w| & COSTA DE LIMA
[bi/05/z017
[ci/08/z017

150.00
01/11/2017

[ 10.00 =

0z W| Secretaria da Educagio

| >

Péssimo

21

Inssrvivsl

[ Enter=selecionar

Fe=salvar |

| Fd=tabela |
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[ba/10/2017
Nimereo do tombamente [01000118
Envia para o tribunal (S/N) 2 [=
Data de envioc do S.I.M. [31/10/z2017
Empenhos do tombamento r
Exercicioc p/ alocagfo do bem [2017

Data do tombamento

Nota Fiscal/Serie

/|

Valor de aguisicgdo/entrada 1.500,00

0,00

1500, 08

Despesas adicicnais
Valor Bruteo inicial

cog | Y. Syt =] LS P 2
ooz 4 @ Selecione com Enter -
01 | selecione com Enter
0z agio
Novo
Bom
Regular S PEREIRZ (R.Subdrea)
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No campo observagdo, o usuario podera descrever alguma observacao
adicional, basta que preencha o espaco como o S de sim e o sistema abrira uma
janela para que a mesma seja posta na janela que sera aberta. Caso nao queira, é

so teclar ENTER para ir para quantidade a tombar.

L7 Alteragdo de tombamento do item Antena Parabolica x

SiEYSLE M=0F

Alteragdo de tombamento do item

Dados tombamento

Tipo de numeragéo rﬂ Data do tombamento [05/02/2014
Forma de aquisigéo mﬂ Implantagdo Nimero do tombamento 01000001
Origem do recurso MHNZXO LPLICAVEL Envia para o tribunal (§/N)? v
Programa de recurso rﬂ Data de envio do §.I.M. /o
Empenhos do tombamento [
Vida util 175 anots) Exercicio p/ alocag8o do bem [2014

Dados financeiros

Fornecedor | 18337 lIMOVEIS JB INDUSTRIA E COMERCIO LT
Data N.F./aquisigdoc |05/02/2014 Nota Fiscal/Serie ‘ /‘ ﬂ
Data da liquidagéo | / / Valor de aquisigfo/entrada 250,00
Valor residual 30.00 lm Despesas adicionais ’—50,00
Data inicio deprec. |01/01/20 o Observagtes. .
e —g— "
Dados da localizagéo b _I O3 Ee EI.
brgdo 01 | Gabl Observagées
Area 002 w| &4 |
Subarea 001 ¥| &

Unidade orgamentéaria 01 Gabi:
Unidade gestora 01 Pref

Dados adicionais

Responsével direto 0 ¥
Estado/conservagdo Iﬁ ﬂ Novo
Observagdes (S/H)? |S|

F9=encerra texto

F2=salvar ‘ ‘ F4=tabela

A quantidade a tombar, é uma ferramenta que facilita o trabalho do usuario,
pois caso tenha mais de um bem a ser tombado, o sistema o fara automaticamente
utilizando o numero de tombamento posterior ao que vocé estiver tombando. Ex.:
Caso vocé esteja tombando o 01 e informar que sera tombado 2 bens, ele utilizara
001 eo002.

Ao teclar ENTER ou F2 = Salvar ao final do tombamento, o sistema

perguntara se a Nota de Tombamento sera impressa.
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L) Inclus&o de tombamento do item COMPUTADCR

= I J (Bl ﬁ@ A

Inclusdc de tombamento do item COMPUTADCR

Dados tombamento

g
4

Automatica Data do tombamento |[04/10/2017
W| Compra Numers do tombamento (01000118

W¥| RECURSC PROPRIC Envia para o tribunal (S/N)? [5
Data de snvio do S.T.M. [31/10/2017

Brpenhos do tombamento

Tipo de numsragico
Forma de aguisigio
Origem do recurso
Programa de recurso

g CTEIE
[dlale

Vida util |10 ano (=) Exercicic p/ alocagioc do bem [2017

Dados financeiros
Fornecedor 17280 w| & COSTA DE LIMA

Data N.F./aguisig8ic [01/09/2017 Nota wd 1 vw‘i / |

Data da licquidacao [01/09/z017 | @ Confirmacéo 1.500,00
Valor residual uti=a e | Deseja imprimir a nota de tombamsento? Q0,00
Data inicioc deprec. [01/11/72017 7 1.500,00

e Sim N&o
Dadeos da localizacio
Srgio El‘ Secre

Area [008 w| sec

Subarea ﬁj Recepgao

Unidade orgamentaria 01 Secretaria da Educagfo

Unidade gestora 02 Sscretaria Municipal da Educagio

Dados adicionais
Responséavel direto | O w| FULANO DE TAL DOS ANEGIS PEREIRA (R.Subarea)
Estado/conservagio ﬁﬂ Novo
Chservagdes (S/N) 7 ke

Quantidade a tombar l‘

FZ2=salvar | | Fd=tabela

Ao informar se o usuario quer imprimir ou ndo, o usuario tera a confirmacao

do tombamento.

-] Incluséo de tombamento do item COMPUTADOR

H AL L= @ 4

Inclusfo de tombamento do item COMPUTADOR

Dados tombamento

Tipo de numsragio ’Z:] automatica Data de tombamsents [04/10/2017
Forma de agquisigio ’H:J Comp ra NMimers do tombamento [D1000118
Crigem do recurso ﬁﬂ RECURSO PROPRIC Envia para o tribunal (S/N) ? [=
Programa de recurso | | w| Data de envio do S.T.M. [31/10/2017
Empenhos do tombamsnto [
Vida util EB ano (=) Exercicio p/ alocagfc do bem |Z017

Dadeos financeiros

Fornecedor l7280lj A CosTA DE LIMA
Data N.F./aquisigéo [01/09/2017 Nota B /serie | /A |
Data da liquidagéio [01/09/2017 L Confirmagéo ntrada |  1.500,00
Valor residual 150.00 ‘ 10.00 Confirma a ionais ,—D,OO
Data inicie deprec. m ? inclusio do registro nicial 1.500,00
.
Dados da localizagio Sim Nao
Grgdo [03 ¥| Secretaria da
Area Wélj Secretaria

Subdrea [00Z ¥| Recepgio
Unidade orgamentéria 0l Secretaria da Educagio
Unidade gestora 02 Secretaria Municipal da Educagdo

Dados adicionais
Responsavel dirste [ 0 %] FULANC DE TAL DOS ANEGIS FEREIRA (R.Subarea)
Estado/conservagio ﬁl‘ Novo
Observagdes (8/N) 7 i

Quantidade a tombar il

Erssoloaar | | Fd=tabela
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Ao finalizar o tombamento do bem e teclar ENTER sobre o mesmo, o usuario

podera acessar algumas informagdes pertinentes a ele.

Explicaremos cada uma das opg¢des, demonstrando quais informagdes ja
estardo preenchidas através dos dados fornecidos no ato do tombamento e

também o que se pode fazer através deles.

Na Ficha Patrimonial estardo todas as informacgdes relativas ao valor do
bem, ou seja, constara a sua depreciagdo mensal, sua baixa (caso o usuario tenha
baixado o bem ou precise fazé-la), custos subsequentes, redugdo ao valor

recuperavel, reavaliacdo/nova vida util e reversao de perda por redugao a valor

recuperavel
i Demonstracéo-Prefeitura Municipal de Demonstragédo L
Demonstracico—Prefeitura Municipal de Demonstracio Vor—15.673(bl74) sS0000Z
+] Cadastro de bens patrimoniais x
] Tombamentos co item X
% N |
i & | =S = rﬁé E7E |
Tombamentos do item: BM-0|fg Acessar informages do tombamento 01000113
Tomba— Situagio Data de : o alor Estado ds Tltima
Acessar informagdes do tombamento E
mento atual tombame Lzado conservagio operagio
01000113 Alocade 01/06/2 . . ; ko, 00 Noveo 01/06/2017
Ficha Patrimonial
01000114 Alocado 0l/08/2 5 & EQ, Q00 Novo 01/06/2017
Localizagio
01000115 Alocado 01/06/2 z PO, 00 Novo 01/06/2017
Responsabilidade
01000116 Alocado 01/0&6/2 == 5 0,00 Novo 01/06/2017
Propriedads
01000117 Alocado 01/06/2 - PO, 00 Novo 01/06/2017

Estado de conservagio
Desafetacio

Revisdo da vida 4dtil
Reparoc

Conta PCASE

-l >

[ Inciuir | [&Blterar | [ Bxcluir | [censultar | [ Brocurar | [Listar | [ Empenhos

|Enter=acessar informagdes do tombamento‘
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6. PARA BAIXAR UM BEM

1° PASSO: Vocé devera acessar o cadastro de bens patrimoniais com o
ENTER.

:7] Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo -

Treinamento/Demonstragido—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio Ver-15.673 (b237) sS00002Z2

Patriménio

Cadastro de bens patrimoniais
i / Moédulo patrimonial
’ - Tabelas locais
INFORMATICA Configuragdo

Fungdes especiais
Gerenciamento operacional

2° PASSO: Teclar P = Procurar para buscar o bem. Existem varias formas

de fazer esse procedimento, como demonstra a imagem abaixo:

3° PASSO: Teclar ENTER para acessar a Ficha Patrimonial:
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3 Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragéo \L‘
Treinamento/Demonstracio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio Ver-15.67 (b232) S0000Z
1} Cadastro de bens patrimaoniais &
Lol | A | - |2,
Cadastro de bens patrimoniais
Frupo Vida Valor Tom- @ A
Item Descrigdo sub util resid. bado :j
002069 AMBULANCIA BM-48 10 10 Sim
002085 ampliagdoc da cantina do EEF Josefa BI-Z23 25 10 Sim
002025 APARELHC DE RESSONANCT BM-08 10 10 Sim
002146 AR CONDICIONADO. o Procurar - BM-30 10 10 Sim
012301 ARMARIC DE DUAS PORTAS Procurar BM-36 10 10 Nao
0013%90 ARQUIVCO COM 03 GAVETAS BM-36 10 10 Sim
001991 BIRS COM DUAS GAVETAS BM-36 10 10 Sim
012302 BIRC DE 04 GAVETAS Por numerc do tombamento BM-36 10 10 Sim
002226 BIRC PRETO Por cddigo do item BM-42 10 10 Sim
002030 BOX BECO DA POEIRA B ﬁornecedor BI-26 25 10 Sim
00zze7 CADASTRO DE ITEM TESTE Por geSCIigéO do bem BM—-35 5 10 Nio
002018 CADEIRA Por nimero do empenho BM-42Z 10 10 Sim
00ZZ68 CADEIRA ACCLCHCADER TIPRAT Por numerc da nota fiscal BM-42 10 10 Sim
00Z183 CADEIRA COM BRAQO BM—-25 10 10 Sim
0lZ3Z23 CADEIRA COM BRAQO ABUL BM-36 10 10 Sim
002198 cadeira de madeira BM-42Z 10 10 Sim
00Z058 CADEIRA DE PLASTICC BM—-42Z 10 10 Sim
012319 CADEIRA DE FPLASTICO o BM-1Z 10 10 Nio
002216 cadeira de plastico co BM-12 10 10 Sim
00Z2Z35 CADEIRA DE RODINHAS BM-36 10 10 Sim
001971 CADEIRA GIRATORIA BM-36 10 10 Sim lj
-l >
[Inciuir | [Alterar | [Consultar | [ Excluir | [Listar | [ Enter=Tombamentos
|Movimentos em lote “ Brocurar|
[:7] Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio \L‘
Treinamento/Demonstracic—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio Ver—-15.69(L237) sS00002
) Cadastro de bens patrimaniais EJ
L+ Ficha patrimonial
L LA |- S I
Ficha patrimenial do tombamento: 000003Z1-AR CONDICICNADDS.
Valor da Valox Valox Vida
Data HMovimento Detalhamento Operagdo Atualizado Lig.Contabil util
01/12/2016 Tombamento Normal 1.000,00 1.000,00 1.000,00 10
31/01/2017 Depreciagio -7,50 99z,50 10
Z2B/02/2017 Depreciagio -7,50 985,00 10
31/03/2017 Depreciagio =7 ST i S )

-l |

[Incluir | [2lterar | [ comsultar | [ Bxcluir | [ Emter=estorno | | Listar

Quando estiver na tela da Ficha Patrimonial, clicar no | = Incluir e ENTER

para dar baixa.
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] Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstragio L
Demonstracdo—Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver—15.61(b232) 0000z
7] Cadastro de bens patrimoniais \l

] Ficha patrimonial \L‘

| | . om | am
T1la /| =9 = Ee le

Ficha patrimonial do tombamento: 01000118 -COMPUTADOR

valor da Valor Valor vida
Data Movimento Detalhamento COperagdo Atunalizado Lig.Contakil atil
04/10/2017 Tombament TIormal 1 EAn A0 e alal 1.500,00 10
7] Incluir

Tnclnix

Baixa J

Custos subseguentes

Redugdo a valor recuperavel

Reavaliagio/nova vida dtil

Rewversido de perda por redugdoc a valor recupseravsl

T >

[Incivir | [altsrar | [consultar | [ Bxcluir | [ Enter=estorns | [Listar

Ao clicar ENTER para concluir a baixa, preencher a data da baixa, o motivo,

vincular a comissao de patrimdnio e por fim, justificar o motivo da baixa do bem.

7} Inclusdo de baixa do tombamento: 00000025-AMBULANCIA -
—upr— ey

A LR Ee 3

Inclus8o de baixa do tombamento: 00000025-AMBULANCIA
Valor Bruto Inicial : RS 80.000, 00 Valor Atualizado : RS 80.080, 00

Data I i o Termo N° 110
Motivo [ w|
Comisséo :ﬂ

Justificativa

F9=encerra texto
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7. PARA TRANSFERIR UM BEM

1° PASSO: Vocé devera acessar o cadastro de bens patrimoniais com o
ENTER.

:7] Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo -

Treinamento/Demonstragido—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio Ver-15.673 (b237) sS00002Z2

Patriménio

Cadastro de bens patrimoniais
i / M&édulo patrimonial
K'.df/’ Tabelas locais
INFORMATICA Configuragdo

Fungdes especiais
Gerenciamento operacional

2° PASSO: Teclar P = Procurar para buscar o bem. Existem varias formas

de fazer esse procedimento, como demonstra a imagem abaixo.
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3 Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragéo 2

Treinamento/Demonstracio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio Ver-15.67 (b232) S0000Z
1} Cadastro de bens patrimaoniais &
Loy | s
Cadastro de bens patrimoniais
Frupo Vida Valor Tom- @ A
Item Descrigdo sub util resid. bado :j
002069 AMBULANCIA BM-48 10 10 Sim
002085 ampliagdoc da cantina do EEF Josefa BI-Z23 25 10 Sim
00z025 APARELHC DE RESSONANCTI BM—-02 10 10 Sim
002146 AR CONDICIONADO. o Procurar - BM-30 10 10 Sim
012301 ARMARIC DE DUAS PORTAS Procurar BM-36 10 10 Nao
0013%90 ARQUIVCO COM 03 GAVETAS BM-36 10 10 Sim
001991 BIRS COM DUAS GAVETAS BM-36 10 10 Sim
012302 BIRC DE 04 GAVETAS Por numerc do tombamento BM-36 10 10 Sim
002226 BIRC PRETO Por cddigo do item BM-42 10 10 Sim
002030 BOX BECC DA POEIRA Por formnecedor BI-26 25 10 Sim
00zZ67 CADASTRC DE ITEM TESTE Por descrigdo do bem BM-35 5 10 Nio
002018 CADEIRA Por nimero do empenho BM-42Z 10 10 Sim
00ZZ68 CADEIRA ACCLCHCADER TIPRAT Por numerc da nota fiscal BM-42 10 10 Sim
00Z183 CADEIRA COM BRAQO BM—-25 10 10 Sim
0lZ3Z23 CADEIRA COM BRAQO ABUL BM-36 10 10 Sim
002198 cadeira de madeira BM-42Z 10 10 Sim
00Z058 CADEIRA DE PLASTICC BM—-42Z 10 10 Sim
012319 CADEIRA DE FPLASTICO o BM-1Z 10 10 Nio
002216 cadeira de plastico co BM-12 10 10 Sim
002235 CADEIRA DE RODINHAS BM-36 10 10 Sim
001971 CADEIRA GIRATORIA BM-36 10 10 Sim ﬂ
-l >
[Inciuir | [Alterar | [Consultar | [ Excluir | [Listar | [ Enter=Tombamentos
|Movimentos em lote “ Brocurar|

3° PASSO: Teclar ENTER para acessar a Localizacido e depois clicarno | =

Incluir para fazer a transferéncia.

7] Treinamento/Demonstragio-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio \_‘
Treinamento/Demonstracio—FPrefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracic Ver—-15.67 (b237) S00002
7] Cadastro de bens patrimoniais =

B Tombamentos do item [x]
T = |
e /| =9 = -2 o 4 i
Tombamentos do item: BM-002Z146-AR CONDICICNADO.
Tormba— Situagao Data de Data de Valor de Valor Estado de Tltima
mento atual tombamento aquisigio acquisicgio atualizado conservagio operacio
00000321 2locado 01 /12 01 & 01 /1 O & a1 iOO0,00 Novo 31/03/2017
00000322 &locado o1/1z, @ Acessar InformagSes do tombamento 00000321 000, 00 Novo 31/03/2017
000003232 Alocado efatroshint Acessar informagdes do tombamento 000, 00 Novo 31/03/2017
00000324 2locado 0l/s12 000, 00 Novao 31/03/2017
00000325 Alocado 0l1/12 Ficha Patrimonial 000, 00 Novo 31/03/2017
00000326 Alocado (OfEyaabr; Localizagio 000,00 Novo 31/03/2017
000003227 alocado g fuby balen Responsabilidades 000, 00 Novo 31/03/2017
00000328 Cedido ol/1z Proprisdade 000, 00 Novo 01/05/2017
00000329 Alocado ol1l/1z Estado de conservagio 000, 00 Noveo 31/03/z017
00000330 Alocado 0l/1z Desafetagio 000, 00 Novo 31/03/z017
000003242 Alocado oz/1z Revis&o da vida ttil 000, 00 Novo 31/03/2017
00000381 Desafetado 0l/0z Reparc 200,00 Nove 07/07/2017
00000512 Alocado 01/05 Conta PCASP 200,00 Novo 01/05/2017
00000514 2locado 01/05 200,00 Novo 01/05/2017
00000515 Alocado 01/05 200,00 Novo 01/05/2017
00232323 Alocado 05/04 100,00 Péssimo 05/04/2017

[2lterar | [ Excluizr | [Consultar | [ Brocurar | [Listar | [ Empenhos

0
b
=
&
2

In
Enter=acessar informagdes do tombamento

Ao teclar ENTER na localizagao e posteriormente no | = Incluir, vocé devera

preencher a seguinte janela:
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7

Demonstracico_Prefeiturs Municipsal de Demonstracifo

Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstragéo

=]

Ver—-15.67(b232) 800002

Cadastra de bens patrimanials

x

]

HADhw HQ &

Incluséio de transferéncia do tombamenta: 01000118-COMPUTADCR

Inclus&o de trancste] ¥

Transferéncia

Detalhamento. :
Data inicial.:

- Conserv.:
Dref . /Titular:
SecretAario...:

Finalidads...:

vl

Selecione com Enter

Selecione com Enter

Localizagio atual

hd Posse

I Posse/Propriedade
: |03
: joo8
: jpo2 ‘ EnEcr=sclcc oman

b

|

kit

1
i

F3=encerra texto

=

18 —COMPUTADOR

Data final...:

Un.Gestora. . :

: 01 Secretaria da Educacgio

: 0Z Secretaria Municipal da Educag

| e ]

Ao transferir o bem por tempo determinado sera feita uma cessdo do mesmo

e consequentemente sera transferida apenas a sua POSSE. Quando nao existir

um prazo para devolver o bem, sera uma transferéncia e por isso o tipo sera
POSSE/PROPRIEDADE.
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L} Demonstracio-Prefeitura Municipal de Demonstragdo X

Demonstracfc—Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver—-15.67i(b232) S00002
+] Cadastro de bens patrimoniais B
] Incluséo de transferéncia do tombamento: 01000118-COMPUTADCR |L1
) = 1
1H| A L) G @ 4
Inclusio de transfer L = + T e ﬁﬁ] B8 —COMPUTADOR
Transferancia -] Selecione com Enter
Uisdiby e e RS D e I:J Selecionse <com Enter
Detalhamento. : ll‘l‘
Data inicial.: / MranoEerenct o I Bats Fdnad .. : / 7
Localizac8o atual Cess&o
ClEFeietala dn s s 68 o= Recolhimento Un.Orgam. ....: 01 Sscretaria da Educagio
Area.........: [oo8 Tn.Gestora...: 02 Ssecretaria Municipal da Educag
Subdrea......: [002
Destino
ClFeietal dns s 63 _ﬂ [ Bnter=seclecionar
Arre st [ | Th OEGam . o et
Subdrea......: [ - Un.Gestora..:
Resp. direto.: D:J
Est. Conserv.: | |¥|
Pref./Titular: —_Dl‘
Secreté&rio...: O:_J
Final tolade i oi:

FS=encerra texto

A localizacdo atual ja estara preenchida. O usuario preenchera o destino, o
responsavel direto, o estado de conservacdo, o prefeito e secretario no caso de
cessao, e a justificativa. Feito isso, tecle no F9 = Encerra Texto para encerrar o

texto e F2 = Salvar.
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7] Incluséo de transferéncia do tombamento: 01000001 -
e e ;

HADD® 5 A

Inclusfio de transferéncia do tombamento: 01000001-

Transferéncia

L [E S Eﬂ POSSE/ PROPRIEDREDE

Detalhamento.: |l_f _ﬂ Transferéncia

Data inicial.: ’m Bata fanal .. an W

Localizagédo atual

B defelalin oo o Iﬁ Gabinete do Prefeito Whts (Oheleisiileg ol 01 Gabinete do Prefeito
Area.........: |002 Ganite do Prefeito Un.Gestora...: 01 Prefeitura Municipal de Demons
A e A ool Gabinete

Destino ol Confirmagsic E3|

OPGAC. v v v uwent Iﬁﬂ Secretaria da Adg Confirma a .

eSS e e Y Wﬂ Secretaria da Adg ? inclusdo do registro 01 Secretaria da Administragdo e
Subsaren: sl IW _v_] Gabinete . 01 Prefeitura Municipal de Demons

Resp. direto.:
Bzt Conservi: Iﬁﬂ Novo

Pref, /Titular: 0 lj
Senretar it} O__ﬂ

Finalidade...:

15781 ¥|ABIDORAL RODR]

| FS9=encerra texto

Responsabilidade: Evidenciara o responsavel pelo bem, aquele que foi

indicado para se responsabilizar pelo mesmo na hora do tombamento ou na hora

da transferéncia.
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-’} Demonstragéo-Prefeitura Municipal de Demonstragéo

Demonstracio—Prefeitura Municipal de Demonstracio

Ver—-15.67 (b232) S00002

Cadastro de bens patrimoniais

Responsavel direto | | Concessdo | [ Listar

+7] HISTORICO DE RESPONSABILIDADE
1= E @ 4 i
Histdrico de responsavels pelo tombamento: 01000110-CELULAR
Data Responsavel Tipo
04/07/2016 ACACIC VIEIRA DE LIMA Direto
10/06/2017 ABIDORAL RODRIGUES DA SILVA Direto
20/08/2017 ADAIL PAULINC D& SILVA Direto

Propriedade: Indicara de quem é a propriedade do bem. Caso o mesmo

tenha sido transferido por tempo indeterminado a propriedade € transferida, caso

s0 tenha sido feita uma cessao a propriedade n&o sera alterada.

o Demonstrag&o-Prefeitura Municipal de Demonstracho

Demonstracfco-—Prefeitura Municipal de Demonstracio

Ver-15.67(b232) =S00002

:] Cadastro de bens patrimonials

= Historico de propriedade

@ 4

Histérico de propriedade do tombamento: 01000110-CELULAR

Data érgéo Area

04/07/2016 Sabinete do Prefeito Ganite do Prefeito
10/06/2017 sSecretaria da Educagio Secretaria da Educagio
Z20/0B/2017 Gabinste deo Prefeito Ganite do Prsefeito

Subarea

Recepgéo
Recepgio
Recepgio
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usuario podera alterar de acordo com a sua necessidade.

Estado de Conservagao: Indicara o estado que o bem se encontra, o

Bl FATRIMIUNIU.OAT = LIDFEUTTICE WrITer e

L] Demonstracdo-Prefeitura Municipal de Demonstragdo X
Demonstracic—Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver—-15.67i({b232) S00002
[+] Cadastro de bens patrimoniais

L] Histérico do estado de consenvagio

g = — W |
1229 =& M

il

Histdrico do estado de conservagio do tombamento: 01000110-CELULAR
Estado de

Data Movimento conservagio
04/07/2016 Tombamento Noveo
04/10/2017 Mud.BEst.Cons. Bom

Incluir | [ Excluir | [ Consultar

Desafetagao: Ferramenta utilizada quando os bens da entidade forem

leiloados, neste caso, os mesmos deverdo ser desafetados e posteriormente

bai
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Revisao da vida util: No caso de revisdo de vida util, o cadastramento do

novo tempo sera feito nesta tela.
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Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstragédo

Revisdo da vida util do tombamento:

=
Demonstracdo-—Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver-15.67(b232) S00002
] Cadastro de bens patrimoniais ixj
L+ Revisio da vida (til do tombamento
N
14 =020 M

01l000110-CELULAR
Vida tutil Valor Residual Comissio
5 ano(s) 65,00

Data Operagdo

0470772016 Tombamento

GEnodluiny [fEcmenltan| [Ex=cruizy| [FhEisSEss

Reparo: Para informar a localizagdo do bem, caso ele tenha sido enviado a

alguma empresa para reparo. Sera informado a data do envio, empresa,

responsavel

justificava.
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L) Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstracio

Demonstracio-—Prefeiturs Municipal de Demonstracio

=]

Ver—15.67(b232) 800002

Resp.pela entrega do bem. :
Resp.pelo patrimonio.....:

Destino

1 gy eaa === TR Oﬂ
Resp. da Empresa: O!_j

Justificativa

FS=encerra texto

] Cadastro de bens patrimoniais XJ
@ Envio de bem para reparo - tombamento: 01000110-CELULAR
= —
14 50 m E e W i
Envic de bem para reparc — tombamsnto: 01000110-CEILULAR
Data do envio.: I &
Crigem
Org&c........: 01 Gabinetse do Prefeito
Area.........: 002 Ganite do Prefeito Un.Crgam.....: 01 Gabinete do Prefeito
Subarea. .. ...: 002 Recepgao Un.&Gestora...: 01l Prefeitura Municipal de Demons

Previsdc de retorno..: 0 dias Estado conserv.: r >

Conta PCASP: Informa qual a conta que o bem esta inserido no novo plano

de contas.

= R, LI i T
] Demonstrag&o-Prefeitura Municipal de Demonstracéo
Demonstracio-Prefeitura Municipal de Demonstracio Ver-15.67(b232)
171 Cadactrn do hen. i
L7 Codigos do PCASP gerados para o tombamento

cddigos do PCASP gerados para o tombamento
01000110-CELULAR

04/07/2016 Tombamento 1.2.3.1.1.01.02.00.00 APARELHOS E EQUIPAMENTOS

DE COMUNICAGAC
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8. MOVIMENTOS EM LOTE

No sistema de patriménio, dentro do cadastro dos bens patrimoniais existe a

ferramenta de Movimentos em lote.

Laocmo b acacaLwaen sacaiacaema e Liaca T S R C OO OO P

) Cadastro de bens patrimoniais -
o | — |
@ A | - S E r&é @ 4
Cadastro de bens patrimoniais

Grupo Vida Valor Tom— | |
Item Descrigic sulb util resid. bado j
000014 Antena Parakdlica BM-06& 5 10 Sim
001079 ar condicionadeo BM-12Z 10 10 Sirm
000535 Cadeira BM-42 10 10 Sim
001077 cadeira BM-14 10 10 Nao
000015 Cadeira de Escritdric com Brago Preta BM-4Z 10 10 Sim
000542 Cadeira s/ brago BM-42 10 10 Sirm
000017 CELULAR BM-06& 5 10 Sim
011080 CCMPUTADCR BM-30 10 10 Sim
000539 Computador Dell BM-06& 5 10 Sim
001076 condicionadeor de ar BM-12Z 10 10 Sim
000012 Ccondicionader de Ar sSplit BM-34 10 10 Sim
000538 Condicionador de Ar Split Midea BM-36 10 10 Sim
000528 CONSTRUGAO DE PRAGA BI-99 25 10 Sim
000534 Criado mudo BM-42Z 10 10 Sim
001078 f££f BI-0B Z5 10 Sim
000536 Mesa BM-4zZ 10 10 Sim
000540 Mesa Acopladas BM-42z 10 10 Sim
000011l Mesa de Escritdrio BM-4Z 10 10 Sim
000541 Mesa de escritdrio com gaveta BM-42Z 10 10 Sim
000522 Meonitor lg teste BM-36 10 10 Sim
000532 Notebook BM-62 5 10 Sim ﬂ
E1H I

s ettt o [ Consultar | [ Excluir | [ Listar | [ Enter=Tombamentos

Iﬁovimentos em lote |I ‘ Procurar |

Esta opgao permite realizar varios movimentos de uma s6 vez, como mostra
a figura abaixo, mas alertamos que deve-se ter o devido cuidado com os intervalos

de tombamentos para que bens nao sejam utilizados erroneamente.
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Jemonstracac—Frereltura Municlipal de Uemonstracac

e R

L3 o 0 Y e ey )

SUUUUL

3 Cadastro de bens patrimoniais \L‘
5 =
&l - F r&% @ 4
Cadastro de bens patrimoniais
Grupo Vida valor Tom— || &

Item Deccrigao sub dtil resid. bado :j
000014 Antena Parabslica Mavimentas em lote BM-06 5 10 Sim
001079 ar condicionado Movimentos em lote BM-12 10 10 Sim
000535 cCadeira BM-4Z 10 10 Sim
001077 cadeirca Baixas BM-14 10 Aa} NEo
000015 Cadeira de Escritdric < Desafetagdes BM-4Z 10 10 Sim
000542 Cadeira s/ brago Reavaliagdes BM—-4Z 10 10 Sim
000017 CELULAR Revisfoc da vida dtil BM-06 &5 10 Sim
000539 Ceomputador Dell Transferéncias BM-06 5 20 Sim
001076 condicicnador de ar Ajuste inicial BM-12 10 10 Sim
000012 Condicicnador d= Ar Spl BEstado de conservagio BM-34 10 10 Sim
000538 cCondiciconador de Ar sSpl BM-36 10 10 Sim
000528 CONSTRUGED DE PRACA BI-295 Z5 10 Sim
000534 Ccriado mudo BM—-4Z 10 10 Sim
oolo07g £ff BI-08 Z5 10 Sim
000536 Mesa BM-4Z 10 10 Sim
000540 Mesa Acopladas BM-42 10 10 Sim
000011 Mesa de BEscritdrio BM-4Z 10 10 Sim
000541 Mesa de escritdrioc com gaveta BM—-4Z 10 10 Sim
000522 Monitor lg teste BM-36 10 10 Sim
000532 MNotebook BM-62 5 10 Sim
000013 MNotebook Intel Core IS5, 4B, 1TB HD. BM-59 =) 10 Sim ﬂ

-l

neluirz | [Blterar | [ceonsultar | [[Excluiz |

== |

‘Enter:Tombamantoz

g
Movimentos em lote

|Erocurar‘

>

Ao teclar ENTER nas baixas, por exemplo, preencha a data, os intervalos

dos tombamentos, o Grupo ao qual pertence, subgrupo, Orgéo, Area, subarea,

comissao e a justificativa.

Baixa de bens

Baixa de beng

Tombamento de

I
Grupoc r—:!
Subgrupo ri:!}
Srgao r_:ﬂ
Area

Comissdo

Data I £ |

Subarsa

111
<l

Justificativa

[6) Motiveo r7::

‘F9:encer:a texto
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9. GERAGAO DO MODULO PATRIMONIAL (TODOS OS MESES)

1° PASSO: Vocé deve acessar as configuragdes, posteriormente a

configuragao de datas.

¥

Cemonstragdo-Prefeitura Municipal de Demonstracdo

Demonstragidco-Prefeitura Municipal de Demonstragio

[=]

Ver-15.63 (k174) sS00002

Patrimdnio

Cadastro de
M&édulo patrc
Tabelas loc
Relatdrios

Configuraga

Fungdes esp
Gerenciamen

Canfiguragfo

Configuragioc

Configuragio de datas

Configuragfo da empresa
slogan / leogotipo
configuragio do sistema

Responsavel pelo setor de patrimdnio

2° PASSO: Configurar as datas: A primeira data é o ultimo dia do més que o

usuario deseja encerrar, por exemplo, caso queira encerrar o més de julho,

preenchera o primeiro espago como mostra a imagem abaixo e em seguida

permitira as movimentagdes para o més seguinte. Feito isso, tecle F2 = Salvar.
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W

Demonstracao-Prefeitura Municipal de Demonstragado

Demonstragdo—Prefeitura Municipal de Demonstragdo

L=

Ver—19.9c (k109) S00002

Patriménio

-] Configuragdo

Configuracdo

1 Configurac8o de dactas

Configuragdo da empresa

=1 meem 1o

/) Configuracdo de datas
HA4LD0O = Ee@ M

Configuracfc de datas

Gerar movimentos até.... [30/08/2019

Permitir movimentos de.. |01/10/2019 a hl/lD/ZOlg

3° PASSO: O usuario deve gerar o modulo patrimonial, dando ENTER para

acessa-lo.

i

Treinamento/Demonstragioco-Prefsitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

Treinamenta/Demonstracio-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracio

Ver—-15.63(kb174) S00002

Aspec

Patriménio

Cadastro de bens patrimoniais
MSdule patrimonial

Tabelas locais

Relatérios

Configuragio

Fungdes especiais
Gerenciaments operacional

Em seguida, o sistema perguntara se deseja gerar os registros de

depreciagcao/amortizacdo do periodo que o usuario estipulou.
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1 Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo 2

Treinamento/Demonstragidco—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracgio Ver-15.67 (bL232) S00002

Patriménio

| Cadastro de bens patrimoniais
\ i Médule patrimonial
3 - Tatal 1 5
A 7] Confirmagéo
INFORMA Deseja gerar os registros de depreciagfo/amortizagdo de 31/03/2017 »

Sim _wmio |

Ao clicar no SIM o sistema alertara que algumas adverténcias foram
encontradas e perguntara se vocé deseja lista-las. Ao listar esse relatério, o
mesmo discriminara os bens que foram baixados para conferéncia, visto que ao

enviar os dados ao Tribunal de Contas, ndo poderao ser feitas alteracdes.

-} Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragdo pS

Treinamento/Demonstragfo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio Ver-15.67 (bZ3Z) sS00002

Patriménio

¢adastro de bens patrimoniais
A I/ Mbdulo patrimonial
b _»74/" Mool 1
} 2 1) Confirmag&o
INFORMATION nlgumas advertencias foram encontradas. Deseja Listé-las ?
& Sim Nao
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Ao concluir a conferéncia dos bens que serdo baixados, o sistema

perguntara se deve confirmar o calculo dos movimentos de depreciagao.

7] Treinamento/Demonstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demanstragio 2t

Treinamentoc/Demonstragfico-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demconstragio Ver—15.673 (b2Z32) sS00002

Patrimdnioc

Cadastro de bens patrimoniais

M&dulo patrimonial

Talal a

:7] Confirmag&o
. Confirma o cidlculeo dos movimentos ds depreciacgdo ?
Y Eim Nao

Ao confirmar o calculo, o sistema fara a depreciagcdo de todos os bens
patrimoniais e em seguida as informacgdes serao transmitidas ao Tribunal quando a

contabilidade enviar o S.I.M.
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] Treinamento/Demanstragdo-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstracdo PG

Treinamento/Demonstragio-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio Ver-15.673(b232) sS00002

Patriménio

‘ ‘ Ccadastro de bens patrimoniais

i )/ MSdulo patrimonial
\\k/"l Tabelas locails
e PalatSrd
1 ispm ac 7 Aguarde..
n Aguardes. .... calculando movimentos de depreciagdo...
(M31188)
FProcessando ... tombamente 00023121 84%

Obs.: Este € o S.I.LM. do patrimbénio que devera ser realizado todos os
meses, pois sO através dele é que a depreciagao dos bens serdo calculadas

automaticamente para todos os bens.

52

aspec.com.br




10. RELATORIOS

o Demaonstracio-Prefeitura Municipal de Demonstragdo -
Demonstragio—Prefeitura Municipal de Demonstragéoc Ver—-15.67 (k181) S00002Z2

Patrimdénio

Erdiectre A ems potmimemiais
A 4 M&dulo patrimonial
g Tabelas locais
Agpec“ Relatérios
INFORMATICA Configuragic

Fungdes especiais

Gerenciaments operacioconal

Esta opcédo € exclusiva para visualizagdo ou impressao de todos os
relatérios referentes ao Patriménio. Cada relatorio fornece uma informacao distinta

de acordo com a necessidade.
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] Treinamento/Demanstrag&o-Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragéo

Treinamento/Demonstragio—Prefeitura Municipal de Treinamento/Demonstragio

[0

Ver-15.61(b428) =00002

Dot

9 Menu de relatérios

Menu de relatdrios

] OpgBes para relatorio dos bens patrimoniais - tombados

A00m 5@ 4

CpodSes para relatdrio dos bens patrimoniais — tombados

ES

Tombamento de I

‘.E‘ Pericdo usa a data de E W¥| Tombamsnto
Periode [D1/01/2017 & [31/10/2017

AE Dados [» whnaLiTIco

Faixza de tombamento ﬁl‘

Fornecedor O:]

Imprime observagdes? & | Nao

Coddigo item l]
Grupo compra 1_l‘
Ssubgrupo ’_:‘

Tnidade gestora [re ] Todas as unid. gests
Srggic [ w|
Area [ |w|
Subirea ’_l]

Ordem [» WhIFABETICA

W Uemonstracao-Frefeitura Municipal de Uemaonstracao

Demonstragio—Prefeitura Municipal de Demonstragdo

]

Ver—19.9c (k1098) So00002

i) Menu de relatarios

Menu de relatdrios

Ajuste inicial

Balancete patrimonial
Bens baixados
Bens concedidos

Bens depreciados

Bens desafetados
| | Bens enviados para reparo
. Bens por carga patrimonial
A - Bens por data de inicio da deprec/amort (Q)
Spec el s e s
Bens por origem de recursos
Bens reavaliados
Eens tombados
Bens transferidos
Custos
Comparativo de tombamentos x liguidacgdes
Formularios
Inventario
Livro de inventario
LocalizagB8es e UGs no inicio do exercicio
Redugfo ao valor recuperavel — Impairment (Y)
Reversdc (W)
Termo de responsabilidade
Tombamentos vagos

Valores e saldos

Vale lembrar que quanto mais informag¢des forem preenchidas nos filtros,

espacos que tém as setas ao lado, mais especifico sera o relatério, entdo sempre

que possivel, forneca-as e aproveite essa ferramenta para auxiliar e melhorar cada

vez mais o seu trabalho.
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Alertamos que sempre que o sistema vir a apresentar algum erro ou
inconsisténcia, envie a Aspec o backup reserva atualizado e o log de erro do

aborto que encontra-se na pasta Aspec / Saida, através do e-mail supracitado.

Ademais, desejamos a todos um 6timo trabalho. Em caso de duvidas entre
em contato com o nosso atendimento através do e-mail respeitando a sua Unidade

de Negdcios:

Ceara - atendimento@aspec.com.br;

Para - para@aspec.com.br;

Maranhao - maranhao@aspec.com.br;

Rio Grande do Norte - riograndedonorte@aspec.com.br.
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UNIDADES DE NEGOCIOS

BELEM - PA SAO LUIS - MA NATAL - RN
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