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1. INTRODUCAO

Este Guia tem como obijetivo principal instruir sobre a despesa or¢camentaria
e a transferéncia de saldo via extrato bancario, no sistema Aspec Contabil.
Em caso de duvidas entre em contato com o nosso atendimento através do

e-mail, respeitando a sua Unidade de Negdcios:

Ceara - atendimento@aspec.com.br;
Para - para@aspec.com.br;

Maranhao - maranhao@aspec.com.br;

Rio Grande do Norte - riograndedonorte@aspec.com.br.
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2. DESPESA ORGAMENTARIA VIA EXTRATO

No sistema Aspec Contabil, acesse Tabelas Locais (T), Todos os Exercicios
(T), Dados Bancarios (I), Extratos Bancarios (E).

Feito isso, localize uma conta que tenha o extrato importado, sem o
movimento relacionado. Por exemplo: 001BB 1121-BB 14.039-2 — FPM - Teclar
“O” = Contabilizar Movimento.

Data do Movimento de Exemplo: 22/07/2021 TARIFAS BANCARIAS, N°
Extrato 1112 - Contabilizar o Movimento (O), Sobre o Langamento no extrato. Sera

oferecido: 1 - Despesa Orcamentaria e 2 - Transferéncia de Saldo.

9 Qual o tipc de Movimento?
.

1l-Despesa Orcamentaria 2—Transferéncia de Saldo

Trataremos das informacgdes na Despesa Orgamentaria (1), em que poderéo
ser aplicados os filtros para a devida localizagdo do empenho.
Obs: Se apenas confirmar (Enter) em todos os filtros, o sistema oferecera a

informacao de todos os empenhos.

VAT EQ M

Filtro de Dados

CE2El®Fcccocoooconooo | 0|l|

Unidade gestora..... [ =

Classif. Econémica.. | . . . . W

F2=0k
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Para este exemplo, ndo usarei o Filtro em especifico, mostrando assim todos

os empenhos do Movimento. Veja:

o Empenho x|
oheHola
Empenho
Data: 22/07/2021 Histérico: TRANSFERENCIA ENVIADA Valor: 25.500,00
Discri- Q
Data Pr/At Class. econ. Valor Numero Modalidade minacéo Obs Fonte
04/08/2021 2.011 3.3.90.40.00 94.560,00 04080002 glcbal a pagar 1001000000
05/08/2021 2.005 3.3.90.39.00 360,50 05080002 ordinario a pagar 1001000000
05/08/2021 2.041 3.3.90.93.00 78.617,03 05080001 ordinario 1111000000
06/08/2021 2.065 3.3.90.39.00 2.000,00 06080001 ordinéario 1001000000
13/08/2021 2.005 3.3.90.33.00 2.753,93 13080002 global 1001000000
13/08/2021 2.011 3.3.90.33.00 1.275,59 13080001 global 1001000000
13/08/2021 2.011 3.3.90.39.00 6.150,00 13080006 global a pagar 1001000000
13/08/2021 2.011 3.3.90.39.00 6.150,00 13080010 global a pagar 1001000000
13/08/2021 2.041 3.3.90.39.00 6.150,00 13080003 global a pagar 1111000000
13/08/2021 2.041 3.3.90.39.00 6.150,00 13080007 global a pagar 1111000000
13/08/2021 2.050 3.3.90.39.00 6.150,00 13080005 global a pagar 1211000000
13/08/2021 2.050 3.3.90.39.00 6.150,00 13080009 global a pagar 1211000000
13/08/2021 2.076 3.3.90.39.00 6.150,00 13080004 global a pagar 1090000000
13/08/2021 2.076 3.3.90.39.00 6.150,00 13080008 global a pagar 1090000000
16/08/2021 2.041 3.3.90.32.00 900, 00 16080001 ordinario a pagar 1111000000
17/08/2021 2.041 3.3.90.39.00 233,94 17080001 ordinéario a pagar 1111000000
18/08/2021 2.067 3.3.90.40.00 1.399,90 18080001 ordinario a pagar 1001000000 i‘
-] >
Consultar Procurar Enter=acessar informagdes do empenho

Nos empenhos listados, podemos consultar (C), procurar (P), e dar Enter =
acessar informagdes do empenho.

Tomamos como referéncia para Consultar e visualizar as Movimentagdes
seguintes, o Empenho do dia 18/08/2021, Projeto 2.067, Class. Econémica
3.3.90.40.00, Valor R$1.399,90. Ao selecionar o Consultar (C), o sistema mostrara

as informagdes do Empenho onde o cursor esta selecionado:

@ Aspec GUIA PRATICO - CONTABILIZAGAO AUTOMATICA

INFORMATICA VIA EXTRATOS BANCAR'OS - Verséao 1



Consulta de Empenho

I lnaoaanannonRnannaanas 18 /08/2021] Modalidade..... [0 | ordinario A
Projeto/Atividade........ 2.067 l‘ Manuteng&o das Atividades da Secretaria de Infraestru

Classificacdo econdmica. . 3.3.90,40.001] Serv. tecnologia informacdo/comunic.- PJ |
Elemento original........ 4]

Empenho cria obrigacdo frente a entidade publica regida pela 4.320/64 2 lﬁll N&o
Tipo de entidade lﬁll N&o ent. pubklica
Unidade gestora que tem a obrigacgé&o.
Unid.gest. (TCE-CE) dgue tem o direito |_1|

Subelemento.............. 3.3.90.40.11 w| Locacao de softwares

Fonte da ficha de despesa [1001000000 w| Recurso Ordinario

Fonte do orgamento....... 1001000000 w| Recurso Ordinario

Complemento STN da fonte. 0000!‘ Sem Complemento de Fonte ou Destinacgdo de Recurso

Tipo de Planc............ 4]
CrEE@ElEEcccnncooa 26981l| 682 SOLUCOES EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO LTDA — ME
Licitagdo.........: Tipo IT!I ndo aplicavel Ccod. licitacédo. 1‘ Inic.proc. / /
Modalidade.......... |—1| Nuamero. . .. Aber .prop. /
Fundamentagdo legal. [037 WNAO ESPECIFICADO Autuacgéo. . /7
Cédigo contrato..... v|
Numero empenho. [18080001/[ Valor..... RS | 1.399,90
Entra no céalculo..:
LRF..: E despesa de pessoal... ? [ﬁ Nao da educacaoc (25%) 2 [ﬁ Nao
B servigos de terceiros ? IE Sim do Fundeb (20%) 2 Iﬁ Nao
Deduz da rec.cor.lig... ? lﬁ Nao do magistério (60%) <2 lﬁ Nao L |
Aplicacdo em educacdo infantil |—V v

Ao selecionar o Procurar (P), o sistema mostrara as seguintes formas de

busca:

Procurar empenho

numero do empenho
credor

valor do empenho
documento de caixa

contrato
cheqgue
histdorico
nota fiscal

obra
Serv.Engenharia
contrato original
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Ao selecionar o Empenho com o Enter (Acessar informagdes), teremos as

informacgdes de Liquidagao, Pagamento e Historico:

LAcessar informacdes do empenho 18080001

Ligquidag¢des via extrato bancario
Pagamentos via extrato bancario
Histérico do empenho

Utilizando a opgao de Liquidagdes via extrato bancario:

Liguidagdes do empenho.: 18080001
Classificag&o..........: 2.067 3.3.90.40.00 1001000000
CredOr..-.-c.cuceeeeoeno..: 682 SOLUCOES EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO LTDA —
Data: 16/07/2021 Histérico: TAR DOC/TED ELETRONICO Valor: 10,45
Nota de Valor da Nota Numero Série Data
Data 1lig liguidacao liguidacgao fiscal da NF da NF da NF Obs
/7 0,00 o /7
‘lncluir ‘ \Qonsultar ‘ \Listar ‘ ‘Enter:discriminar liquidagéo|

Tecle | = incluir, na tela de Liquidagbes do Empenho.
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Na Liquidagdes devem ser preenchidos os seguintes campos:

FIEESIE Y ECE

Inclusdo de liguidacao

Data da liguidacio. . ﬂ6/07/2021‘ Numero da nota de liquidacao | O/r
Valor liquidagédo..R$ | 10,45
Dados da nota fiscal: TiPO:.:eeeteeesn ﬁll sem nota
NUMEro. « -« v v o - .. (o]
8@@il®cccoocooooo 1‘
EMisSs8o......... /7
Tipo de desconto | w|
Valor desconto.. 0,00
Tipo de formuldrio................ _ll
Data limite de expedicdo.......... /)
Chave de acesso (NF-e nacional) | - - - . / - - - - - . - - . - -
protocolo autorizaG@o. .......ee...

chave de acesso (estad./munic.)|

CE :numero do DAE (doc. arr. estad)...

Cébdigo CFOP da nota fiscal........ . 1‘

Dados especificos da nota fiscal de mercadoria:
Dados do
Série do selo... l‘
Numero do selo.. (0]
Numero (s) do(s) formulario(s) .....

Outros dados:

Dados sobre o ISS: Aligquota 'padr&o' do ISS....: 4,00% sobre 100,00%
Informe somente se diferente: 0,00% sobre 0,00%
MOVimento. . .......... [c - comum

Utilizando a Opcédo de Pagamentos via extrato bancario, surgira a tela | =

incluir, C = consultar e dar Enter = Discriminar pagamento. Veja:

Pagamentos do empenho.: 18080001
Classificagdo.........: 2.067 3.3.90.40.00 1001000000
CredOr..veeeeeeanesea.: 682 SOLUCOES EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA -—
Data: 16/07/2021 Histérico: TAR DOC/TED ELETRONICO Valor: 10,45
Data Doc.caixa Valor bruto Subempenho Obs
7/ / 0,00
| Incluir | Consultar | Listar  Enter—discriminar pagamento
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Ao Incluir, devemos preencher os dados da inclusdo do pagamento do

empenho e depois salvar:

FIEESErE=CE

Inclusd@o de pagamento do empenho 18080001
1001000000 Credor 682 SOLUCOES EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA

Class. 2.067 3.3.90.40.00
Data do pagamento....... 16/07/2021]
Documento de caixXa...a.a.. OAJ (0 se novo doc.cx.)
Liquidagd@o a pagar...... [0} ll
Valor do pagamento...... 10,45
MeWITIEMESc c ccoococosoocoo IElI comum
N° subempenho........... [0}

Ei8E@FEILE@@ccccoccooo00oo

F9=Encerra texto

Ao Consultar, as telas mostrardo os dados do Pagamento do Empenho

escolhido. Neste caso, foi o usado empenho 13080001:

CISIECE

Consulta de pagamento do empenho 13080001
Credor LMTZ VIAGENS E TURISMO LTDA

Class. 2.011 3.3.90.33.00 1001000000
Data do pagamento....... 16/08/2021
Documento de caixXa...... 16080001/|— (0 se novo doc.cx.)
Liguidagdo a pagar...... 51190:‘
Valor do pagamento...... 1.275,59
MOVAMENEG . « v v v v v v v vnannn [c ¥| comum
N° subempenho........... 16080001/
Histérico............. Pagamento da NEG 13080001 emitida em 13/08/2021

‘F9=Encerra texto

| Aspec GUIA PRATICO - CONTABILIZAGAO AUTOMATICA
! INFORMATICA VIA EXTRATOS BANCARlOS - Verséao 1



10

Ao listar, apareceréo as seguintes opgoes:

Listagens

Nota pagamento preenchida
Nota subempenhoe (16080001)
Nota empenho (13080001)

Nota liguidaca&ao (13080007)
Etiqueta de pagamento (16080001)

Capa do processo de despesa (16080001)
Listar todos

Ao usar o Enter, teremos a Discriminagcdo do pagamento. Ao pressionar

Enter no campo, teremos o detalhamento financeiro:

S (A | S| = ]
HEEIECE
Detalhamento financeiro
Documento de caixa n° 16080001, data 16/08/2021, valor bruto 1.275,59
Tipo de Cod.financeiro/ Cheque/
conta receita ref/tl Valor Descrigéao
Caixa/banco 11415603 (o} 1.275,59 BB.14.039-2 (FPM)
- | >
Incluir Consultar | Listar Enter=fontes de recurso do taldo orcamentario

Na tela anterior, com relagao ao detalhamento financeiro, podemos:

e Incluir - Incluir detalhamento financeiro

e Consultar - Consultar o detalhamento digitado

e Listar - Listar os cheques/copias

e Enter - Saber as fontes de recursos. (Obs: Este campo somente é

valido para descontos orgamentarios).
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3. TRANSFERENCIA DE SALDO VIA EXTRATO

No sistema Aspec Contabil, acesse Tabelas Locais (T), Todos os Exercicios

(T), Dados Bancarios (I), Extratos Bancarios (E).

Localize uma conta que tenha o extrato importado, sem o movimento
relacionado. Exemplo: 001BB 1121-BB 14.039-2 - FPM.
Data do Movimento de Exemplo: 22/07/2021 TRANSFERENCIA ENVIADA,

N° Extrato 1112 - Contabilizar o Movimento (O), Sobre a Conta. Sera oferecido: 1 -

Despesa Orgcamentaria e 2 — Transferéncia de Saldo.

L]

Informaggo “

Qual o tipo de Movimento?

1l-Despesa Orcamentdaria 2-Transferéncia de Saldo

Trataremos das informagdes na Transferéncia de Saldo (2).

Ao pressionarmos o Enter sobre a Transferéncia de Saldo (2), surgira a

seguinte tela:
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[ weemeseeadesse &=
FIEASET Y =CE

Inclusdo de Transferéncia de saldo

DAE&cccoccococo 30/07/2021

Unid. gestora.. [03 l‘ Sec. de Financgas, Admin. e Planejamento

céd. ct.origem. 114156031] Banco / BB. .« eeeeeeeeeaan. 14.039-2 (FPM)

cheque/aviso.. . 105015

céd. ct.destino 11400109;!]Banco 2 = = S 1.103-7 (PMB RECURSOS HIDRI)

Sec. de Infraest. Transp. e Cont. Urbano

cheque/aviso.. . 1000

Valor........ RS | 7.400, 00|

Dados sobre
pagamento Forma de pagto bancario E!I débito em CC/DOC/TEF/Carta de crédito

via banco: Numero do lote bancario v
Tipo de transferéncia |
Recurso novo para combate ao Covid-1972 I—

Histérico
opcional.......

‘ F9=Encerra texto

F2=salvar

Preencha os campos solicitados e salve (F2).
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I INFORMATICA

UNIDADES DE NEGOCIOS

BELEM - PA SAO LUIS- MA NATAL - RN
913249.2620 983042.1075 84.3231.7764

aspec.com.br
00000

RESERVADO



