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1. INTRODUÇÃO

Este Guia tem como objetivo principal instruir sobre a despesa orçamentária

e a transferência de saldo via extrato bancário, no sistema Aspec Contábil.

Em caso de dúvidas entre em contato com o nosso atendimento através do

e-mail, respeitando a sua Unidade de Negócios:

Ceará - atendimento@aspec.com.br;

Pará - para@aspec.com.br;

Maranhão - maranhao@aspec.com.br;

Rio Grande do Norte - riograndedonorte@aspec.com.br.
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2. DESPESA ORÇAMENTÁRIA VIA EXTRATO

No sistema Aspec Contábil, acesse Tabelas Locais (T), Todos os Exercícios

(T), Dados Bancários (I), Extratos Bancários (E).

Feito isso, localize uma conta que tenha o extrato importado, sem o

movimento relacionado. Por exemplo: 001BB 1121-BB 14.039-2 – FPM – Teclar

“O” = Contabilizar Movimento.

Data do Movimento de Exemplo: 22/07/2021 TARIFAS BANCÁRIAS, Nº

Extrato 1112 - Contabilizar o Movimento (O), Sobre o Lançamento no extrato. Será

oferecido: 1 - Despesa Orçamentária e 2 - Transferência de Saldo.

Trataremos das informações na Despesa Orçamentária (1), em que poderão

ser aplicados os filtros para a devida localização do empenho.

Obs: Se apenas confirmar (Enter) em todos os filtros, o sistema oferecerá a

informação de todos os empenhos.
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Para este exemplo, não usarei o Filtro em específico, mostrando assim todos

os empenhos do Movimento. Veja:

Nos empenhos listados, podemos consultar (C), procurar (P), e dar Enter =

acessar informações do empenho.

Tomamos como referência para Consultar e visualizar as Movimentações

seguintes, o Empenho do dia 18/08/2021, Projeto 2.067, Class. Econômica

3.3.90.40.00, Valor R$1.399,90. Ao selecionar o Consultar (C), o sistema mostrará

as informações do Empenho onde o cursor está selecionado:
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Ao selecionar o Procurar (P), o sistema mostrará as seguintes formas de

busca:
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Ao selecionar o Empenho com o Enter (Acessar informações), teremos as

informações de Liquidação, Pagamento e Histórico:

Utilizando a opção de Liquidações via extrato bancário:

Tecle I = incluir, na tela de Liquidações do Empenho.
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Na Liquidações devem ser preenchidos os seguintes campos:

Utilizando a Opção de Pagamentos via extrato bancário, surgirá a tela I =

incluir, C = consultar e dar Enter = Discriminar pagamento. Veja:
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Ao Incluir, devemos preencher os dados da inclusão do pagamento do

empenho e depois salvar:

Ao Consultar, as telas mostrarão os dados do Pagamento do Empenho

escolhido. Neste caso, foi o usado empenho 13080001:
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Ao listar, aparecerão as seguintes opções:

Ao usar o Enter, teremos a Discriminação do pagamento. Ao pressionar

Enter no campo, teremos o detalhamento financeiro:

Na tela anterior, com relação ao detalhamento financeiro, podemos:

● Incluir - Incluir detalhamento financeiro

● Consultar - Consultar o detalhamento digitado

● Listar - Listar os cheques/cópias

● Enter - Saber as fontes de recursos. (Obs: Este campo somente é

válido para descontos orçamentários).
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3. TRANSFERÊNCIA DE SALDO VIA EXTRATO

No sistema Aspec Contábil, acesse Tabelas Locais (T), Todos os Exercícios

(T), Dados Bancários (I), Extratos Bancários (E).

Localize uma conta que tenha o extrato importado, sem o movimento

relacionado. Exemplo: 001BB 1121-BB 14.039-2 - FPM.

Data do Movimento de Exemplo: 22/07/2021 TRANSFERÊNCIA ENVIADA,

Nº Extrato 1112 - Contabilizar o Movimento (O), Sobre a Conta. Será oferecido: 1 -

Despesa Orçamentária e 2 – Transferência de Saldo.

Trataremos das informações na Transferência de Saldo (2).

Ao pressionarmos o Enter sobre a Transferência de Saldo (2), surgirá a

seguinte tela:
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Preencha os campos solicitados e salve (F2).
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