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1. INTRODUÇÃO

Este Guia tem como objetivo principal instruir sobre o controle de todas as

receitas extraorçamentárias e receitas de descontos extraorçamentários (Ex: INSS,

ISS, IRRF, etc.), através de um detalhamento que tem como origem de movimento

o “Registro” da retenção. Em contrapartida da realização da Despesa

Extraorçamentária, através do detalhamento, o Guia também instrui sobre o tipo de

movimento de “Baixa” da retenção.
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2. DETALHAMENTO DO LANÇAMENTO DE SALDO DE BALANÇO

● Tela de registros de Saldos de Balanço

● Enter = Informar detalhamento

I - Incluir os movimentos de origem extraorçamentários dos saldos de

balanço
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3. DETALHAMENTO DO LANÇAMENTO
DE REGISTRO DA RETENÇÃO

Este detalhamento é realizado ao lançar o pagamento do empenho quando

existem retenções (descontos).

● Tela do pagamento de empenho

● Tela do detalhamento financeiro do pagamento de empenho

Enter = Acessar o detalhamento da retenção
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● O sistema gera automaticamente tanto o talão de receita do desconto

extraorçamentário, quanto o detalhamento da retenção.
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4. DETALHAMENTO DO LANÇAMENTO DE BAIXA
(DESPESA EXTRAORÇAMENTÁRIA)

● Tela da despesa extraorçamentária

● Enter = Informar detalhamento

I = Incluir os lançamentos de retenções (Origem) para a realização da Baixa
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5. RELATÓRIO DE SALDOS

● L = Listar

Relatório de subconta de ficha de movimentação extraorçamentária
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